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ส่วนท่ี 1 รู้จัก Google Classroom 

 
1. เก่ียวกับ Google Classroom 

 1.1 ท ำให้กำรสอนมีประสิทธิผล มีกำรท ำงำนร่วมกัน และมีควำมหมำยมำกขึ้น 

  Google ท างานร่วมกับครูทั่วประเทศเพ่ือสร้าง Classroom เครื่องมือที่เปี่ยมประสิทธิภาพ

และใช้งานง่าย ซ่ึงช่วยให้ครูจัดการการบ้านและรายงานได้ เม่ือใช้ Classroom ครูจะสร้างชั้นเรียน แจกจ่าย

งาน ตัดเกรด ส่งความคิดเห็น และดูทุกอย่างได้ในที่เดียว 

 1.2 จัดกำรงำนด้ำนกำรดูแลระบบได้อย่ำงมีประสิทธิภำพมำกขึ้น 

  Classroom ท าให้การท างานซ้ าๆ เป็นเรื่องง่ายและยังช่วยให้ครูมีสมาธิอยู่กับการสอนที่

ตนเองถนัดได้ดีขึ้น โดยใช้การต้ังค่าที่ง่ายดายและการผสานรวมกับ G Suite for Education 

 1.3 ท ำงำนได้ทุกท่ี ทุกเวลำ และในอุปกรณ์ทุกเครื่อง 

  เม่ือใช้ Classroom ครูและนักเรียนจะลงชื่อเข้าใช้เพ่ือเข้าถึงงานของชั้นเรียน เนื้อหาของ

หลักสูตร และความคิดเห็นต่างๆ จากคอมพิวเตอร์หรืออุปกรณ์เคลื่อนที่ได้ทุกเครื่อง 

 1.4 กำรจัดกำรกำรเรียนรู้ท่ีดีท่ีสุดและไม่มีค่ำใช้จ่ำย 

  Classroom ให้บริการฟรีส าหรับโรงเรียนและจะรวมอยู่ในการลงชื่อสมัครใช้ G Suite for 

Education โดย Classroom จะมีมาตรฐานความปลอดภัยระดับสูง เช่นเดียวกับเครื่องมือ Google for 

Education อ่ืนๆ 

 1.5 มีเวลำแสดงควำมคิดเห็นท่ีมีคุณภำพมำกขึ้น 

  ครูจะติดตามความคืบหน้าของนักเรียนได้ เพ่ือทราบประเด็นและช่วงเวลาที่ควรจะให้ 

ความคิดเห็นเพ่ิมเติม ด้วยขั้นตอนการท างานที่เรียบง่าย ผู้ใช้จึงมีสมาธิมากขึ้นในการให้ค าแนะน าที่สร้างสรรค์

และปรับเปลี่ยนให้เหมาะกับนักเรียนแต่ละคน 

  การเปิดให้บริการ Classroom ส าหรับทุกคนที่ใช้ Google Apps for Education ซ่ึงเป็นชุด

เครื่องมือเพ่ือประสิทธิภาพการท างานที่ให้บริการฟรี ประกอบด้วย Gmail, เอกสาร และไดรฟ์  

  นอกจากนี้ Classroom ได้รับการออกแบบมาเพ่ือช่วยให้ครูสามารถสร้างและเก็บงานได้โดย

ไม่ต้องสิ้นเปลืองกระดาษ มีคุณลักษณะที่ช่วยประหยัดเวลา เช่น สามารถท าส าเนาของ Google เอกสาร

ส าหรับนักเรียน แต่ละคนได้โดยอัตโนมัติ โดยระบบจะสร้างโฟลเดอร์ของไดร์ฟส าหรับแต่ละงานและนักเรียน

แต่ละคนเพ่ือช่วยจัดระเบียบให้ทุกคน  

  ดังนั้นในการจัดการเรียนรู้นักเรียนสามารถติดตามว่ามีอะไรครบก าหนดบ้างในหน้างาน และ

เริ่มท างานได้ด้วยการคลิกเพียงครั้งเดียว ครูสามารถดูได้อย่างรวดเร็วว่าใครท างานเสร็จหรือไม่เสร็จบ้าง 

ตลอดจนสามารถแสดงความคิดเห็นและให้คะแนน  
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2. ท ำควำมเข้ำใจเก่ียวกับงำนของ Google Classroom 

 Classroom ผสานรวม Google เอกสาร, ไดรฟ์ และ Gmail ไว้ด้วยกัน เพ่ือให้ครูสามารถสร้างและ

รวบรวมงานโดยไม่ต้องสิ้นเปลืองกระดาษ ภายใน Classroom ครูสามารถสร้างงาน ใช้งานนั้นในชั้นเรียนต่าง ๆ  

และเลือกว่าจะให้นักเรียนท างานอย่างไร (เช่น นักเรียนแต่ละคนจะได้รับส าเนาของตนเอง หรือนักเรียนทุกคนจะ

ท างานในส าเนาเดียวกัน) ครูสามารถติดตามได้ว่านักเรียนคนใดท างานเสร็จแล้วบ้าง และใครยังท างานไม่เสร็จ  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1. ครูเลือกตัวเลือกเพ่ือสร้างส าเนาของ Google เอกสารส าหรับนักเรียนแต่ละคน และส่งงานให้กับ

ชั้นเรียน 

 2. หลังจากส่งงานแล้ว นักเรียนจะไม่มีสิทธ์ิแก้ไขเอกสาร แต่ยังคงสามารถดูเอกสารได้ 

 3. ครูแก้ไขเอกสารเพ่ือให้คะแนนงาน แล้วจึงส่งงานคืนให้นักเรียน จากนั้นนักเรียนจะมีสิทธ์ิในการ 

แก้ไขอีกครั้ง 

 ทั้งครูและนักเรียนสามารถดูรายงานของชั้นเรียนที่ก าลังท าอยู่และที่ท าเสร็จแล้ว โดยครู 

สามารถดูคะแนนทั้งหมดของงาน ส่วนนักเรียนสามารถดูคะแนนของตนเองส าหรับงานที่ท าเสร็จแล้ว 

 

 

 

ครู นักเรียน 

ครูสร้างงานโดยแนบ

เอกสารไว้ 

นักเรียนท างานที่ได้รับ

มอบหมายในส าเนาและส่ง 

ครูให้คะแนนงาน 

นักเรียนตรวจสอบและ

แก้ไขงานที่ได้รับ

มอบหมายในส าเนา 

1 

2 

3 
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3. ประโยชน์ของกำรใช้งำน Google Classroom 

 3.1 คุณครูสร้างห้องเรียนออนไลน์ของวิชานั้น ๆ ขึ้นมา 

 3.2 เพ่ิมรายชื่อนักเรียนจากบัญชีของกูเกิลเข้ามาอยู่ในห้องเรียน 

 3.3 คุณครูสามารถน ารหัสผ่านให้นักเรียนน าไปกรอกเพ่ือเข้าห้องเรียนเองได้ 

 3.4 คุณครูต้ังโจทย์การบ้านให้นักเรียนท าโดยสามารถแนบไฟล์และก าหนดวันส่งการบ้านได้ 

 3.5 นักเรียนเข้ามาท าการบ้านใน Google Docs และส่งเข้า Google Drive ของคุณครู 

 3.6 คุณครูสามารถเข้ามาดูจ านวนนักเรียนที่ส่งการบ้านภายในก าหนดแล้วและยังไม่ได้ส่งได้ 

 3.7 คุณครูตรวจการบ้านของนักเรียนแต่ละคน พร้อมทั้งให้คะแนนและค าติชม 

 3.8 กระบวนการของงานเรียบง่าย ไม่สิ้นเปลืองกระดาษ  
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ส่วนท่ี 2 กำรสร้ำงชั้นเรียน 
 

 การจัดการเรียนรู้ส าหรับการใช้งาน Google Classroom ในบทบาทของครูนั้นสามารถท าได้ดังนี้ 

  1. สร้างชั้นเรียนออนไลน์ส าหรับรายวิชานั้นๆ ได้ 

  2. เพ่ิมรายชื่อนักเรียนจากบัญชีของ Google เข้ามาอยู่ในชั้นเรียนได้ 

  3. สามารถก าหนดรหัสผ่านให้นักเรียนน าไปใช้เพ่ือเข้าชั้นเรียนเองได้ 

  4. สามารถต้ังโจทย์ มอบหมายการบ้านให้นักเรียนท า โดยสามารถแนบไฟล์และก าหนดวันที่

ส่งการบ้านได้ 

  5. นักเรียนเข้ามาท าการบ้านใน Google Docs และส่งเข้า Google Drive ของครู โดยจะ

จัดเก็บไฟล์งานให้อย่างเป็นระบบภายใต้ Folder “Classroom” 

  6. สามารถเข้ามาดูจ านวนนักเรียนที่ส่งการบ้านภายในก าหนดและยังไม่ได้ส่งได้ 

  7. ตรวจการบ้านของนักเรียนแต่ละคน พร้อมทั้งให้คะแนนและค าแนะน าได้ 

  8. สามารถเชิญครูท่านอ่ืนเข้าร่วมในชั้นเรียนเพ่ือร่วมกันจัดการเรียนการสอนได้ 

  9. ปรับแต่งรูปแบบของชั้นเรียนตามธีมหรือจากภาพส่วนตัวได้ 

  10.สามารถใช้งานบนมือถือ ทั้งระบบปฏิบัติการ Android และ iOS ได้ 

 ส าหรับ Google Classroom ครูไม่จ าเป็นต้องรู้วิธีการเขียนโค้ดหรือสร้างเว็บไซต์หรือสับสนกับ 

ขั้นตอนมากมายที่ต้องใช้ในการสร้างชั้นเรียน ส าหรับ Google Classroom เป็นเรื่องง่ายในการสร้างชั้นเรียน

เพียงแค่คลิกที่ปุ่มและการเพ่ิมข้อความบางส่วน 

 

1. ขั้นตอนกำรสร้ำงชั้นเรียนของ Google Classroom 

 ในการสร้างชั้นเรียนของ Google Classroom จะต้องมี e-mail ในการสมัครครั้งนี้ใช้ gmail.com 

 1. เข้าสู่ระบบของ Google Classroom ที ่https://classroom.google.com/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://classroom.google.com/
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หมำยเหตุ บัญชีในการใช้งานเป็นบัญชีเดียวกันกับการบริการของ Google 

 

2. คลิกเครื่องหมาย + ที่บริเวณด้านมุมขวา 

 

 

 

 

 

 

 



การพัฒนาส่ือการจัดการเรียนรู้และนวัตกรรม “การใช้งาน Google Classroom” 6 
 

โดยนายส าเริง ทัดไทย และคณะ 

3. หลังจากนั้นให้ เลือกสร้างชั้นเรียน (Create Class) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.  กรอก ข้อมูล ในการสร้างชั้นเรียน 

 ช่อง ชื่อชั้นเรียน (Class name) : กรอกชื่อชั้นเรียน (จ าเป็นต้องระบุ) 

 ช่อง ห้อง (Section) : ให้กรอกรายละเอียดสั้นๆ ลงในห้อง ยกตัวอย่างเช่น ชั้นเรียน ระดับชั้นปี หรือ

เวลาเรียน 

 เม่ือกรอกข้อมูลเสร็จ ให้คลิกเลือกที่ สร้าง (Create) 
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2. หน้ำจอกำรท ำงำนของ Google Classroom 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเลข 1 : เมนูการใช้งานส าหรับครูและนักเรียน (หน้าแรก) 

หมายเลข 2 : งานของชั้นเรียนทั้งหมด 

หมายเลข 3 : ครูและนักเรียนทั้งหมดในห้องเรียน 

หมายเลข 4 : คะแนนในการท างานที่ได้รับมอบหมาย 

หมายเลข 5 : ชื่อรายวิชา 

หมายเลข 6 : รหัสชั้นเรียน  (ขยายโดยเลือกที่        ) 

 

 

 

 

หมายเลข 7 : การแจ้งเตือนงานใกล้หมดเวลา 

หมายเลข 8 : การประกาศ ต้ังค าถาม และมอบหมายงาน  

หมายเลข 9 : การจัดการลักษณะหน้าตาของชั้นเรียน 
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3. กำรจัดข้อมูลท่ัวไปของชั้นเรียน 

 เม่ือครูได้สร้างชั้นเรียนเรียบร้อยแล้ว สามารถจะจัดการข้อมูลทั่วไปของชั้นเรียน ส าหรับนักเรียนได้ที ่

ต้ังค่า  

ขั้นตอนกำรจัดกำรข้อมูลท่ัวไปของชั้นเรียน 

 1. เข้าสู่ระบบของ Google Classroom ที ่https://classroom.google.com/ 

 2. เลือกชั้นเรียนที่ครูต้องการจะต้ังค่า 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3. ครูสามารถเพ่ิมรายละเอียดส าหรับหน้า เช่น ชื่อ และค าอธิบายชั้นเรียนโดยการวางเมาส์เหนือเขต

ข้อมูลเหล่านั้น เม่ือด าเนินการแก้ไขแล้วจึงบันทึก 
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โดยนายส าเริง ทัดไทย และคณะ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้อมูลต่ำง ๆ ในกำรต้ังค่ำ 
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โดยนายส าเริง ทัดไทย และคณะ 

4. กำรเปล่ียนธีมหรือกำรอัปโหลดรูปของชั้นเรียน 

 ในการเลือกรูปภาพและธีม ให้ท าดังนี้ 

1. เปิดชั้นเรียนและคลิกเลือกธีม (Select theme)  หรืออัปโหลดรูปภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. เลือกแกลเลอรีและรูปแบบที่ต้องการใช้งาน 
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โดยนายส าเริง ทัดไทย และคณะ 

5. กำรจัดกำรชั้นเรียน 

 5.1 กำรจัดเก็บชั้นเรียน 

 เม่ือจบปีการศึกษาหรือภาคเรียน ครูอาจจะต้องการเก็บชั้นเรียนเพ่ือเก็บเนื้อหาที่ใช้ในชั้นเรียนงาน

และการโพสต์ในสตรีมของชั้นเรียน ครูยังสามารถเข้าถึงไฟล์ของชั้นเรียนใน Google ไดรฟ์ได้ แต่ชั้นเรียนที่เก็บจะ

ถูกย้ายไปยังพ้ืนที่แยกต่างหาก เพ่ือช่วยให้ครูเก็บชั้นเรียนได้อย่างเป็นระเบียบ ครูและนักเรียนในชั้นเรียนสามารถ

ดูชั้นเรียนที่เก็บได้ แต่เม่ือเก็บชั้นเรียนแล้ว ครูจะไม่สามารถแก้ไขหรือเพ่ิมข้อมูลลงไปในชั้นเรียนได้อีก 

 1. ลงชื่อเข้าใช้ Classroom ที ่https://classroom.google.com/ 

 2. เลือกชั้นเรียนที่ต้องการเก็บ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3. เลือกที่แก้ไข เลือกหมายเลข 1 และเลือกเก็บ (Archive) หมายเลข 2 เพ่ือเก็บข้อมูลชั้นเรียน 
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โดยนายส าเริง ทัดไทย และคณะ 

 4. คลิก เก็บ เพ่ือยืนยันข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 5.2 กำรดูชั้นเรียน 

 1. คลิก หน้าหลักที่อยู่ทางด้านซ้ายบน 

 

 

 

 

 

 

 
 

2. เลือกชั้นเรียน 
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โดยนายส าเริง ทัดไทย และคณะ 

 5.3 กำรกู้คืนชั้นเรียนท่ีเก็บ 

  1. คลิก หน้าหลักที่อยู่ทางด้านซ้ายบน 

 

 

 

 

 

 

 

 

  2. เลือกชั้นเรียนที่เก็บ (Archived Classes) อยู่ทางด้านซ้ายล่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  3. เลือกชั้นเรียนที่ครูต้องการคืน และเลือกหมายเลข 1 และเลือกกู้คืน หมายเลข 2 เพ่ือกู้คืน

ข้อมูลชั้นเรียน แต่หมายเลข 3 จะเป็นการลบข้อมูลถาวร  
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โดยนายส าเริง ทัดไทย และคณะ 

  4. คลิก กู้คืน เพ่ือยืนยันข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. เชิญครูเข้ำร่วมชั้นเรียน 

 ในการเชิญครูเข้าร่วมชั้นเรียนของครูผู้สอนหลัก เพ่ือร่วมท ากิจกรรมในชั้นเรียนต่อไปนี้เป็นสิทธ์ิของ

ชั้นเรียนบางอย่างที่คุณควรทราบ 

 -  มีเพียงครูผู้สอนหลักเท่านั้นที่สามารถลบชั้นเรียนได้ 

 -  ครูผู้สอนหลักไม่สามารถยกเลิกการลงทะเบียน หรือถูกน าออกจากชั้นเรียน 

 -  ครูผู้สอนหลักไม่สามารถปิดรับข้อมูลจากครูที่ร่วมสอนในชั้นเรียน 

 -  ครูผู้สอนหลักและครูผู้สอนร่วมจะได้รับแจ้งเม่ือนักเรียนแสดงความคิดเห็นส่วนตัว ถ้าเปิดใช้งาน

การแจ้งเตือนทางอีเมลไว้นักเรียนสามารถใช้วิธีส่งอีเมล ถ้าต้องการติดต่อครูคนใดคนหนึ่งโดยตรง 

 -  ครูผู้สอนหลักจะเป็นเจ้าของเนื้อหาทั้งหมดในชั้นเรียน ซ่ึงรวมถึงโฟลเดอร์งานใน Google Drive 

งานที่ส่งและ template ชั้นเรียนและโฟลเดอร์งานของครูผู้สอนหลักจะมีการแชร์กับครูที่ร่วมสอนใน Google 

Drive  ถ้าครูผู้สอนหลักเปลี่ยนแปลงโครงสร้างโฟลเดอร์ ครูที่ร่วมสอนอาจไม่สามารถเข้าถึงงานของนักเรียนที่

ส่งไว้ก่อนที่จะเริ่มใช้คุณลักษณะส าหรับครูผู้สอนร่วม 

-  เนื้อหาที่ครูที่ร่วมสอนเพ่ิมในงานหรือโพสต์จะมีการแชร์ และสามารถใช้ได้ในชั้นเรียนและโฟลเดอร์งานของ

ครูผู้สอนหลัก 

 

หมำยเหตุ 

 ในขณะนี้คุณสามารถเชิญครูเข้าร่วมชั้นเรียนโดยใช้ classroom เวอร์ชั่นทางเว็บเท่านั้น แต่ทั้ง

ครูผู้สอนหลักและครูที่ร่วมสอนสามารถโต้ตอบกับนักเรียนในชั้นเรียน โดยผ่านทางแอปพลิเคชันและอุปกรณ์

เคลื่อนที่ 
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โดยนายส าเริง ทัดไทย และคณะ 

 ขั้นตอนกำรเชิญครูเข้ำร่วมชั้นเรียน 

 1. ลงชื่อเข้าใช้ Classroom ที ่https://classroom.google.com/ 

 2. คลิกที่ชั้นเรียนที่ครูต้องการเพ่ิมครู 

 3. คลิกผู้คน หมายเลขที่ 1 ที่ด้านบนของสตรีมชั้นเรียนและคลิกหมายเลข 2      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4. พิมพ์อีเมลของครูที่สอนร่วม แล้วคลิก เชิญ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เชิญ 
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โดยนายส าเริง ทัดไทย และคณะ 

7. กำรเพ่ิมนักเรียนเข้ำร่วมชั้นเรียน 

 ในการเพ่ิมนักเรียนเข้าร่วมชั้นเรียน มีดังนี้ 

 1. ลงชื่อเข้าใช้ Classroom ที ่https://classroom.google.com/ 

 2. คลิกที่ชั้นเรียนที่ครูต้องการเพ่ิมครู 

 3. คลิกผู้คน หมายเลขที่ 1 ที่ด้านบนของสตรีมชั้นเรียนและคลิกหมายเลข 2          เพ่ิมนักเรียนโดย

การใส่อีเมล  หมายเลข 3 เพ่ิมนักเรียนโดยการให้รหัสชั้นเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. กำรน ำนักเรียนออกจำกห้องเรียน 

 เปิดชั้นเรียน คลิกหมายเลข 1 หลังจากนั้นให้ต๊ิกที่หน้าชื่อของนักเรียนที่ต้องการลบออกจากชั้นเรียน 

ดังหมายเลข 2  แล้วคลิกที่ Actions และเลือกลบ (Remove) ดังหมายเลข 3 และกดยืนยัน 
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โดยนายส าเริง ทัดไทย และคณะ 

9. กำรน ำครูออกจำกห้องเรียน 

 เปิดชั้นเรียน คลิกหมายเลข 1 หลังจากนั้นเลือกครูที่ร่วมสอนที่ต้องการลบออกจากชั้นเรียนแล้วคลิก  

ดังหมายเลข 2  แล้วเลือกลบ (Remove) ดังหมายเลข 3 และกดยืนยัน 
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โดยนายส าเริง ทัดไทย และคณะ 

ส่วนท่ี 3  กำรจัดกำรเน้ือหำในชั้นเรียน 
 

 Google Classroom ช่วยให้ครูสามารถแบ่งปันข้อมูลกับชั้นเรียนของครูได้โดยไม่ต้องไปที่ Gmail 

หรือ Google ไดรฟ์ทั้งการลงประกาศ (Announcements) หรือมอบหมายงาน (Assignments) 

1. กำรสร้ำงประกำศ  

 วัตถุประสงค์ของการของการประกาศลงบนสตรีม (Stream) ที่ชั้นเรียนของครู เพ่ือให้นักเรียน 

สามารถดูและแสดงความคิดเห็นได้ ตัวอย่างเช่น ถ้าครูต้องการให้นักเรียนรับชม VDO จาก Youtube และ

วิจารณ์ VDO นั้น ซ่ึงผู้เรียนเองจะสามารถแลกเปลี่ยนหรือแสดงความคิดเห็นในประกาศนั้นได้ 

ส าหรับขั้นตอนการลงประกาศหรือประขาสัมพันธ์ส าหรับชั้นเรียนสามารถด าเนินการได้ดังขั้นตอนต่อไปนี้ 

 1. ลงชื่อเข้าใช้ Classroom ที ่https://classroom.google.com/ 

 2. คลิกชั้นเรียนที่ต้องการจะประกาศ 

 3. คลิกที่สตรีม (Stream) หมายเลข 1 และพิมพ์ข้อความที่ต้องการแชร์ หรือประกาศ ดังหมายเลข 2 

แล้วกดที่หมายเลข 4 เพ่ือโพสต์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเลข 3 เพ่ิมข้อมูลให้หลากหลายมากขึ้น  
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โดยนายส าเริง ทัดไทย และคณะ 

หมำยเหตุ  

กรณีที่เลือกงานจาก Google Drive ให้อัปโหลดงานลงใน Google Drive ซ่ึงมีขั้นตอนดังนี้ 

 1. เลือกที่ หมายเลข 1 เพ่ือเลือกฟังก์ชัน แล้วคลิกที่หมายเลข 2 เพ่ือเข้า Google Drive 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2. เลือกที่ หมายเลข 1 เพ่ือที่จะเพ่ิมไฟล์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมำยเหตุ 

หมายเลข 1 : สร้างโฟลเดอร์ใหม่ใน Google Drive 

หมายเลข 2 : อัปโหลดเป็นไฟล์ขนาดเล็ก 

หมายเลข 3 : อัปโหลดเป็นไฟล์ขนาดใหญ่  

(ทั้งโฟลเดอร์) 
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 3. เลือกงานที่ต้องการอัปโหลด แล้วคลิกที่หมายเลข 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. กำรแก้ไขประกำศ 

 ในการแก้ไขประกาศที่โพสต์ไปแล้วมีขั้นตอนดังนี้ 

 1. ให้เลือกที่หมายเลข 1 เพ่ือที่จะเลือกฟังก์ชัน  แล้วคลิกแก้ไขที่หมายเลข 2 
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 2. แก้ไขประกาศ แล้วกดบันทึกที่หมายเลข 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมำยเหตุ   

 1. กรณีที่มีหลายชั้นเรียนจะประกาศไปพร้อม ๆ กันหลายชั้นเรียนสามารถเลือกเช็คเครื่องหมายถูก

หน้าชั้นเรียนที่ต้องการ  

 

 

 

 

 

 2. การแนบไฟล์พร้อมกับประกาศสามารถแนบได้มากว่า 1 ไฟล์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3. หลังจากโพสต์ประกาศไปแล้วนักเรียนสามารถแสดงความคิดเห็นต่อโพสต์ที่ครูประกาศได้ 
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โดยนายส าเริง ทัดไทย และคณะ 

3. กำรสร้ำงงำน  

 ในการสร้างงานของชั้นเรียน แนบเอกสารประกอบ มอบหมายงานให้กับชั้นเรียนตลอดจนให้คะแนน

และส่งคืนให้กับนักเรียน หลังจากที่ครูผู้สอนสร้างงานแล้ว นักเรียนทุกคนในชั้นเรียนจะได้รับการแจ้งเตือนทาง

อีเมล (ถ้านักเรียนไม่ปิดการแจ้งเตือนไว้) และจะเห็นงานในสตรียมของชั้นเรียน 

 1. เลือกงานของชั้นเรียน ดังหมายเลข 1 แล้วเลือกสร้าง ที่หมายเลข 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2. เลือกสร้าง จะมีงานให้เลือกที่หลากหลาย โดยให้เลือกที่หัวข้อ (ชื่อหัวข้อควรเป็นชื่อหน่วย) ก่อน 

เพ่ือเป็นการจัดหมวดหมู่ของการมอบหมายงาน 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2.1 สร้างงาน  
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โดยนายส าเริง ทัดไทย และคณะ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเลข 1 : ชื่องานหรือหัวข้องานที่มอบหมาย 

หมายเลข 2 : รายละเอียดของงานที่ได้รับมอบหมาย หรือค าชี้แจง 

หมายเลข 3 : เพ่ิมไฟล์งานต่าง ๆ ที่จัดท าเรียบร้อยแล้ว 

 

 

 

 

 

 

หมายเลข 4 : เพ่ิมไฟล์งานต่าง ๆ โดยสร้างขึ้นมาใหม่ 

 

 

 

 

 

 

หมายเลข 5 : เลือกห้องเรียนที่จะมอบหมายงานเหมือนกัน โดยเลือก  หน้าชั้นเรียนที่ต้องการ 
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โดยนายส าเริง ทัดไทย และคณะ 

หมายเลข 6 : นักเรียนที่ได้รับการมอบหมายงาน 

หมายเลข 7 : คะแนนงานที่มอบหมาย 

หมายเลข 8 : ก าหนดเวลาในการส่งงาน 

 

 

 

 

หมายเลข 9 : ก าหนดหัวข้องานที่มอบหมาย  เพ่ือจัดงานให้อยู่ในกลุ่มเดียวกัน 

 

 

 

 

หมายเลข 10 : เกณฑ์การให้คะแนน  

 

 

 

 

หมายเลข 11 : มอบหมายงาน (โพสต์) 

หมายเลข 12 : กรณีที่ยังไม่ต้องการมอบหมายงานในทันที ให้บันทึกฉบับร่างไว้ก่อน 

 

 

 

 

 

จากกรณี หมายเลข 12 บันทึกฉบับร่าง เม่ือต้องการมอบหมายงาน ให้เลือกแก้ไข แล้วจึงมอบหมาย  
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โดยนายส าเริง ทัดไทย และคณะ 

ตัวอย่ำง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. กำรแก้ไขงำน 

 ในการแก้ไขงานที่เรามอบหมายแล้วมีขั้นตอนดังนี้ 

 1. ลงชื่อเข้าใช้ Classroom ที ่https://classroom.google.com/ 

 2. คลิกชั้นเรียนที่ต้องการจะแก้ไข 

 3. เลือกที่งานของชั้นเรียน  

 

 

 

 4. เลือก แก้ไข 

 

 

 

 

 5. แก้ไขงานและคลิกบันทึก  
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โดยนายส าเริง ทัดไทย และคณะ 

5. กำรลบงำนท่ีโพสต์แล้ว  

 ในการลบงานที่โพสต์แล้ว มีขั้นตอนดังนี้ 

 1. ลงชื่อเข้าใช้ Classroom ที ่https://classroom.google.com/ 

 2. คลิกชั้นเรียนที่ต้องการจะลบ 

 3. เลือกที่งานของชั้นเรียน  

 

 

 

 4. เลือก ลบ แล้วยืนยัน 

 

 

 

 

หมำยเหตุ 

 ถ้าผู้สอนลบงาน คะแนนและความเห็นทั้งหมดส าหรับงานนั้นจะถูกลบไปด้วย ไฟล์แนบหรือไฟล์อ่ืน ๆ 

ที่ผู้สอนหรอนักเรียนได้สร้างไว้จะยังคงอยู่ใน Google Drive  

 

6. ตรวจหรือดูงำนนักเรียน 

 ในการตรวจหรือดูงานนักเรียนที่เรามอบหมายแล้วมีขั้นตอนดังนี้ 

 1. ลงชื่อเข้าใช้ Classroom ที ่https://classroom.google.com/ 

 2. คลิกชั้นเรียนที่ต้องการจะตรวจหรือดูงานนักเรียน 

 3. เลือกที่งานของชั้นเรียน ดังหมายเลข 1 และเลือกดูงาน ดังหมายเลข 2 
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โดยนายส าเริง ทัดไทย และคณะ 

 4. เลือกงานที่เราต้องการดูหรือตรวจ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 5. ดูหรือตรวจงานนักเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 หมายเลข 1 : Google drive ที่เก็บงาน 

 หมายเลข 2 : ให้คะแนนชิ้นงาน 

 หมายเลข 3 : แสดงความคิดเห็นเก่ียวกับงาน 

 หมายเลข 4 : โพสต์ความคิดเห็นของหมายเลข 3 

 หมายเลข 5 : ส่งงานคืนนักเรียน 

 

ค าสั่งในงานที่มอบหมาย 
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โดยนายส าเริง ทัดไทย และคณะ 

7. กำรแก้ไขคะแนน  

 ในการแก้ไขคะแนนนักเรียนที่เรามอบหมายแล้วมีขั้นตอนดังนี้ 

 1. ลงชื่อเข้าใช้ Classroom ที ่https://classroom.google.com/ 

 2. คลิกชั้นเรียนที่ต้องการแก้ไขคะแนน 

 3. เลือกที่คะแนน ดังหมายเลข 1 และเลือกงานที่ต้องการแก้ไขคะแนน รายบุคคล ดังหมายเลข 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 หมายเลข 2 : นักเรียนที่ต้องการแก้ไขคะแนน โดยเลือกดูงานก่อนแก้ไขคะแนน  

 

 

แก้ไขคะแนนที่หมายเลข 1 แล้วจึงส่งคืนที่หมายเลข 2 
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โดยนายส าเริง ทัดไทย และคณะ 

8. ส่งออกคะแนนเป็นไฟล์ CSV   

 ในการส่งออกคะแนนเป็นไฟล์ CSV  มีขั้นตอนดังนี้ 

 1. ลงชื่อเข้าใช้ Classroom ที ่https://classroom.google.com/ 

 2. คลิกชั้นเรียนที่ต้องการส่งออกคะแนนเป็นไฟล์ CSV   

 3. เลือกที่งานของชั้นเรียน ดังหมายเลข 1 และเลือกดูงาน ดังหมายเลข 2 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 4. เลือกต้ังค่า แล้วเลือกการส่งออกคะแนนเป็นไฟล์ CSV   
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โดยนายส าเริง ทัดไทย และคณะ 

9. โฟลเดอร์ท่ีเก็บงำน 

 ในการไปทีโ่ฟลเดอร์ที่เก็บงานมีขั้นตอนดังนี้ 

 1. ลงชื่อเข้าใช้ Classroom ที ่https://classroom.google.com/ 

 2. เลือกที่งานของชั้นเรียน ดังหมายเลข 1 และเลือกโฟลเดอร์ไดร์ฟของชั้นเรียน ดังหมายเลข 2 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. กำรส่งอีเมลถึงนักเรียน 

 ในการส่งอีเมลถึงนักเรียนมีขั้นตอนดังนี้ 

 1. ลงชื่อเข้าใช้ Classroom ที ่https://classroom.google.com/ 

 2. คลิกชั้นเรียนที่ต้องการส่งอีเมลถึงนักเรียน 

 3. เลือกที่งานของชั้นเรียน ดังหมายเลข 1 และเลือกดูงาน ดังหมายเลข 2 
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โดยนายส าเริง ทัดไทย และคณะ 

 4. เลือกเลือกนักเรียนที่ต้องการส่งอีเมลหา ดังหมายเลข 1 แล้วเลือกที่หมายเลข 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 5. พิมพ์ข้อความที่ต้องการส่ง แล้วคลิกส่ง 
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โดยนายส าเริง ทัดไทย และคณะ 

11. แอป Google Classroom ส ำหรับ Android   

 1. เปิด Google Play 

 2. ในช่องค้นหา ให้ค้นหาค าว่า Google Classroom 

 3. ดาวโหลดและติดต้ังเพ่ือใช้งานได้ทันท ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. แอป Google Classroom ส ำหรับ iOS  

 1. เปิด App Store 

 2. ในช่องค้นหา ให้ค้นหาค าว่า Google Classroom 

 3. ดาวโหลดและติดต้ังเพ่ือใช้งานได้ทันท ี 
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โดยนายส าเริง ทัดไทย และคณะ 
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