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                                                       บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ      โรงเรียนพังเคนพิทยา  ตำบลพังเคน  อำเภอนาตาล  จังหวัดอุบลราชธานี 

ที่       ศธ 04259.35/..............             วันที่ ……......เดือน …………….................………พ.ศ..............……..

เรื่อง  ขออนุญาตซ่อมครุภัณฑ์
เรียน  หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
.............................................................................................................................................................................

ด้วยวัสดุอุปกรณ์ พัสดุ/ครุภัณฑ์  .................................................................................................
เลขทะเบียน ..............................................ใช้ประจำ ห้อง /งาน/ กลุ่มงาน...............................................................มีความชำรุดเสียหายเนื่องจาก (     ) การใช้งาน  (     )  อื่น ๆ ................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาดำเนินการต่อไป
     ลงชื่อ ……………………………............... ผู้รายงานขอซ่อม
(……………................……………..................)
...................................................................................................................................................................................
เรียน  รองผู้อำนวยการโรงเรียนพังเคนพิทยา


เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนพังเคนพิทยา

      - เพื่อโปรดทราบ





       - (  ) เพื่อโปรดทราบ

      - งานพัสดุ ได้ดำเนินการตรวจสอบแล้วเห็นควร


       - อื่น ๆ ..........................................................

(    )  ปรับปรุง ซ่อมแซม/ซ่อมบำรุง


………………………………………………………………………

(    )  ไม่คุ้มค่าในการซ่อมบำรุง ควรจำหน่ายต่อไป

............................................................................
                        ลงชื่อ ……………..……….............................

         ลงชื่อ ……………..……….............................
         ( นางสาวธิดารัตน์  เสนาใหญ่)


        (นายดำรงเกียรติ     วันทา)
             หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ


             รองผู้อำนวยการโรงเรียนพังเคนพิทยา
การพิจารณาสั่งการ 

ทราบ

เห็นชอบตามเสนอ




อื่น ๆ .......................................…………………………………………………………

ลงชื่อ..........................................................
(นายธีระพล  พยัคฆพล)
ผู้อำนวยการโรงเรียนพังเคนพิทยา
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียนพังเคนพิทยา   ตำบลพังเคน  อำเภอนาตาล   จังหวัดอุบลราชธานี
ที่    ศธ04259.35/ …………………………………………….     วันที่  ..................................................
เรื่อง  ขออนุมัติจำหน่ายพัสดุ
.......................................................................................................................................................................................................................................................
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนพังเคนพิทยา

ตามที่กลุ่ม/งาน/ฝ่าย.....................................................................................   ได้ขอจัดซื้อวัสดุเพื่อประกอบการดำเนินงาน จากการประเมินพัสดุแล้วปรากฏว่ามีพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพ หรือไม่จำเป็นต้องใช้ จึงเห็นว่าสมควรแปรสภาพหรือทำลาย เพื่อให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  จึงขออนุมัติจำหน่ายพัสดุดังกล่าว ดังรายการต่อไปนี้
	ที่
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จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
ลงชื่อ.................................................
(...............................................)
กลุ่ม/งาน.............................................
 (     ) ชอบ / อนุมัติ
 (    ) ดำเนินการ มอบงานพัสดุและสินทรัพย์..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
(ลงชื่อ)………………....……………

                                     (นายธีระพล  พยัคฆพล)
  ผู้อำนวยการโรงเรียนพังเคนพิทยา
ใบแจ้งซ่อม (บ.ท.10)








