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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนพังเคนพิทยา  ตำบลพังเคน  อำเภอนาตาล  จังหวัดอุบลราชธานี

ที่ ศธ 04351.35/..........................  



วันที่   ……………………………..................……………………………….

เรื่อง   ขออนุมัติดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการ
เรียน   
ผู้อำนวยการโรงเรียนพังเคนพิทยา

ด้วยกลุ่มงาน/งาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้...........................................................................................มีความจำเป็นที่จะใช้วัสดุตาม

รหัสโครการ.............................กิจกรรม/งาน....................................................................................................................................................ซึ่งได้อนุมัติตามแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ.............................
เป็นเงินอุดหนุน 
(   ค่าจัดการเรียนการสอน   จำนวน................................บาท  (.................................................................................)


(   ค่าจัดกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน จำนวน.............................บาท (.................................................................................)


      อื่น ๆ...............................................................จำนวน......................บาท (..............................................................)
รวมเป็นเงิน     จำนวน..................................บาท  (......................................................................................................)
ดังรายการขอจัดซื้อที่แนบจำนวน...............รายการ   เป็นเงินจำนวน.........................บาท(...........................................................................)

เพื่อใช้........................................................................................................................................................................................................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


          ลงชื่อ





                      (.................................................................)

                                     เจ้าหน้าที่พัสดุกลุ่มงาน/งาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้ ...................................................................






  ลงชื่อ





                          (…………………………………………………………………)
	1.ความเห็นชอบของหัวหน้างานพัสดุและสินทรัพย์
   ตามเสนอเห็นควร   (   )  อนุมัติ   (   )  ชะลอไว้ก่อน

ความเห็นอื่นฯ  .................................................................................

         ลงชื่อ

                    (นางสาวธิดารัตน์    เสนาใหญ่)
	3. ความเห็นชอบของหัวหน้าการเงิน/หัวหน้ากลุ่มบริหารงบประมาณ
      ตามเสนอเห็นควร    (   )  อนุมัติ   (   )  ชะลอไว้ก่อน

ความเห็นอื่นฯ  .................................................................................
       ลงชื่อ ว่าที่ ร.ต.
                                (สายัณห์   บุดดาแพน)
.                         ................./......................../.........................

	2. ความเห็นของหัวหน้างานแผนงานฯ
 (      )  เงินนอกงบประมาณ (อื่นๆ).........................................................
จำนวนเงินที่ได้รับจัดสรร..........................................................บาท

เงินที่ใช้แล้ว..............................................................................บาท

เงินคงเหลือ..............................................................................บาท

เงินที่ขอใช้................................................................................บาท

เงินคงเหลือสุทธิ........................................................................บาท
เกินงบประมาณ.......................................................................บาท
ตามเสนอเห็นควร    (   )  อนุมัติ   (   )  ชะลอไว้ก่อน
         ลงชื่อ                                           งานแผนงานฯ
                      (นายธนงศักดิ์   พืชพันธา)
	4. ความเห็นรองผู้อำนวยการโรงเรียน
    ตามเสนอเห็นควร    (   )  อนุมัติ   (   )  ชะลอไว้ก่อน

ความเห็นอื่นฯ  .................................................................................

      ลงชื่อ 
                            (นายดำรงเกียรติ  วันทา)
                     รองผู้อำนวยการโรงเรียนพังเคนพิทยา
                      ................../......................../.........................




                                  


                  หัวหน้ากลุ่มงาน/ งาน / กลุ่มสาระการเรียนรู้ฯ






     5. ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน

      




                                                                             (   )  อนุมัติ   (   )  ชะลอไว้ก่อน
 





 ลงชื่อ

                   






      (นายธีระพล  พยัคฆพล)

                  





             ผู้อำนวยการโรงเรียนพังเคนพิทยา

เรียน
หัวหน้างานพัสดุและสินทรัพย์

ตามที่งาน/โครงการ/กิจกรรม.......................................................................................................................................
ได้รับอนุมัติเงินตามแผนปฏิบัติการประจำปี จำนวนเงิน ................................................บาท  ผู้รับผิดชอบงาน/โครงการ/กิจกรรม จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการ  ดังนี้
1.คณะกรรมการตรวจรับ  การซื้อ/จ้างพัสดุ     มีดังนี้
  1...............................................................................................ลายมือชื่อ.................................................ประธานกรรมการ
  2...............................................................................................ลายมือชื่อ.................................................กรรมการ
  3. ............................................................................................ลายมือชื่อ.................................................กรรมการและเลขานุการ
ผู้รับผิดชอบเบิกพัสดุ                   ลงชื่อ......................................................................(ไม่ใช่บุคคลเดียวกันกับข้อ 1)
                                                      (..........................................................................)
......................................................................................................................................................................................................................
แบบประมาณการค่าใช้จ่ายในการดำเนินงาน/กิจกรรม//โครงการ

     จะดำเนินงาน/กิจกรรม/โครงการในวันที่................................................ขอประมาณการค่าใช้จ่ายในการดำเนินโครงการดังนี้
	ที่         
	รายการ
	จำนวน

(หน่วย)
	ราคา/หน่วย

(บาท)
	ราคารวม

(บาท)
	หมายเหตุ

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงิน (...........................................................................................................................)
	


                      ลงชื่อ.................................................................ผู้รับผิดชอบงาน/โครงการ/กิจกรรม
               (..........................................................................)
