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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียนพังเคนพิทยา  ตำบลพังเคน  อำเภอนาตาล  จังหวัดอุบลราชธานี 34170

ที่ ศธ 04259.35 / .....................................
วันที่    ...........................................................
เรื่อง   ขออนุมัติเดินทางไปราชการและ (  ) ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวไปราชการ (  ) ขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง
เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนพังเคนพิทยา

ด้วย ข้าพเจ้า ...................................................  ตำแหน่ง ................................โรงเรียนพังเคนพิทยา อันดับ ............................. พร้อมด้วย ..........................................................................................................................
จะไปราชการ/กิจการ  .................................................................................................................................................  ตามคำสั่ง/หนังสือ ....................................................... ที่   ..................................... ลงวันที่ ......................................

สถานที่ที่จะไป ........................................................................................................................................................... 
ระหว่างวันที่ ........./.........../........... เวลา ......................... น. ถึงวันที่ ........./.........../............ เวลา ........................ น. รวมจำนวน .......... วัน ............. ชั่วโมง และในการไปราชการครั้งนี้ ข้าพเจ้า (  ) ไม่ขอเบิกค่าใช้จ่ายของทางราชการ(  ) มีความประสงค์ขออนุญาตใช้(  )รถจักรยานยนต์ (  )รถยนต์ส่วนตัว หมายเลขทะเบียน  ......................................
โดยออกจาก(  )โรงเรียนพังเคนพิทยา เลขที่ 193 หมู่ที่ 8 ตำบลพังเคน อำเภอนาตาล จังหวัดอุบลราชธานี (  )บ้านพักส่วนตัว เลขที่ ......... หมู่ที่ ......... ตำบล ............................. อำเภอ ............................... จังหวัด ..................................
ถึง ................................................................................................................................................................................
รวมระยะทางไป-กลับ ทั้งสิ้น ............................ กิโลเมตร เหตุที่ขอใช้ ......................................................................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา(  )อนุมัติและ(  )อนุญาต
 (ลงชื่อ) ...................................................... ผู้ขอ/ผู้เดินทาง






(...................................................)

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนพังเคนพิทยา
         ควร (  ) อนุมัติ  (  ) อนุญาตตามคำขอ  (  ) อื่นๆ ..............................................................................
(ลงชื่อ)  ..............................................  หัวหน้ากลุ่มบริหารงบประมาณ






(..............................................)
	ความเห็นของ รองผู้อำนวยการโรงเรียน
-เพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติ/อนุญาต
............................................................................
  (ลงชื่อ) ว่าที่ ร.ต. ..............................................
                           (สายัณห์  บุดดาแพน)
              รองผู้อำนวยการโรงเรียนพังเคนพิทยา
                    ............../.................../.............
	(   ) ทราบ  (   ) อนุมัติ. (  ) อนุญาต
อื่นๆ .....................................................................
……………………………………………………
(ลงชื่อ) .................................................................
                   (.................................................)
                  ผู้อำนวยการโรงเรียนพังเคนพิทยา

       .............../.................../.............


โรงเรียนพังเคนพิทยา


เลขที่รับ  กง ........./.................


วันที่ ................/......../.............


เวลา ........... น. ลงชื่อ..............








