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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียนพังเคนพิทยา  ตำบลพังเคน  อำเภอนาตาล  จังหวัดอุบลราชธานี 34170

ที่ ศธ 04259.35 / .....................................
วันที่   ...................................................................
เรื่อง    ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนพังเคนพิทยา

ตามที่ผู้อำนวยการโรงเรียนพังเคนพิทยา ได้อนุมัติการเดินทางไปราชการและอนุญาตให้ใช้ 
(   ) จักรยานยนต์ (   ) รถยนต์ส่วนตัว เป็นพาหนะไปราชการที่...................................................................................

ระหว่างวันที่……/………/……… เวลา …………..…… น. ถึงวันที่ ……/………/……… เวลา ………….…… น.

บัดนี้ ข้าพเจ้าเดินทางไปราชการกลับมาแล้ว และได้จ่ายเงินเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ดังนี้
1.(  ) ค่าเบี้ยเลี้ยง 
จำนวน ................................. บาท

2.(  ) ค่าที่พัก  
จำนวน .................................. บาท
3.(  ) ค่าใช้จ่ายอื่น (ค่า ................................................................................)
จำนวน .................................. บาท
4.(  ) ค่าพาหนะเหมาจ่ายในการใช้(   ) จักรยานยนต์ (   ) รถยนต์ส่วนตัว ไปราชการ รวมระยะทางไป-กลับทั้งสิ้น ............ กิโลเมตรๆละ ........ บาท  เป็นเงิน.......................... บาท 
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ............................ บาท (...............................................................................................................)
รายละเอียดตามรายงานการเดินทางที่เสนอมาพร้อมกับบันทึกนี้


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติให้เบิกเงิน จำนวน ............................ บาท
 (ลงชื่อ) .........................................ผู้ขอเบิก






(.........................................)

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนพังเคนพิทยา
   ได้พิจารณาแล้วเห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ตามที่ขอ เป็นเงิน .................บาท(..............................................)
(ลงชื่อ) .......................................................  หัวหน้าเจ้าหน้าที่การเงิน






(นางสาวณัฐกฤตา  ภูมิลาวัลย์) ……./………../………
(ลงชื่อ) ว่าที่ ร.ต. ...........................  หัวหน้ากลุ่มบริหารงานงบประมาณ






           (สายัณห์  บุดดาแพน)  ……./………../………

	ความเห็นของ รอง.ผู้อำนวยการโรงเรียน
-เพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติ
............................................................................
  (ลงชื่อ) ..................................................
                     (นายดำรงเกียรติ  วันทา)
              รองผู้อำนวยการโรงเรียนพังเคนพิทยา
                    ............../.................../.............
	(   ) ทราบ  (   ) อนุมัติ
อื่นๆ .....................................................................
..............................................................................
(ลงชื่อ) .................................................................
                          (นายธีระพล  พยัคฆพล)
                  ผู้อำนวยการโรงเรียนพังเคนพิทยา

       .............../.................../.............


โรงเรียนพังเคนพิทยา


เลขที่รับ  กง ........./.................


วันที่ ................/......../.............


เวลา ........... น. ลงชื่อ..............








