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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียนพังเคนพิทยา  ตำบลพังเคน  อำเภอนาตาล  จังหวัดอุบลราชธานี 34170

ที่ ศธ 04351.35 / ...............................................
วันที่   .....................................................

เรื่อง   ขออนุมัติส่งใช้เงินยืมเงินอุดหนุน
เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนพังเคนพิทยา

ตามที่โรงเรียนพังเคนพิทยา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาอุบลราชธานี อำนาจเจริญ ได้อนุมัติให้ข้าพเจ้ายืมเงินอุดหนุนเพื่อเป็นค่าใช้จ่าย ......................................................................................................... ตามสัญญาการยืมเงินเลขที่ ........./............... เป็นเงิน ..........................บาท (...............................................................)
และกำหนดใช้คืนภายในวันที่ .........../............/................ นั้น
ข้าพเจ้าขอส่งใช้เงินยืมดังกล่าว พร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้องดังนี้
1. หลักฐานการจ่ายเงิน (ใบสำคัญรับเงิน) จำนวน .............. ฉบับ เป็นเงิน .................................. บาท
2. คืนเงินสด (ถ้ามี) เป็นเงิน ...................... บาท (.........................................................................................)
3. เงินสด(ภาษีหัก ณ ที่จ่าย ถ้ามี) เป็นเงิน ........................ บาท (................................................................)


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติ





(ลงชื่อ)
.....................……………….……… ผู้ยืม






(………………………………………..)
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนพังเคนพิทยา
        ได้ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการส่งใช้เงินยืมตามสัญญาเงินยืมดังกล่าวแล้ว ถูกต้อง จึงเห็นควร

1.อนุมัติใบสำคัญ เพื่อส่งใช้เงินยืม จำนวน ........... ฉบับ เป็นเงิน ................................. บาท 
2.อนุญาตให้แจ้งเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง (การเงิน/บัญชี/พัสดุ) ดำเนินการต่อไป





(ลงชื่อ)
.....................……………………… หัวหน้าเจ้าหน้าที่การเงิน






(นางสาวณัฐกฤตา  ภูมิลาวัลย์)  ............../.................../.............
(  ) เห็นควรอนุมัติและอนุญาต ตามเสนอ (  )อื่นๆ .................................................................................................
(ลงชื่อ) ว่าที่ ร.ต. ...............................หัวหน้ากลุ่มบริหารงานงบประมาณ
                         




(สายัณห์  บุดดาแพน)   ............../.................../.............
	ความเห็นของรองผู้อำนวยการโรงเรียน

-เพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติ / อนุญาต  
   (ลงชื่อ)  .......................................
                 (นายดำรงเกียรติ  วันทา)
         รองผู้อำนวยการโรงเรียนพังเคนพิทยา
             ............../.................../.............
	(  ) ทราบ  (  ) อนุมัติ  (  ) อนุญาต
(  )อื่นๆ ............................................................................
(ลงชื่อ) ...................................................

      ( นายธีระพล  พยัคฆพล)
             ผู้อำนวยการโรงเรียนพังเคนพิทยา
               
               .............../.................../.............


รายการส่งใช้เงินยืม

	ครั้งที่
	วัน เดือน ปี
	รายการส่งใช้
	ลายมือชื่อ
	ใบรับเลขที่

	
	
	เงินสดหรือใบสำคัญ
	จำนวนเงิน
	คงค้าง
	
	

	
	
	
	
	
	  
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


โรงเรียนพังเคนพิทยา


เลขที่รับ  กง ........./.................


วันที่ ................/......../.............


เวลา ........... น. ลงชื่อ..............





บจ.  ............/ ...................


เดือน ...................................








