
แบบบันทึกการจัดครูสอนแทน

ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ...................................................................................ไม่สามารถ

ปฏิบัติการสอนได้ เนื่องจาก (   ) ไปราชการ ณ ....................................................................................................

ตั้งแต่วันที่ ........ เดือน ........................ พ.ศ. ............... ถึงวันที่ ............ เดือน .................... พ.ศ................. หรือ

(   ) ลากิจ ตั้งแต่วันที่ ......... เดือน .......................... พ.ศ. ............ ถึงวันที่ ......... เดือน ......................... พ.ศ.........

เพื่อให้การจัดการเรียนการสอนเป็นไปตามปกติ  จึงขออนุญาตจัดครูสอนแทนข้าพเจ้าดังต่อไปนี้
	วัน เดือน ปี
	รหัสวิชา
	ชั้น
	คาบที่
	ห้องเรียน
	ผู้สอนแทน
	ลงชื่อผู้สอนแทน

	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ลงชื่อ ............................................ ผู้ขออนุญาต
................/........................../.......................
หมายเหตุ 1. แนบแบบจัดสอนแทนไปกับแบบขออนุญาตไปราชการ / ใบลา
             2. เมื่อโรงเรียนอนุญาตไปราชการ หรือ ลาป่วยแล้ว ผู้ขอนำส่ง หัวหน้ากลุ่มสาระฯ เก็บใส่แฟ้ม
 
  3. สรุปลงแบบบันทึกการสอนแทนของกลุ่มสาระฯ รายงาน ผู้อำนวยการ ผ่านหัวหน้ากลุ่มบริหาร
                            งานวิชาการเดือนละ 1 ครั้ง
              
  4. สรุปเป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาผลการปฏิบัติงานทุกรอบ 6 เดือน
แนบไปกับแบบขออนุญาตไปราชการ / ใบลา ทุกครั้ง








