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สรุปผลการดำเนินงาน
โครงการ/กิจกรรม..........................................
วันที่ ........เดือน .........พ.ศ. .....
ณ .................................................. 


ผู้รับผิดชอบโครงการ
ชื่อ – สกุล .......................................................
กลุ่มงาน/ งาน/ กลุ่มสาระการเรียนรู้ .........................................
โรงเรียนนารีนุกูล
(ตัวอย่าง)

สารบัญ
	
	หน้า

	สารบัญ
	1

	สรุปผลการดำเนินงาน
	2

	เอกสารประกอบ
	

	1. โครงการที่ได้รับอนุมัติ
	

	2. กำหนดการ / คำกล่าวเปิด-ปิดงาน / สูจิบัตร
	

	3. คำสั่งคณะกรรมการดำเนินโครงการ
	

	4. เอกสารที่เกี่ยวข้องกับโครงการ 
	

	-  รายงานการประชุมวางแผนการดำเนินโครงการ
	

	-  หนังสือติดต่อ/หนังสือขอความร่วมมือ
	

	-  เอกสารประกอบการฝึกอบรม สัมมนา เอกสารที่แจกในโครงการ
	

	-  สรุปค่าใช้จ่ายของโครงการ/กิจกรรม
	

	-  รายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการ/ใบลงทะเบียน
	

	5. แบบประเมินความพึงพอใจ
	

	6. ภาพประกอบโครงการ 
	

	7. อื่น ๆ
	


 สรุปผลการดำเนินโครงการ
ชื่อโครงการ
.........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................
ผู้รับผิดชอบ
.........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................
ระยะเวลาและสถานที่ดำเนินการ
.........................................................................................................................................................
วัตถุประสงค์ของโครงการ
.........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................
ความสอดคล้อง
ประเด็นยุทธศาสตร์ที่ 


...

กลยุทธที่ ... 



...

ตอบตัวชี้วัดที่ ... 



.... (ตัวชี้วัด IQA)….


บูรณาการกับการเรียนการสอนในรายวิชา
..... 
กลุ่มเป้าหมาย
.........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................
ตัวชี้วัดโครงการและค่าเป้าหมาย

1) ร้อยละความพึงพอใจผู้เข้าร่วมโครงการ
2) ตัวชี้วัดอื่นที่วัดความสำเร็จของโครงการตามวัตถุประสงค์ (ผู้รับผิดชอบกำหนดเพิ่มเติม)
งบประมาณ

งบประมาณที่ขออนุมัติ  

............................ บาท

งบประมาณที่ใช้จริง

............................ บาท
แผนดำเนินงาน/ผลการดำเนินงาน
	แผนดำเนินการ/
ขั้นตอนดำเนินงาน
	ผลการดำเนินงาน 
((= ดำเนินการ, ( = ไม่ได้ดำเนินการ)

	ขั้นวางแผน (Plan)
	

	1. เสนอโครงการ ขออนุมัติงบประมาณ
	

	2. แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงาน
	

	3. ประชุมชี้แจงเตรียมความพร้อมมอบหมายความรับผิดชอบ
	

	ขั้นดำเนินการ (Do)
	

	4.  ดำเนินโครงการ
	

	ขั้นสรุปและประเมินผล (Check)
	

	5. ประเมินผลโครงการ
	

	6. สรุปผลโครงการ
	

	ขั้นนำผลประเมินมาปรับปรุงการวางแผนครั้งต่อไป (Action)
	

	7. วางแผนการปรับปรุงครั้งต่อไป
	


ผลสัมฤทธิ์ของโครงการ
1) วัตถุประสงค์

(      ) บรรลุวัตถุประสงค์ของโครงการทุกประการ 

(      ) ไม่บรรลุวัตถุประสงค์ เพราะ ....................................................

2) เป้าหมาย

(      ) บรรลุตามแผนดำเนินงานที่กำหนดไว้ ร้อยละ ..................... 
(      ) ไม่บรรลุตามแผนที่กำหนดไว้ เพราะ .......................................

3) ความพึงพอใจของผู้เข้าร่วมโครงการ ค่าเฉลี่ย .............
องค์ความรู้ที่ได้
.........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................
ปัญหา/อุปสรรค
.........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................
การนำเอาผลประเมินไปพัฒนา/ปรับปรุง/แก้ไข โดยมีแผนการปรับปรุง ดังนี้
.........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................
หากเป็นโครงการเดิม ได้นำผลการประเมินจากการจัดโครงการครั้งก่อนมาปรับปรุง ดังนี้
.........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................




ลงชื่อ ............................................................ ผู้รายงาน




        ( ........................................................ )
เอกสารประกอบ (ภาคผนวก)
1.โครงการที่ได้รับอนุมัติ
2. กำหนดการ / คำกล่าวเปิด-ปิดงาน
3. คำสั่งคณะกรรมการดำเนินงานโครงการ 
4. เอกสารที่เกี่ยวข้องกับโครงการ เช่น 
-  รายงานการประชุมวางแผนการดำเนินโครงการ 
-  หนังสือติดต่อ/หนังสือขอความร่วมมือ  
-  เอกสารประกอบการฝึกอบรม สัมมนา เอกสารที่แจกในโครงการ 
-  สรุปค่าใช้จ่ายของโครงการ/กิจกรรม 
-  รายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการ/ใบลงทะเบียน 
5.  ตัวอย่างแบบประเมินความสำเร็จของโครงการตามวัตถุประสงค์ / ตัวอย่างแบบประเมินความพึงพอใจของผู้เข้าร่วมโครงการ 
6.  ภาพประกอบโครงการ ก่อนดำเนินการ / ระหว่างดำเนินการ / หลังดำเนินโครงการ ประมาณ 3-4 รูป 

-  เรียงลำดับภาพก่อนหลัง
-  มีคำบรรยายใต้ภาพ (สถานที่ วันที่ เดือน พ.ศ.)  2  ภาพต่อ 1 หน้า

7. อื่นๆ ตามที่เห็นว่าเหมาะสม โดยคำนึงถึงความประหยัด ถ้าเป็นไปได้การเผยแพร่ไปยังหน่วยงานอื่นอาจจะทำสำเนาด้วย CD

หมายเหตุ  อาจเพิ่มเติมหัวข้ออื่น ๆ ได้ตามความเหมาะสมกับลักษณะของโครงการได้
ภาพประกอบปก








