แบบใบลาป่วย ลากิจส่วนตัว ลาคลอดบุตร  
           เขียนที่ โรงเรียนอนุบาลนางรอง(สังขกฤษณ์อนุสรณ์)
        90 ถ.สืบสหการ ต.นางรอง อ.นางรอง จ.บุรีรัมย์ 31110
วันที่....................เดือน....................................พ.ศ...................
เรื่อง    .............................................................
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนอนุบาลนางรอง(สังขกฤษณ์อนุสรณ์)


ข้าพเจ้า..................................................................................................ตำแหน่ง..................................................
โรงเรียนอนุบาลนางรอง(สังขกฤษณ์อนุสรณ์)  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์ เขต 3 
ขอลา    ( ป่วย   (  กิจส่วนตัว    (  คลอดบุตร   เนื่องจาก………………………………………………………………………………….………
ตั้งแต่วันที่....................................................................ถึงวันที่.................................................................มีกำหนด........................วัน
ข้าพเจ้าได้ลา     (  ป่วย    (  กิจส่วนตัว    (  คลอดบุตร    ครั้งสุดท้ายตั้งแต่วันที่..............................................................
ถึงวันที่....................................................มีกำหนด.................วัน  ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ที่...............................................
...........................................................................................................................................................................................................





      



        ขอแสดงความนับถือ


         





(ลงชื่อ).................................................................








       (.................................................................)
              สถิติการลาในปีงบประมาณนี้


	สถิติการลาในปีงบประมาณนี้ (1 ต.ค. ........  ถึง 30 ก.ย. ........

	ประเภทลา
	ลามาแล้ว
(วันทำการ)
	ลาครั้งนี้
(วันทำการ)
	รวมเป็น
(วันทำการ)

	ป่วย
	
	
	

	กิจส่วนตัว
	
	
	

	คลอดบุตร
	
	
	



        ความเห็นผู้บังคับบัญชา

..........................................................................

(ลงชื่อ)...............................................................

ตำแหน่ง.............................................................

วันที่............./.............................../................
ลงชื่อ........................................................ผู้ตรวจสอบ
           ตำแหน่ง......................................................

                คำสั่ง    (   )  อนุญาต
      (   )  ไม่อนุญาต
           วันที่............/............................../...............








       



   (ลงชื่อ).............................................................




       


              ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการโรงเรียนอนุบาลนางรอง




               


   วันที่.............../................................./...............
หมายเหตุ  1. สถิติการลา  2 ช่วง คือ ( 1 ต.ค. ...... ถึง 31 มี.ค. ......)  และ (1 เม.ย. ...... ถึง 30 ก.ย. ......)
 
  2. เกณฑ์การลาในแต่ละช่วง  คือ 6 ครั้ง นับวันลารวมกันทุกครั้งไม่เกิน  15  วันทำการ 


แบบบันทึกการมอบหมายงานให้ข้าราชการครูทำการสอนแทน
โรงเรียนอนุบาลนางรอง(สังขกฤษณ์อนุสรณ์)
90 ถ.สืบสหการ ต.นางรอง อ.นางรอง จ.บุรีรัมย์ 
วันที่............เดือน...............................พ.ศ...................
เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนอนุบาลนางรอง(สังขกฤษณ์อนุสรณ์)
       ด้วยข้าพเจ้า.......................................................................ตำแหน่ง....................... ระดับชั้นที่สอน..............
ได้ขออนุญาต (  ) ไปราชการ  (  ) ลา............. ในระหว่างวันที่..............เดือน...............................พ.ศ............... 
ถึงวันที่............เดือน........................... พ.ศ.............  รวม.............วัน

ฉะนั้น เพื่อไม่ให้เกิดผลเสียต่อการจัดกิจกรรมการเรียนการสอน ข้าพเจ้าจึงขอมอบหมายงานดังนี้
1. วันที่…....... เดือน..................... พ.ศ............ รายวิชา..........................................ห้อง............. เวลา......................
       งานที่มอบหมายคือ................................................................................................................................................
2. วันที่.......... เดือน..................... พ.ศ............ รายวิชา.........................................ห้อง............. เวลา......................
    งานที่มอบหมายคือ...............................................................................................................................................
3. วันที่.......... เดือน..................... พ.ศ............ รายวิชา.........................................ห้อง............. เวลา......................
    งานที่มอบหมายคือ...............................................................................................................................................
4. วันที่.......... เดือน..................... พ.ศ............ รายวิชา.........................................ห้อง............. เวลา......................
    งานที่มอบหมายคือ..............................................................................................................................................
5. วันที่.......... เดือน..................... พ.ศ............ รายวิชา.........................................ห้อง............. เวลา......................
    งานที่มอบหมายคือ...............................................................................................................................................
6. วันที่.......... เดือน..................... พ.ศ............ รายวิชา.........................................ห้อง............. เวลา......................
    งานที่มอบหมายคือ...............................................................................................................................................
ลงชื่อ.................................................ผู้มอบหมายงาน
ลงชื่อ..................................................หัวหน้าสายชั้น
      (................................................)

                (.................................................)
