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                                        บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ     โรงเรียนชุมชนบ้านโคกสวาย        สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 5
ที่ ................/2568				         วันที่   14 เดือน สิงหาคม พ.ศ. 2568
เรื่อง ขออนุมัติดําเนินงานตามโครงการสถานศึกษาปลอดภัย
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน ผู้อํานวยการโรงเรียน ชุมชนบ้านโคกสวาย
ตามแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ  2569 ของโรงเรียน ชุมชนบ้านโคกสวาย ได้อนุมัติงบประมาณ โครงการสถานศึกษาปลอดภัย จำนวน 4,900 บาท นั้น บัดนี้ งานกลุ่มงานบริหารงานทั่วไป ได้พิจารณา กำหนดจัดกิจกรรมอบรมโครงสถานศึกษาปลอดภัยขึ้นในวันที่ 15 ธันวาคม 2568 ณ โรงเรียน ชุมชนบ้านโคกสวาย อำเภอโนนไทย จังหวัดนครราชสีมา โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้ความรู้ความเข้าใจในการรักษาความปลอดภัยในโรงเรียน และ ผู้เข้าร่วมกิจกรรมจำนวน 50 คน ประกอบด้วย ครูและบุคลากรโรงเรียน จำนวน 50 คน นักเรียนชั้น ป.5-ป.6 จำนวน 50 คน
กลุ่มงานบริหารงานทั่วไป จึงขออนุมัติจัดกิจกรรมโครงการสถานศึกษาปลอดภัย ตามโครงการดังกลาวและขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการดําเนินงาน จำนวน 4,900 บาท ดังนี้
1. ค่าวัสดุ							 3,400		 บาท
2. ค่าป้ายไวนิล							 1,500 	 บาท
ดังรายการที่แนบ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา ดังนี้
1. อนุมัติค่าใช้จ่ายในการจัดกิจกรรมครั้งนี้ จำนวน 4,900 บาท
2. สำหรับค่าใช้จ่ายรายการที่ 1 - 2 เห็นควรมอบกลุ่มงานพัสดุดำเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ต่อไป

(ลงชื่อ)............................................		
     (......ครูส้ม.....)
	ความเห็นของผู้รับผิดชอบโครงการ
- ตรวจสอบเอกสารแล้ว

(  ) มีในแผนงาน/โครงการ
(  ) ไม่มีในแผนงาน/โครงการ





ลงชื่อ).........................................
 (..............................................)
ผู้รับผิดชอบโครงการ
………...…/………….…../…………….
	ความเห็นของงานแผนงาน
(  ) มีงบประมาณเบิกจ่ายได้
(  ) ไม่มีงบประมาณเหลือจ่าย
(  ) อื่นๆ........................................
งบประมาณที่ได้รับ............................
งบประมาณที่ใช้.................................
คงเหลือ..............................................


ลงชื่อ)............................................
         (นายสมควร อินทพรม)
ตำแหน่ง หัวหน้างานแผนงาน  
           งบประมาณ
……..…..…/………………../………….
	ความเห็นของรองผู้อำนวยการโรงเรียน
- ตรวจสอบเป็นไปตามแผนงาน/กิจกรรม มีงบประมาณเพียงพอ
- เห็นควรพิจารณาอนุมัติ





ลงชื่อ)..........................................
      (นางนัยน์ภัค สุวรรณ์พัฒน์)
ตำแหน่ง รองผู้อำนวยการโรงเรียน  
            ชุมชนบ้านโคกสวาย
………………/……………../…………
	ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน

(  ) ทราบ/อนุมัติตามเสนอ
(  ) ไม่อนุมัติ
    เนื่องจาก.................................
.....................................................




ลงชื่อ)...........................................
          (นายนิวัฒน์ วงษ์วาลย์)
ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรียน
           ชุมชนบ้านโคกสวาย
………………/……………../………….…


					ผู้รับผิดชอบกิจกรรม


รายการวัสดุโครงการสถานศึกษาปลอดภัย

	ลำดับ
	รายการ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	ราคา/หน่วย
(บาท)
	รวมเป็นเงิน
(บาท)

	1
	กระดาษโฟโต้ ขนาด 120 g
	10
	รีม
	100
	1,000

	2
	ลูกแม็ก เบอร์ 3
	10
	กล่อง
	50
	500

	3
	คลิปหนีบ ขนาด 32 mm.
	5
	กล่อง
	380
	1,900

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (สามพันสี่ร้อยบาทถ้วน)
	3,400






























รายการวัสดุโครงการสถานศึกษาปลอดภัย

	ลำดับ
	รายการ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	ราคา/หน่วย
(บาท)
	รวมเป็นเงิน
(บาท)

	1
	จ้างเหมาทำป้ายไวนิล ขนาด 1x2 ม.
	1
	ผืน
	1,500
	1,500

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (หนึ่งพันห้าร้อยบาทถ้วน)
	1,500






























ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
จัดซื้อวัสดุใช้ในการโครงการสถานศึกษาปลอดภัย 
โรงเรียนชุมชนบ้านโคกสวาย อำเภอโนนไทย จังหวัดนครราชสีมา
----------------------------------------------------------------------------------------------
1. ความเป็นมา
	ด้วย โรงเรียนชุมชนบ้านโคกสวาย จะทำโครงการสถานศึกษาปลอดภัย จึงมีความประสงค์จะดำเนินการซื้อวัสดุใช้ ในการทำโครงการสถานศึกษาปลอดภัย
2. วัตถุประสงค์
	เพื่อจัดหาวัสดุใช้ในการทำโครงการสถานศึกษาปลอดภัย โรงเรียนชุมชนบ้านโคกสวาย ระดับอนุบาล ถึงชั้น มัธยมศึกษาปีที่ 1 - 6 เพื่อให้เกิดประสิทธิภาพสูงสุด โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
3. คุณสมบัติของผู้ขาย
	3.1 ผู้เสนอราคาต้องเป็นผู้มีความสามารถตามกฎหมาย
3.๒ ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นบุคคลล้มละลาย
3.๓ ผู้เสนอราคาต้องไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ
3.๔ ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของ รัฐไว้ชั่วคราว เนื่องจากเป็นผู้ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่ รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง
3.๕ ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงาน และได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็น ผู้ทิ้งงานของหน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็น หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย
3.๖ ผู้เสนอราคาต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา
3.๗ ผู้เสนอราคาต้องเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ผู้มีอาชีพรับจ้างดังกล่าว
3.๘ ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาล ของผู้ยื่นข้อเสนอได้มีคำสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น
3.9 ผู้เสนอราคาต้องเป็นบุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐซึ่งดำเนินการ จัดซื้อจัดจ้างด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP) ต้องลงทะเบียนในระบบ อิเล็กทรอนิกส์ของกรมบัญชีกลางที่เว็บไซด์ศูนย์ข้อมูลจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
4. ขอบเขตการดําเนินงาน
	ซื้อวัสดุ จำนวน 3 รายการ ดังนี้
	1
	กระดาษโฟโต้ ขนาด 120 g
	10
	รีม
	1,000

	2
	ลูกแม็ก เบอร์ 3
	10
	กล่อง
	500

	3
	คลิปหนีบ ขนาด 32 mm.
	5
	กล่อง
	1,900


5. การส่งมอบพัสดุ
โรงเรียนกําหนดการส่งมอบงาน ดังกล่าวภายใน 5 วัน นับถัดจากวัดลงนามในใบสั่งซื้อ
6. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
เกณฑ์ราคา
7. วงเงินงบประมาณ
วงเงินงบประมาณ 3,400 บาท (สามพันสี่ร้อยบาทถ้วน) โดยเบิกจ่ายจากเงินอุดหนุนรายหัว ประจำปี 2569


-2-
8. งวดงานและการจ่ายเงิน
โรงเรียนชุมชนบ้านโคกสวายจะจ่ายชําระเงินให้แก่ผู้ขายเป็นงวดเดียว จะชำระเงินให้เต็มมูลค่าตามสั่งซื้อใน หลังจาก ส่งมอบพัสดุครบถ้วน
9. ค่าปรับ
ค่าปรับร้อยละ 0.20 ของมูลค่าพัสดุที่ยังไม่ส่งมอบ และให้ปรับเป็นรายวัน โดยการนับระยะเวลาในการ ปรับให้นับถัดจากวันที่กำหนดส่งมอบตามสัญญาจะซื้อจะขายแบบราคาคงที่ไม่จํากัดปริมาณ จนถึงวันส่งมอบพัสดุ ตามสัญญานี้ครบถ้วน โดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น



ลงชื่อ.....................................ผู้จัดทําร่างขอบเขตงาน
[bookmark: _Hlk208926529]      (...............ครูส้ม............)
ตำแหน่ง ครู โรงเรียน ชุมชนบ้านโคกสวาย
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                                        บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ     โรงเรียนชุมชนบ้านโคกสวาย        สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 5
ที่ ................/2568				         วันที่   14 เดือน สิงหาคม พ.ศ. 2568
เรื่อง ขออนุมัติเห็นชอบขอบเขตของงานที่จะซื้อ
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน ผู้อํานวยการโรงเรียน ชุมชนบ้านโคกสวาย
ตามที่ ได้แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ ปฏิบัติหน้าที่ กำหนดขอบเขตของงานหรือรายละเอียด คุณลักษณะ เฉพาะ เพื่อจะจัดซื้อวัสดุใช้ในการโครงการสถานศึกษาปลอดภัย จำนวน 3 รายการ ซึ่งได้รับงบประมาณ จากเงินอุดหนุนรายหัวนั้น งบประมาณปี 2569 นั้น
บัดนี้ เจ้าหน้าที่ ได้ดำเนินการสืบราคา และกำหนดคุณลักษณะดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบท้ายข้อความฉบับนี้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป

						
ลงชื่อ..........................................ผู้จัดทําขอบเขตของงานที่จะซื้อ              	                   (..............ครูส้ม..............)
ตำแหน่ง ครู โรงเรียน ชุมชนบ้านโคกสวาย



	เห็นชอบ / อนุมัติ

	(ลงชื่อ).......................................................
	(นายนิวัฒน์ วงษ์วาลย์)
	ผู้อํานวยการโรงเรียน ชุมชนบ้านโคกสวาย












ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
จัดจ้างทำป้ายใช้ในการโครงการสถานศึกษาปลอดภัย 
โรงเรียนชุมชนบ้านโคกสวาย อำเภอโนนไทย จังหวัดนครราชสีมา
-------------------------------------------------------------------------------------------
	1. ความเป็นมา
	ด้วยโรงเรียนชุมชนบ้านโคกสวายจะทำโครงการสถานศึกษาปลอดภัย จึงมีความประสงค์จะดำเนินการจ้างเหมา จัดทำป้ายใช้ในการทำโครงการสถานศึกษาปลอดภัย
	2. วัตถุประสงค์
	เพื่อจัดหาป้ายใช้ในการทำโครงการสถานศึกษาปลอดภัย โรงเรียนชุมชนบ้านโคกสวาย ระดับอนุบาล ถึงชั้น มัธยมศึกษาปีที่ 1 - 6 เพื่อให้เกิดประสทธิภาพสูงสุด โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
	3. คุณสมบัติของผู้รับจ้าง
		3.๑ ผู้เสนอราคาต้องเป็นผู้มีความสามารถตามกฎหมาย
		3.๒ ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นบุคคลล้มละลาย
		3.๓ ผู้เสนอราคาต้องไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ
		3.๔ ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของ   รัฐไว้ชั่วคราว เนื่องจากเป็นผู้ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่ รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง
		3.๕ ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงาน และได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็น ผู้ทิ้งงานของหน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็น หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย
		3.๖ ผู้เสนอราคาต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา
		3.๗ ผู้เสนอราคาต้องเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ผู้มีอาชีพรับจ้างดังกล่าว
		3.๘ ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาล ของผู้ยื่นข้อเสนอได้มีคำสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น
		3.9 ผู้เสนอราคาต้องเป็นบุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐซึ่งดำเนินการ จัดซื้อจัดจ้างด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP) ต้องลงทะเบียนในระบบ อิเล็กทรอนิกส์ของกรมบัญชีกลางที่เว็บไซด์ศูนย์ข้อมูลจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
	4. ขอบเขตการดําเนินงาน
		จ้างเหมาจัดทำป้ายไวนิล ขนาด 1 x 2 ม. จำนวน 1 ผืน ราคา 1,500 บาท
	5. การส่งมอบพัสดุ
		โรงเรียนกําหนดการส่งมอบงาน ดังกล่าวภายใน 5 วัน นับถัดจากวัดลงนามในใบสั่งจ้าง
	6. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
		เกณฑ์ราคา
	7. วงเงินงบประมาณ
		วงเงินงบประมาณ1,500บาท(หนึ่งพันห้าร้อยบาทถ้วน) โดยเบิกจ่ายจากเงินอุดหนุนรายหัว          ประจำปี 2568
	8. งวดงานและการจ่ายเงิน
		โรงเรียนชุมชนบ้านโคกสวายจะจ่ายชําระเงินให้แก่ผู้รับจ้างเป็นงวดเดียว จะชําระเงินให้เต็มมูลค่าตามสั่งจ้าง ในหลังจากส่งมอบพัสดุครบถ้วน
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	9. ค่าปรับ
		ค่าปรับร้อยละ 0.10 ของมูลค่าพัสดุที่ยังไม่ส่งมอบ และให้ปรับเป็นรายวัน โดยการนับระยะเวลาในการ ปรับให้นับถัดจากวันที่กำหนดส่งมอบตามสัญญาจะซื้อจะขายแบบราคาคงที่ไม่จํากัดปริมาณ จนถึงวันส่งมอบพัสดุ         ตามสัญญานี้ครบถ้วน โดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น


ลงชื่อ.....................................ผู้จัดทําร่างขอบเขตงาน
      (...............ครูส้ม............)
ตำแหน่ง ครู โรงเรียน ชุมชนบ้านโคกสวาย
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                                        บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ     โรงเรียนชุมชนบ้านโคกสวาย        สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 5
ที่ ................/2568				         วันที่   14 เดือน สิงหาคม พ.ศ. 2568
เรื่อง ขออนุมัติเห็นชอบขอบเขตของงานที่จะจ้าง
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน ผู้อํานวยการโรงเรียน ชุมชนบ้านโคกสวาย
	ตามที่ ได้แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ ปฏิบัติหน้าที่ กำหนดขอบเขตของงานหรือรายละเอียด คุณลักษณะ เฉพาะ เพื่อจะจัดจ้างทำป้ายไวนิลใช้ในการโครงการสถานศึกษาปลอดภัย จำนวน 1 ผืน ซึ่งได้รับงบประมาณ จากเงินอุดหนุนรายหัว    งบประมาณปี 2569 นั้น
	บัดนี้ เจ้าหน้าที่ ได้ดำเนินการสืบราคา และกำหนดคุณลักษณะดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบท้ายข้อความฉบับนี้

	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป

						
ลงชื่อ..........................................ผู้จัดทําขอบเขตของงานที่จะซื้อ              	                   (..............ครูส้ม..............)
ตำแหน่ง ครู โรงเรียน ชุมชนบ้านโคกสวาย



	เห็นชอบ / อนุมัติ

	(ลงชื่อ).......................................................
	(นายนิวัฒน์ วงษ์วาลย์)
	ผู้อํานวยการโรงเรียน ชุมชนบ้านโคกสวาย
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