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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียนชุมชนบ้านวัด  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต   6  

ที่          / 2561        วันที่   ………………………………………
เรื่อง   รายงานขอซื้อ..................................................................................................
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนชุมชนบ้านวัด

ด้วยโรงเรียนชุมชนบ้านวัด มีความประสงค์จะขอซื้อ………………………………………………………………….

จำนวน  ....................................     เป็นเงิน ........................................ บาท

งานพัสดุได้ตรวจสอบแล้วเห็นควรจัดซื้อตามเสนอ และเพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  ข้อ 22 ข้อ 79 ข้อ 25 (5) และกฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ.2560 ข้อ 1 และข้อ 5 จึงขอรายงานขอซื้อ ดังนี้
 
1.เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อ คือ เพื่อใช้ในกิจกรรม...................................................................ของ  
            โรงเรียนชุมชนบ้านวัด

2. รายละเอียดและงานที่จะขอซื้อคือ  ...............................................................................  จำนวน………………..
          3. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อเป็นเงิน……………………………….. บาท

4. วงเงินที่จะขอซื้อครั้งนี้ ………………………………….. บาท (…………………………………………………...............)

5. กำหนดใช้ภายใน ........... วัน นับถัดจากวันลงนามในใบสั่งซื้อ

6. จ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจาก การจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริหารทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน 500,000 บาท ที่กำหนดในกฎกระทรวง

7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยเกณฑ์ราคาต่ำสุด

8. ข้อเสนออื่นๆเห็นควรแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุตามเสนอ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

1.เห็นชอบในรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น

2.อนุมัติแต่งตั้ง …………………………………………………………… ตำแหน่ง .................... เป็นกรรมการตรวจรับพัสดุ
ลงชื่อ ................................................ เจ้าหน้าที่พัสดุ
       ลงชื่อ ................................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

( นายวิศิษฏ์   ใหญ่น้ำ )



     ( นางวราภรณ์  รัตนวิชัย )
     ............../........................../................

           ............../........................../................




          


-เห็นชอบ





          -อนุมัติ



        ลงชื่อ .......................................................



                   ( นายธนยศ   ปะเสทะกัง )



              ผู้อำนวยการโรงเรียนชุมชนบ้านวัด
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียนชุมชนบ้านวัด  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต   6  

ที่          / 2561        วันที่    ............................................................
เรื่อง   รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อ........................................................................
เรียน  หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

ตามที่ ผู้อำนวยการโรงเรียนชุมชนบ้านวัด เห็นชอบรายงานขอซื้อพัสดุจำนวน  ...................... บาท 
( .......................................................... )ตามระบบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 24 นั้น

ในการนี้เจ้าหน้าที่ได้เจรจาตกลงราคากับ ร้าน / หจก. ............................................................. สำนักงานใหญ่ตั้งอยู่ที่ เลขที่ ................ ถ................................ ต................................... อ.........................  จ. .......................... ซึ่งมีอาชีพขาย ปรากฏว่าเสนอราคาเป็นเงิน ............................... บาท ( .................................................)   ดังนั้นเพื่อให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 79 จึงเห็นควรจัดซื้อจากผู้เสนอราคาดังกล่าว
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

1.  อนุมัติให้สั่งซื้อจาก ร้าน/หจก. ..................................................... สำนักงานใหญ่ตั้งอยู่ที่ เลขที่ ................ ถ................................ ต......................................... อ..........................................  จ. .................................... ซึ่งมีอาชีพขาย ปรากฏว่าเสนอราคาเป็นเงิน ............................ บาท ( ..................................................... )  กำหนดส่งมอบภายในวันที่   ..............................................................

2.  ลงนามในใบสั่งซื้อ ดังแนบ









อนุมัติ









ลงนามแล้ว

 ( ลงชื่อ ) ............................................ เจ้าหน้าที่พัสดุ        ( ลงชื่อ ) ............................................หัวหน้าจ้าหน้าที่พัสดุ
              ( นายวิศิษฏ์   ใหญ่น้ำ )



 ( นางวราภรณ์  รัตนวิชัย )
       ............../........................../................

               ............../........................../................
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คำสั่งโรงเรียนชุมชนบ้านวัด
ที่       /2561
เรื่อง    แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ สำหรับการซื้อ.............................................................
 โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
--------------------------------

ด้วย โรงเรียนชุมชนบ้านวัด  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา 
เขต 6  มีความประสงค์ที่จะจัดซื้อพัสดุ ..................................................................  จำนวน  ...................... เป็นเงิน ................................ บาท
           เพื่อให้การดำเนินงานดังกล่าว  เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง ตามระเบียบของทางราชการ  อาศัยอำนาจตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560     ข้อ 25 (5) และกฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ ข้อ 5 จึงแต่งตั้ง 
                    .......................................................................ตำแหน่ง.................  เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ  
           ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งตามคำสั่งนี้ ปฏิบัติหน้าที่ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  โดยเคร่งครัด
สั่ง    ณ   วันที่  ………..  เดือน   …………………………  พ.ศ.  ………………
                                                       (  นายธนยศ    ปะเสทะกัง )
                                                   ผู้อำนวยการโรงเรียนชุมชนบ้านวัด
ใบเสนอราคา
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนชุมชนบ้านวัด

1. ข้าพเจ้า ร้าน / หจก. ........................................................... สำนักงานใหญ่ตั้งอยู่ที่ เลขที่ …………….

ถ............................... ต. .................................... อ. .....................................  จ.  ................................ เลขประจำตัวผู้เสียภาษี ……………………………………………..  ข้าพเจ้ามีคุณสมบัติครบถ้วนตามที่กำหนดและไม่เป็นผู้ทิ้งงานของราชการ

2. ข้าพเจ้าขอเสนอราคาวัสดุ รวมทั้งบริการและกำหนดเวลาส่งมอบ ดังต่อไปนี้
	ลำดับ
	รายการ
	จำนวน
	ราคาต่อหน่วย
	รวมเป็นเงิน

	………
………
………
………
………
………
………
………
………
………
………
………
………
	………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………….

	..................
..................
..................
..................
..................
..................
..................
..................
..................
..................
..................
..................
..................
	……………….
……………….

……………….

……………….

……………….

……………….

……………….

……………….

……………….

……………….

……………….

……………….

……………….
	……………….
……………….

……………….

……………….

……………….

……………….

……………….

……………….

……………….

……………….

……………….

……………….

……………….

	
	                      รวม
	

	
	                      ส่วนลด
	         

	
	                      ราคาสินค้า
	

	
	              ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7 %
	

	( ………………………………………………………….. )
	                   ราคารวมทั้งสิ้น
	


ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่มรวมทั้งภาษาอากรอื่น และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว

3.  คำเสนอราคานี้จะยืนอยู่เป็นระยะเวลา …………. วัน นับตั้งแต่วันที่ยื่นใบเสนอราคา

4. กำหนดส่งมอบพัสดุตามกำหนดระยะเวลาข้างต้น ภายใน ……………..  วัน นับถัดจากวันลงนามซื้อ
เสนอราคามา ณ วันที่  ………  เดือน  …………………………..  พ.ศ. ………………………..
( ลงชื่อ ) .............................................. ผู้ต่อรองราคา
( ลงชื่อ ) .............................................. ผู้เสนอราคา
             ( นายวิศิษฏ์  ใหญ่น้ำ )


                  ( …………………………………………… )

       เจ้าหน้าที่พัสดุ




             ผู้จัดการ








      ประทับตรา (ถ้ามี)
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                                                ใบสั่งซื้อ
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          เลขที่        / 2561









         วันที่........เดือน.....................พ.ศ..............






         


โรงเรียนชุมชนบ้านวัด  ต.เทพาลัย






 


อ.คง  จ.นครราชสีมา
เรียน  ผู้จัดการ ร้าน / หจก....................................................

ตามที่  ร้าน / หจก. ...................................................... ได้เสนอราคา ตามใบเสนอราคาเลขที่ ......................... ลงวันที่  ................................................ ไว้ต่อ โรงเรียนชุมชนบ้านวัด ซึ่งได้รับราคาและตกลงซื้อ ตามรายการดังต่อไปนี้ 
	ลำดับ
	รายการ
	จำนวน
	ราคาต่อหน่วย
	รวมเป็นเงิน

	………
………
………
………
………
………
………
………
………
………

	………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………….

	..................
..................
..................
..................
..................
..................
..................
..................
..................
..................

	……………….

……………….

……………….

……………….

……………….

……………….

……………….

……………….

……………….

……………….


	……………….

……………….

……………….

……………….

……………….

……………….

……………….

……………….

……………….

……………….



	
	                      รวม
	

	
	                      ส่วนลด
	         

	
	                      ราคาสินค้า
	

	
	              ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7 %
	

	( ………………………………………………………….. )
	                   ราคารวมทั้งสิ้น
	



บัดนี้ โรงเรียนชุมชนบ้านวัด ตกลงซื้อตามรายละเอียดข้างต้น จึงเรียนมาเพื่อจัดส่งพัสดุไปยัง
โรงเรียนชุมชนบ้านวัด  ภายใน  ............. วัน  นับจากวันลงนามใบสั่งซื้อฉบับนี้ ถ้าส่งมอบพัสดุเกินระยะเวลาที่กำหนด ผู้ขายจะต้องชำระค่าปรับรายวันให้กับผู้ซื้อในอัตราร้อยละจุดสองศูนย์( 0.20%) ของราคาพัสดุที่ยังมิได้ส่งมอบ จนกว่าจะได้ส่งของถูกต้องครบถ้วน
ในกรณีที่ผู้ขายไม่สามารถปฏิบัติตามใบสั่งซื้อได้ และจะต้องมีการปรับราคาตามใบสั่งซื้อนี้ หากจำนวนเงินค่าปรับจะเกินร้อยละ ( 10 % ) ของวงเงินค่าพัสดุดังกล่าว ผู้ซื้ออาจพิจารณาดำเนินการบอกเลิกใบสั่งซื้อนี้ เว้นแต่ผู้ขายจะได้ยินยอมเสียค่าปรับให้แก่ทางราชการโดยไม่มีเงื่อนไขใดๆทั้งสิ้น ผู้ซื้ออาจพิจารณาผ่อนปรนการบอกเลิกใบสั่งซื้อได้เท่าที่จำเป็น
( ลงชื่อ ) ................................................... ผู้สั่งซื้อ
         ( ลงชื่อ ) ................................................... ผู้ขาย
         ( นางวราภรณ์  รัตนวิชัย )


         ( ................................................... )                                         
      
      ครูชำนาญการพิเศษ
                                        ผู้จัดการ ร้าน / หจก................................
      ............./........................../................

                  ............../........................../................
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ผู้ขาย  ร้าน/หจก................................................ 


สำนักงานใหญ่ตั้งอยู่ที่ เลขที่ ........ ถ......................... 


ต...................... อ.........................  จ. .......................


เลขประจำตัวผู้เสียภาษี ............................................
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