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รูปที่ 2 หน้าเข้าสู่ระบบ


1. การลงชื่อเข้าใช้ระบบ (login)


	 โรงเรียนจะได้รับชื่อผู้ใช้ (Username) และรหัสผ่าน (Password) 1 ชุด โดยผู้ใช้สามารถลงชื่อเข้าใช้ด้วยชื่อ

ผู้ใช้ดังกล่าว ดังรูปที่ 2 


	 ซึ่งจะแบ่งออกเป็น 7 เมนู ได้แก่


	 •	หน้าแรก สำหรับการเลือกรายชื่อครูผู้ที่ทำการคัดกรอง 


	 •	รายชื่อนักเรียน สำหรับการค้นหารายชื่อของนักเรียนเพื่อทำแบบขอรับทุนการศึกษา


	 •	แบบขอรับทุน สำหรับการกรอกตามแบบฟอร์มขอรับทุนการศึกษา


	 •	พิมพ์แบบ นร.01 สำหรับพิมพ์เอกสารของนักเรียนที่ได้ทำการคัดกรองแล้ว


	 •	พิมพ์แบบ นร.02 สำหรับพิมพ์เอกสารแนบเพื่อทำการรับรองว่าข้อมูลของนักเรียนที่ได้ทำการคัดกรอง

เป็นความจริง


	 •	รายงาน สำหรับการดูรายงานสรุปรายได้ครัวเรือนเฉลี่ยต่อคนของนักเรียนในโรงเรียนนั้น


	 •	ดาวน์โหลดเอกสาร เป็นแบบฟอร์มสำหรับในการออกไปเก็บข้อมลูของนักเรียนท่ีบ้านในรปูแบบ pdf ดังรปูท่ี 3





2. แบบขอรับทุนการศึกษานักเรียนยากจน (แบบนร.01)


	
 	 ระบบจะแสดงหน้าให้เลือก เลือกระดับชั้น และห้อง จากนั้น กด           จะแสดงดังรูปที่ 3


รูปที่ 3 ค้นหารายชื่อนักเรียนขอรับทุน




คู่มือการดำเนินงานคัดกรองนักเรียนยากจนในพื้นที่ 10 จังหวัด พ.ศ.2559
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	 เมื่อเข้าสู่เมนูแบบขอรับทุนทางการศึกษาจะแสดงหน้าต่างดังรูปที่ 4 ซึ่งแสดงรายชื่อนักเรียนยากจนที่อยู่

ในระบบ DMC ของโรงเรียนนั้นๆ และกดที่ปุ่ม “ขอรับทุน” สำหรับทำแบบฟอร์มขอรับทุนสำหรับนักเรียนคนนั้น


	 หลังจากกดที่ปุ่ม “ขอรับทุน” ระบบจะแสดงแถบสถานะการบันทึกข้อมูลดังรูปที่ 5 ซึ่งการบันทึกข้อมูล

แบบขอรับทุนการศึกษานักเรียนยากจน (นร. 01) แบ่งเป็น 4 ส่วนดังนี้


 


รูปที่ 4 หน้ารายชื่อนักเรียนเพื่อขอรับทุน


รูปที่ 5 แถบสถานะการบันทึกข้อมูล


 	 ข้อมูลผู้ปกครอง และรายได้ครัวเรือน           	 สถานะครัวเรือน	        


	 รูปสภาพบ้าน	 	 	 	 	 ข้อมูลตำแหน่งบ้าน
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	 คำอธิบายปุ่มการทำงาน


 	 	 	 	 ย้อนกลับไปส่วนก่อนหน้า


 	 	 	 	 ไปส่วนถัดไป


 	 	 	 	 บันทึกข้อมูล (ปุ่มนี้จะปรากฏเมื่อผู้ใช้อยู่ในส่วนสุดท้ายของการบันทึกข้อมูลเท่านั้น)





ส่วนที่ 1 	ข้อมูลผู้ปกครอง และรายได้ครัวเรือน


กดที่     	 บนแถบสถานะการบันทึกข้อมูล 


ระบบจะแสดงข้อมูลส่วนบุคคล ประกอบด้วย ชื่อ, นามสกุล, ชั้นเรียนและเลขที่บัตรประจำตัวประชาชน 

ขึ้นมาอัตโนมัติจากของข้อมูลเด็กยากจนในระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (DMC) จากนั้นผู้ใช้

กรอกข้อมูลผู้ปกครองของนักเรียน ประกอบด้วย ความสัมพันธ์กับนักเรียน การศึกษาสูงสุดของผู้ปกครอง 

เลขที่บัตรประชาชน ชื่อ-นามสกุล และประวัติการลงทะเบียนคนจน ดังรูปที่ 6





รูปที่ 6 ข้อมูลส่วนบุคคลของนักเรียนผู้ขอรับทุน




คู่มือการดำเนินงานคัดกรองนักเรียนยากจนในพื้นที่ 10 จังหวัด พ.ศ.2559
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รูปที่ 7 การบันทึกข้อมูลรายได้สมาชกในครัวเรือน


     เมื่อผู้ใช้บันทึกข้อมูลในส่วนนี้เสร็จเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม       เพื่อไปทำส่วนถัดไป หากกรอกข้อมูลไม่ครบ

ถ้วน ระบบจะแจ้งเตือนและไม่สามารถทำงานในขั้นตอนถัดไปได้


ผู้ใช้บันทึกข้อมูลจำนวนสมาชิกในครัวเรือน และข้อมูลรายได้ของสมาชิกในครัวเรือน ซึ่งจะแสดง


เป็นตารางดังรูปที่ 7 ซึ่งประกอบคอลัมน์ดังต่อไปนี้


•	 ความสัมพันธ์กับนักเรียน กดเลือกความสัมพันธ์กับนักเรียนลงไป อาทิ มารดาบิดา ย่า ยาย เป็นต้น


•	 อายุ สำหรับกรอกอายุของบุคคลที่มีความสัมพันธ์นักเรียน


•	 ความพิการทางร่างกายและสติปัญญา ถ้าบุคคลนั้นมีความพิการเลือก “ใช่” หรือไม่มีความพิการ
 

ให้เลือก “ไม่ใช่”


•	 รายได้ต่อเดือนของบุคคลที่มีความสัมพันธ์กับนักเรียน จะประกอบด้วย 5 ประเภท ได้แก่ 1) ค่าจ้างเงิน

เดือน 2) รายได้จากการประกอบอาชีพทางการเกษตรหลังหักค่าใช้จ่าย 3) รายได้จากธุรกิจส่วนตัวหลัง

หักค่าใช้จ่าย และ 4) รายได้จากสวัสดิการจากรัฐ/เอกชน 5) รายได้จากแหล่งอื่นๆ ซึ่งจะกรอกในรูป

แบบตัวเลข ถ้าไม่มีรายได้ในส่วนใดให้ใส่ 0 ระบบจะบวกรวมรายได้ให้ผู้ใช้ไว้ในช่อง รายได้รวมเฉลี่ย

ต่อเดือน หากท่านกรอกไม่ครบ ช่องดังกล่าวจะกลายเป็นสีแดงเพื่อแจ้งเตือน


•	 รวมรายได้ครัวเรือน / รายได้เฉลี่ยต่อคนต่อเดือน ซึ่งทั้งสองส่วนนี้ระบบสารสนเทศจะทำการคำนวณ

อัตโนมัติหลังจากลงข้อมูลเสร็จ สำหรับพิจารณารายได้ครัวเรือนของนักเรียนคนนี้ว่ามีความยากจน

หรือไม่
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รูปที่ 8 การบันทึกข้อมูลสถานะครัวเรือน


ส่วนที่ 2		 สถานะครัวเรือน


กดที่  	 	 บนแถบสถานะการบันทึกข้อมูล


ผู้ใช้บันทึกข้อมูลสถานะของครัวเรือน (กรอกเฉพาะบุคคลที่อาศัยในบ้านปัจจุบัน) เป็นข้อมูลแสดงสภาพ

ความเป็นอยู่ของนักเรียนและครอบครัว ประกอบด้วย 1) ครัวเรือนมีภาวะพึ่งพิง 2)สภาพที่อยู่อาศัย
 

3) ยานพาหนะของครอบครัว และ 4) เป็นเกษตกรที่มีที่ดินทำกิน(รวมเช่า) ซึ่งการกรอกข้อมูลจะเป็น
 

ตัวเลือกซึ่งผู้ใช้สามารถเลือกข้อมูลตามความเป็นจริงและตอบได้มากกว่า 1 คำตอบ ดังรูปที่ 8





ผู้ใช้บันทึกข้อมูลช่องทางการรับเงินทุนการศึกษาซึ่งผู้ปกครอง โดยให้เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง ระหว่าง
 

รับที่โรงเรียน หรือ รับผ่านบัญชีธนาคาร ดังรูปที่ 8





     เมื่อผู้ใช้บันทึกข้อมูลในส่วนนี้เสร็จเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม       เพื่อไปทำส่วนถัดไป หากกรอกข้อมูลไม่ครบ

ถ้วน ระบบจะแจ้งเตือนและไม่สามารถทำงานในขั้นตอนถัดไปได้




คู่มือการดำเนินงานคัดกรองนักเรียนยากจนในพื้นที่ 10 จังหวัด พ.ศ.2559
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ส่วนที่ 3		 รูปสภาพบ้าน


กดที่    		 บนแถบสถานะการบันทึกข้อมูล


ผู้ใช้แนบรูปภาพถ่ายบ้านนักเรียนเพื่อแนบพร้อมแบบขอรับทุน โดยรูปมี 2 รูป คือ รูปที่ 1 ภาพถ่ายสภาพ

บ้านนักเรียน (มีหลังคาแหละฝาบ้าน) และรูปที่ 2 ภาพถ่ายภายในบ้านนักเรียนเพื่อช่วยในการพิจารณา

สภาพความยากจนของเด็กนักเรียน โดยกดที่ปุ่ม “เลือกไฟล์” (1) แล้วเลือกไฟล์รูปภาพที่ต้องการ

อัพโหลด หลังจากนั้นกดที่ปุ่ม “Open” (2) จะแสดงรูปที่เลือกดังรูปที่ 9





รูปที่ 9 การบันทึกข้อมูลรูปสภาพบ้าน


         เมื่อผู้ใช้บันทึกข้อมูลในส่วนนี้เสร็จเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม             เพื่อไปทำส่วนถัดไป หากกรอกข้อมูล
 

ไม่ครบถ้วน ระบบจะแจ้งเตือนและไม่สามารถทำงานในขั้นตอนถัดไปได้
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รูปที่ 10 ข้อมูลที่ตั้งของบ้าน


รูปที่ 11 การบันทึกที่ตั้งของบ้าน


ส่วนที่ 4		 ข้อมูลที่ตั้งของบ้าน


สำหรับตั้งค่าพิกัดที่ตั้งของบ้านนักเรียน ซึ่งมีวิธีการใช้ดังนี้


	 •	โดยมีการแบ่งเป็น 2 ลักษณะกรณีที่ 1 บันทึก/แก้ไขข้อมูลพิกัด และ กรณีที่ 2 ข้ามไปส่วนถัดไป
 

	 	 ดังรูปที่ 10





	 •	กรณีที่ 1 “บันทึก/แก้ไขข้อมูลพิกัด” เมื่อกดเข้ามาจะแสดงแผนที่ google map แล้วปักหมุดไปที่บริเวณ

ใกล้เคียงกับโรงเรียนนั้น เราสามารที่จะทำการย้ายหมุดไปปักที่บ้านของนักเรียนได้แล้วพิกัดจะเปลี่ยนเอง

โดยอัตโนมัติให้เอง ดังรูปที่ 11




คู่มือการดำเนินงานคัดกรองนักเรียนยากจนในพื้นที่ 10 จังหวัด พ.ศ.2559
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	 •	กรณีที่ 2 “ข้ามไปส่วนถัดไป” ถ้าเราไม่มีข้อมูลสามารถกดข้ามได้แต่จะมีข้อความแจ้งเตือน ให้ทำการ

กด “ตกลง” เพื่อข้ามไปขั้นตอนถัดไป  ดังรูปที่ 12


รูปที่ 12 การข้ามการบันทึกที่ตั้งของบ้าน


รูปที่ 13 การบันทึกข้อมูลในขั้นตอนสุดท้าย


	 จากนั้นจะมีหน้าสรุปข้อมูลขึ้นมา เพื่อให้ท่านรับรองข้อมูลว่าเป็นความจริงหรือไม่ โดยท่านสามารถเลื่อน

ดูข้อมูลที่บันทึกไว้เเล้วได้เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง จากนั้นจึงกด “รับรองว่าข้อมูลเป็นความจริง” ดังรูปที่ 13
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การเรียกดูเอกสารแนบและรายงานระดับโรงเรียน
	 ผู้ใช้สามารถเรียกดูและสั่งพิมพ์เอกสารแบบนร.01 และเอกสารแนบรูปสภาพบ้านได้ด้วยตัวเองเพื่อ

อำนวยความสะดวกในการทำงาน อีกทั้งยังสามารถดูผลการตอบแบบขอรับทุนการศึกษาของนักเรียนในความ

ดูแลของท่านได้ดังแสดงในรูปที่ 14





	 สำหรับการเข้าดูรายงานนั้นให้กดที่ปุ่มไปที่เมนูรายงานในหน้าหลักจะปรากฏหน้าจอระบบดังรูปที่ 15





รูปที่ 14 การเรียกดูเอกสารแนบและรายงานระดับโรงเรียน


รูปที่ 15 หน้าจอเพื่อเลือกดูเมนูรายงาน




คู่มือการดำเนินงานคัดกรองนักเรียนยากจนในพื้นที่ 10 จังหวัด พ.ศ.2559
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	 รายงาน แบบนร.01 เมื่อกดที่ปุ่มเข้าไปในรายงาน แบบนร.01 จะแสดงรายชื่อนักเรียนที่ตอบแบบขอรับ

ทุนการศึกษานักเรียนยากจน (นร. 01) เรียบร้อยแล้ว โดยสามารถดูรายละเอียดโดยกดที่ปุ่ม “เอกสาร นร.01” 

ดังรูปที่ 17


รูปที่ 17 เลือกเอกสาร นร.01


	 เมื่อกดที่ปุ่มเข้าไปจะเป็นหน้าต่างแสดงรายงานดังรูป 18 ซึ่งเมื่อกดที่ปุ่ม      จะมีตัวเลือกชนิดของไฟล์

อาทิ word, excel สำหรับทำการดาวน์โหลดไฟล์เอกสารแบบนร.01 ของนักเรียนคนนี้ได้




	


	 •	ระบบจะแสดงดังรูปที่ 16 ซึ่งมี 3 เมนูใช้งาน ได้แก่


	 	 o	พิมพ์แบบนร.01 สำหรับดูผลการตอบแบบขอรับทุนการศึกษานักเรียนยากจน (นร. 01) รายบุคคล


	 	 o	พิมพ์แบบนร.02 สำหรับดูเอกสารแนบเพื่อรับรองแบบขอรับทุนการศึกษานักเรียนยากจน (นร. 02) 
 

	 	 	 รายบุคคล


	 	 o	 รายงานรายโรงเรียน สำหรับดูผลสรุปผลรวมรายได้ของบุคคลที่มีความสัมพันธ์กับนักเรียนแต่ละคน
 

			   ในโรงเรียนซึ่งเป็นตัวช่วยตัดสินใจในการให้ทุนการศึกษาของนักเรียน


รูปที่ 16 เมนูหลักของการดูรายงาน นร.01




คู่มือการบันทึกผลการสำรวจผ่านเว็ปแอปพลิเคชัน
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รูปที่ 18 เอกสารแบบนร.01


	 •	เอกสารหน้าแรก ประกอบด้วยข้อมูลนักเรียน ข้อมูลครอบครัว และรายได้ของสมาชิกในครัวเรือน และ
 

	 	 วิธีการรับเงินทุนการศึกษา ดังรูปที่ 18




คู่มือการดำเนินงานคัดกรองนักเรียนยากจนในพื้นที่ 10 จังหวัด พ.ศ.2559
44

รูปที่ 19 เอกสารแนบภาพถ่ายบ้านนักเรียนและส่วนของการรับรองข้อมูล


	 •	เอกสารแบบนร.01 หน้า 2 เป็นเอกสารแนบภาพถ่ายบ้านนักเรียนจำนวน 2 รูป และส่วนของการ

รับรองความเป็นจริงของข้อมูล ดังรูปที่ 19




คู่มือการบันทึกผลการสำรวจผ่านเว็ปแอปพลิเคชัน
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	 เอกสารแบบนร.02 เป็นแบบรับรองสถานะครัวเรือนของนักเรียน โดยจะให้ผู้คัดกรองรับรองข้อมูลว่า

เป็นความจริง โดยสามารถดูรายละเอียดโดยกดที่ปุ่ม “เอกสาร นร.02” ดังรูปที่ 20


รูปที่  20 เลือกเอกสารแนบ นร.02







คู่มือการดำเนินงานคัดกรองนักเรียนยากจนในพื้นที่ 10 จังหวัด พ.ศ.2559
46

รูปที่ 21 เอกสารแนบ นร.02


	 เมื่อกดที่ปุ่มเข้าไปจะเป็นหน้าต่างแสดงรายงานดังรูป 21 ซึ่งเมื่อกดที่ปุ่ม       จะมีตัวเลือกชนิดของไฟล์

อาทิ word, excel, pdf สำหรับทำการดาวน์โหลดไฟล์เอกสารแบบนร.02 ของนักเรียนคนนี้ได้




คู่มือการบันทึกผลการสำรวจผ่านเว็ปแอปพลิเคชัน
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	 	 รายงานรายได้ครัวเรือนเฉลี่ยต่อคน เป็นรายงานสรุปผลรวมรายได้ของบุคคลที่มีความสัมพันธ์


กับนักเรียน เมื่อกดที่ปุ่มเข้าไปจะแสดงถึงรายชื่อนักเรียนและรายได้ครัวเรือนเฉลี่ย ซึ่งสามารถกดที่ปุ่ม         
 

สำหรับดาวน์โหลดไฟล์เอกสารได้เช่นเดียวกับรายงานแบบ นร.01


รูปที่  22 การดูรายงานรายได้ครัวเรือนเฉลี่ยต่อคน
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