
 
 
 
 

ค ำสั่งโรงเรียนวัดสันตยำรำม 
ที่  04 / 2564 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะท ำงำนจัดท ำเอกสำรหลักฐำนทำงกำรศึกษำ (ปพ.1 – 3) และกำรกรอกข้อมูล 

โปรแกรม School MIS ปีกำรศึกษำ 2563 

           เพ่ือให้เอกสำรหลักฐำนทำงกำรศึกษำได้แก่ ทะเบียนนักเรียน ทะเบียนแสดงผลกำรเรียน (ปพ.1) 
ประกำศนียบัตร(ปพ.2) และแบบรำยงำนผู้ส ำเร็จกำรศึกษำ(ปพ.3) และกรอกข้อมูลโปรแกรม School MIS มีควำมถูก
ต้อง เป็นปัจจุบันสำมำรถสืบค้นข้อมูลย้อนหลังเกี่ยวกับจ ำนวนนักเรียนแต่ละปีกำรศึกษำ   อำศัยควำมตำมมำตรำ 54 
แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบบริหำรรำชกำรกระทรวงศึกษำธิกำร พ.ศ.2564  จึงแต่งตั้งคณะท ำงำนจัดท ำเอกสำร
หลักฐำนทำงกำรศึกษำ ปพ.1 , ปพ.2 , ปพ.3 และโปรแกรม School MIS ดังนี้ 

1.  คณะกรรมการอ านวยการ 
1.1  นำงสำวจำรุวรรณ  จันทะเวียง ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน     ประธำนกรรมกำร 
1.2  นำยณัฐิวุฒิ  ยิ่งเพ่ิมทรัพย์ รองผู้อ ำนวยกำร    รองประธำนกรรมกำร 
1.3  นำงกัญรินทร์ ชอบสุข  หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรงำนวิชำกำร  กรรมกำร 
1.4  นำงสุวนิตย์   แก่นใจเด็ด หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป         กรรมกำร 
1.5  นำงรำตรี  สมฤดี  หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรงำนบุคคล  กรรมกำร 
1.6  นำงสำวสุรีรัตน ์ ศรีครินทร์ หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรงำนกำรเงิน  กรรมกำร 
1.7  นำงสุวีรำ     สุทธนำรักษ์ หัวหน้ำงำนโครงกำรพระรำชด ำริฯ    กรรมกำร 
1.8  นำงสุพร  ตรีพรหม หัวหน้ำงำนทะเบียน     กรรมกำร 
1.9  นำงสำวสิริมำ ภู่สวัสดิ ์  หัวหน้ำงำนวิชำกำรระดับประถมศึกษำ กรรมกำรและเลขำนุกำร 
มีหน้ำที ่ อ ำนวยกำรและให้ค ำปรึกษำในกำรด ำเนินกำร 

2. คณะท างาน จัดท าเอกสารหลักฐานทางการศึกษา 
 ระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน (ประถมศึกษา)  
2.1  นำงสำวสิริมำ ภู่สวัสดิ ์  หัวหน้ำงำนวิชำกำรระดับประถมศึกษำ หัวหน้ำคณะท ำงำน 
2.2  นำงสำวกัญญำรัตน ์ ทำอะภัย  กรอกข้อมูลระดับประถมศึกษำปีที่ 1  คณะท ำงำน 
2.3  นำงสำวชลันดำ เรืองวุฒิ  กรอกข้อมูลระดับประถมศึกษำปีที่ 2/1  คณะท ำงำน 
2.4  นำงทัศนีย ์  ขำมประไพ กรอกข้อมูลระดับประถมศึกษำปีที่ 2/2 คณะท ำงำน 
2.5  นำงสำววรำพร นำหมื่นหงษ ์ กรอกข้อมูลระดับประถมศึกษำปีที่ 3  คณะท ำงำน 
2.6  นำยชำญชัย  พงษ์สวัสดิ ์ กรอกข้อมูลระดับประถมศึกษำปีที่ 4  คณะท ำงำน  
2.7  นำงสำวสิริมำ ภู่สวัสดิ ์  กรอกข้อมูลระดับประถมศึกษำปีที่ 5/1 คณะท ำงำน 
2.8  นำงสำวธนกร ก ำดี  กรอกข้อมูลระดับประถมศึกษำปีที่ 5/2 คณะท ำงำน 
2.9  นำงสำวลลติำ สุภกิจ  กรอกข้อมูลระดับประถมศึกษำปีที่ 6/1 คณะท ำงำน 

/ 2.10 นายภาสุ...... 



 
2.10  นำยภำส ุ  บุระเนตร กรอกข้อมูลระดับประถมศึกษำปีที่ 6 /2 คณะท ำงำน 
2.11  นำงสำวธัญญพฒัธ์ ปั้นทอง  กรอกข้อมูลระดับประถมศึกษำปีที่ 6 /2 คณะท ำงำน 
มีหน้ำที่   กรอกคะแนนผลกำรเรียนของนักเรียนระดับชัน้ ประถมศึกษำปีที่ 1 – 6 บนโปรแกรมSchool MIS เพื่อ 

รำยงำนส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ       
ระดับการศึกษาภาคบังคับ(มัธยมศึกษาตอนต้น)  
2.12 นำงกัญรินทร ์ ชอบสุข  หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรงำนวิชำกำร  หัวหน้ำคณะท ำงำน

 2.13 นำงสำวหทัยชนก จำกปล้อง กรอกข้อมูลระดับมัธยมศึกษำปีที่ 1/1 คณะท ำงำน 
2.14 นำยโสฬส  รอดโต  กรอกข้อมูลระดับมัธยมศึกษำปีที่ 1/2 คณะท ำงำน 
2.15 นำงสำวสุรีรัตน ์ ศรีครินทร์ กรอกข้อมูลระดับมัธยมศึกษำปีที่ 2/1 คณะท ำงำน 
2.16 นำยศักดิ์ดำ วงษ์ยำแดง กรอกข้อมูลระดับมัธยมศึกษำปีที่ 2/2 คณะท ำงำน 
2.17 นำงสำวอัจฉรำภำ เอ่ียมสะอำด กรอกข้อมูลระดับมัธยมศึกษำปีที่ 3 คณะท ำงำน 
มีหน้ำที่  กรอกคะแนนผลกำรเรียนของนักเรียนระดับชั้น มัธยมศึกษำปีที่ 1 – 3  บนโปรแกรมSchool MIS  

เพื่อรำยงำนส ำนักงำนเขตพื้นทีก่ำรศึกษำ   
3. คณะท างาน จัดท าประกาศนียบัตร(ปพ.2) ระดับการศึกษาภาคบังคับ(มัธยมศึกษาตอนต้น)  

3.1  นำงกัญรินทร์ ชอบสุข  ผู้ร่ำง/ผู้พิมพ์    คณะท ำงำน  
3.2  นำงสำวอัจฉรำภำ เอ่ียมสะอำด ผู้ทำนชั้น มัธยมศึกษำปีที่ 3/1  คณะท ำงำน 
3.3  นำงสุวนิตย ์ แก่นใจเด็ด ผู้ทำนชั้น มัธยมศึกษำปีที่ 3/2  คณะท ำงำน 
3.4  นำงสุวีรำ  สุทธนำรักษ์ ผู้ตรวจ     คณะท ำงำน 
3.5  นำงสุพร  ตรีพรหม นำยทะเบียน    คณะท ำงำน 
มีหน้ำที ่ 1.มีหน้ำที่จัดท ำประกำศนียบัตร (ปพ.2) ส ำหรับแจกนักเรียนมัธยมศึกษำปีที่ 3 
 2.นำยทะเบียน มีหน้ำที่ ท ำทะเบียนคุมกำรออก ปพ.2 

4. คณะท างาน จัดท าแบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา(ปพ.1,ปพ.3) 
 ระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน (ประถมศึกษา) 
 4.1  นำงสำวสิริมำ ภู่สวัสดิ ์  ผู้ร่ำง/ผู้พิมพ์    คณะท ำงำน 
 4.2  นำงสำวลลิตำ สุภกิจ  ผู้ทำนชั้น ประถมศึกษำปีที่ 6/1  คณะท ำงำน 
 4.3  นำยภำส ุ  บุระเนตร ผู้ทำนชั้น ประถมศึกษำปีที่ 6/2  คณะท ำงำน 
 4.4  นำงสำวธัญญพัฒธ ์ ปั้นทอง  ผู้ทำนชั้น ประถมศึกษำปีที่ 6/2  คณะท ำงำน 
 4.5  นำงกัญรินทร ์ ชอบสุข  ผู้ตรวจ     คณะท ำงำน 

4.6  นำงสุพร  ตรีพรหม นำยทะเบียน    คณะท ำงำน 
มีหน้ำที ่ 1.จัดท ำแบบรำยงำนผู้ส ำเร็จกำรศึกษำ(ปพ.3)  จ ำนวน 2 ชุด ส ำหรับเก็บโรงเรยีน 1 ชุด  
ส่งส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำ  จ ำนวน 1 ชุด 
 2.นำยทะเบียน มีหน้ำที่ ลงนำมก่อนให้ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนลงนำม  พร้อมท ำทะเบียนคุม 
ระดับการศึกษาภาคบังคับ(มัธยมศึกษาตอนต้น)  
4.7  นำงกัญรินทร ์ ชอบสุข  ผู้ร่ำง/ผู้พิมพ์    คณะท ำงำน  
4.8  นำงสำวอัจฉรำภำ เอ่ียมสะอำด ผู้ทำนชั้น มัธยมศึกษำปีที่ 3/1  คณะท ำงำน 

/ 4.9 นางสุวนิตย์... 



 
4.9  นำงสุวนิตย ์ แก่นใจเด็ด ผู้ทำนชั้น มัธยมศึกษำปีที่ 3/2  คณะท ำงำน 
4.10  นำงสุวีรำ  สุทธนำรักษ์ ผู้ตรวจ     คณะท ำงำน 
4.11  นำงสุพร      ตรีพรหม นำยทะเบียน    คณะท ำงำน 

มีหน้ำที ่ 1.จัดท ำแบบรำยงำนผู้ส ำเร็จกำรศึกษำ(ปพ.3)  จ ำนวน 3 ชุด ส ำหรับเก็บโรงเรยีน 1 ชุด  
ส่งส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำ  จ ำนวน 1 ชุด ส่งส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
จ ำนวน 1 ชุด  
 2.นำยทะเบียน มีหน้ำที่ ลงนำมก่อนให้ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนลงนำม  พร้อมท ำทะเบียนคุม  

 ให้คณะกรรมกำรที่ได้รับกำรแต่งตั้งปฏิบัติหน้ำที่และรับผิดชอบงำนตำมค ำสั่งอย่ำงเต็มควำมสำมำรถ  
เพ่ือให้เกิดประสิทธิภำพสูงสุดกับสถำนศึกษำต่อไป    

ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่  2  เดือน กุมภำพันธ์  พ.ศ. 2564 

     สั่ง  ณ  วันที่  2  เดือน กุมภำพันธ์  พ.ศ. 2564 

        

            ลงชื่อ 
             ( นำงสำวจำรุวรรณ  จันทะเวียง ) 

        ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนวัดสันตยำรำม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 


