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                  บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนปราจีนกัลยาณี
ที่
     
 

   
วันที่          เดือน                        พ.ศ.                     .
เรื่อง
รายงานการปฏิบัติหน้าที่ประจำภาคเรียนที่           /      
                 สัปดาห์ที่          .
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………
เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนปราจีนกัลยาณี
สิ่งที่ส่งมาด้วย
1. ............................................................................................................................................................................
2. ............................................................................................................................................................................
3. .............................................................................................................................................................................
4. .............................................................................................................................................................................
ตามที่ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)...........................................................................................ตำแหน่ง................................
วิทยฐานะ.....................................ได้รับมอบหมายจากผู้อำนวยการโรงเรียนจัดให้ ปฏิบัติหน้าที่ประจำภาคเรียนที่………../…….….…… สัปดาห์ที่.................. ด้าน
1. ( งานมอบหมายงานสอน (คำสั่ง/ตารางสอน)
2. ( ชั่วโมงสอนตามตาราง

   
( แผนการจัดกิจกรรมการเรียนรู้/แผนการจัดประสบการณ์     ( กำหนดการสอน
( สอนแทน




( สอนซ่อมเสริม/สอนชดเชย
3. ( งานสนับสนุนการจัดการเรียนรู้

   
( งานวิชาการ
( งานบุคลากร
      
( งบประมาณ

( บริหารทั่วไป

   
( กิจการนักเรียน
( การสอนแทน

( การตรวจการบ้าน  
( การสอนซ่อมเสริม/สอนชดเชย     


( โครงการ/กิจกรรม..........................................................................................................................................................


( งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย............................................................................................................................................ 
4. ( งานตอบสนองนโยบายและจุดเน้น

   ( กิจกรรมลดเวลาเรียนเพิ่มเวลารู้
( กิจกรรมระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน

   ( กิจกรรมอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย......................................................................................................................................
5. ( การพัฒนาตามที่ ก.ค.ศ. กำหนด
6. ( กิจกรรม PLC

ตามคำสั่งที่................ลงวันที่.........../................../................ เมื่อสัปดาห์ที่............ภาคเรียนที่............ปีการศึกษา..................
วันที่.........เดือน..............................พ.ศ.................. เริ่ม เวลา...........................น. ถึงเวลา............................น. รวมเป็น..................นาที
มีบุคคลที่เกี่ยวข้องดังนี้  ครูและบุคลากรทางการศึกษา.................คน  นักเรียน..................คน  อื่นๆ...................คน โดยมีรายละเอียด
กิจกรรมดังนี้..............................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................
ตามเอกสารดังแนบ

 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

ลงชื่อ..........................................................ผู้รายงาน

ลงชื่อ
      (                                         )         



    (

            )
ตำแหน่ง.....................................................................

        ผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่ม....................................







ลงชื่อ
      (นายวิเชียร  อินทมาศ)
          ผู้อำนวยการโรงเรียนปราจีนกัลยาณี
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รหัสเอกสาร (จากLogbook)................................


……………………………………………………….……………
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