[image: KRUT]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียนบ้านปั้นหม้อ  ต.เทพนิมิต  อ.โป่งน้ำร้อน  จ.จันทบุรี
ที่........................................................วันที่........เดือน..............................พ.ศ.  2566
เรื่อง ขอรายงานขอจ้าง
เสนอ  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านปั้นหม้อ
	ด้วยกลุ่มสาระการเรียนรู้ / งาน  / ฝ่าย  ...................บริหารบุคคล..............มีความจำเป็นซื้อวัสดุตามรายละเอียดข้างล่างนี้เพื่อ  ..............................จ้างนักการภารโรง...................................................................กำหนดใช้ของวันที่........................................งานแผนงานได้กันเงินไว้แล้วในโครงการ...............................
.........จ้างนักการภารโรง......................กิจกรรม................................จ้างนักการภารโรง.................................
	เลขที่
	จำนวน
	รายการ
	หน่วยละ
(บาท)
	รวมเงิน

	1
	1
	จ้างนักการภารโรงประจำเดือนตุลาคม  2566
	9,000
	         9,000

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	รวมเงิน
	9,000
	         9,000


จึงเสนอมาเพื่อโปรดอนุมัติให้จัดซื้อด้วย
                       ตรวจเสนอ					   ลงชื่อ.....................................ผู้เสนอ
								       (นางสาวขนิษฐา วิทยรัตน์)
............................       .............................				             งานบริหารบุคคล
หัวหน้าแผนงาน       หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ		
	เงินคงเหลือของ...............................................                           ความเห็น..............................................     วันที่.........................จำนวน...................บาท                                                
                                                                                            ………………………………………..
 ..................................................................                                           (........................................ )
                 เจ้าหน้าที่การเงิน                                                     ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านปั้นหม้อ


							
ทราบ.........................................
								                เจ้าหน้าที่พัสดุ
ใบสำคัญรับเงิน

โรงเรียนบ้านปั้นหม้อ
วันที่              เดือน                       พ.ศ. 2566
ข้าพเจ้า  นายประสิทธ์  สิงห์กรานต์  อยู่บ้านเลขที่  138/4  หมู่ 3  ตำบล  เทพนิมิต  
อำเภอ โป่งน้ำร้อน   จังหวัด  จันทบุรี  ได้รับเงินจากโรงเรียนบ้านปั้นหม้อ  ดังรายการต่อไปนี้

	รายการ
	จำนวนเงิน

	
ค่าจ้างบุคลากร  ตำแหน่งนักการภารโรง  ประจำเดือนตุลาคม 2566
เป็นเงิน...
	
9,000
	

-

	รวม
	9,000
	-



จำนวนเงิน  (เก้าพันบาทถ้วน)

ลงชื่อ............................................ผู้รับเงิน
          ( นายประสิทธิ์  สิงห์กรานต์ )



ลงชื่อ............................................ผู้จ่ายเงิน
       (..............................................)
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