[image: image002.gif]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ	โรงเรียนบ้านตรอกนอง(ประทีปวารีราษฎร์วิทยา)
ที่..........................-.............................	วันที่ วันที่ เดือน เดือน พ.ศ. 2567
เรื่อง	ขออนุญาตให้คลิกเลือกจัดซื้อหรือจัดจ้าง
เรียน	ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านตรอกนอง(ประทีปวารีราษฎร์วิทยา)
		ด้วยข้าพเจ้า กรอกชื่อ - นามสกุล งานบริหารคลิกเลือกฝ่าย มีความจำเป็นจะต้อง            จัดซื้อพัสดุ ตามโครงการ กรอกชื่อโครงการ กิจกรรม กรอกชื่อกิจกรรม ตามรายละเอียดข้างล่างนี้ จากร้าน กรอกชื่อร้าน ข้าพเจ้าต้องการใช้พัสดุนี้แล้วเสร็จ ในวันที่ วันที่ เดือน เดือน พ.ศ. 2567
	ที่
	รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อ/จัดจ้าง
	จำนวนหน่วย
	หน่วยละ (บาท)
	ราคาซื้อ/จ้าง ครั้งหลังสุด
	รวมเงิน

	1	รายละเอียดแนบท้ายจัดซื้อพัสดุ
	
	
	
	3,000.00

	
	
	
	
	รวม
	3,000.00

	
	
	
	
	ภาษีมูลค่าเพิ่ม
	-

	                    รวมเป็นเงิน.........จำนวนเงินภาษาไทย............
	รวมเงินทั้งสิ้น
	3,000.00


จึงเรียนมาเพื่อขออนุญาตใช้เงินเพื่อดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้างให้ด้วย
							ลงชื่อ................................................
[bookmark: _GoBack]							     ( กรอกชื่อ - นามสกุล )
	เรียน  เจ้าหน้าที่
เพื่อพิจารณาให้จัดซื้อ/จัดจ้างให้ด้วย
กลุ่มสาระ/งาน งานบริหารงบประมาณ ได้กันเงินไว้แล้ว
             
ลงชื่อ...........................................
                   ( กรอกชื่อ - นามสกุล  )
                        หัวหน้างาน/สาระ
	                ตรวจสอบการใช้เงินตามแผน
	เงิน
	3,000.00
	บาท

	ใช้ครั้งนี้
	3,000.00
	บาท

	คงเหลือ
	0
	บาท


          
ลงชื่อ.......................................
( นายจักรพันธุ์ เบญจพรม )
หัวหน้าฝ่ายแผน

	ตรวจสอบการใช้เงินจริง
	เงิน
	3,000.00
	บาท

	ใช้ครั้งนี้
	3,000.00
	บาท

	คงเหลือ
	0
	บาท



ลงชื่อ..........................................................
(นายจักรพันธุ์ เบญจพรม) 
เจ้าหน้าที่การเงิน
	เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านตรอกนองฯ

รายการที่...............................จัดซื้อ/จัดจ้างไม่ผิดระเบียบ

     ลงชื่อ......................................เจ้าหน้าที่
     ลงชื่อ......................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่


ความเห็นของผู้อำนวยการ	    	อนุมัติ		    	ไม่อนุมัติ

					ลงชื่อ...............................................
					       ( นางสุวรรณี เชยสมบัติ )
			         ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านตรอกนอง(ประทีปวารีราษฎร์วิทยา)
รายละเอียดแนบท้ายจัดซื้อพัสดุ

	
ที่
	
รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อ
	
จำนวนหน่วย
	( )ราคามาตรฐาน
( )ราคาที่ได้มาจากการสืบจากท้องตลาด(หน่วยละ)
	จำนวนและวงเงินที่ขอซื้อครั้งนี้

	
	
	
	
	
หน่วยละ
	
จำนวนเงิน

	1
2
3
4
5

	
	
	


	-
----
	


	----
-

	


	----
-


	                                           รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (กรอกจำนวนเงินภาษาไทย)
	กรอกจำนวนเงินตัวเลข
	-




ลงชื่อ ...............................................
( กรอกชื่อ - นามสกุล )
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