
 
 

 
 

 
  
 
 
  
 
   

    

 
สารสนเทศงานวิชาการ ปีการศึกษา 2563 

     กลุ่มบริหารวิชาการ โรงเรียนตกพรมวิทยาคาร 
อำเภอขลุง จังหวัดจนัทบุรี 

  

 
 
 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาจันทบุรี ตราด 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

กระทรวงศึกษาธิการ 



 
 

 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียนตกพรมวิทยาคาร ต.ตกพรม อ.ขลุง จ.จันทบุรี       
 ท่ี        --                                    วันท่ี     20      มีนาคม    2564  
เรื่อง     สารสนเทศงานวิชาการ ปีการศึกษา 2563 

 
 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนตกพรมวิทยาคาร 
  

ข้าพเจ้า นายรุ่งโรจน์ มิตรประทาน ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้ากลุ่มบริหารงานวิชาการ 
ของโรงเรียนตกพรมวิทยาคาร ปีการศึกษา 2563 แล้วนั้น 

บัดนี้ฝ่ายบริหารงานวิชาการได้ดำเนินโครงการตามแผนปฏิบัติการ ปีการศึกษา 2563 เป็นท่ีเรียบร้อย
แล้ว จึงขอส่งสารสนเทศงานวิชาการ ปีการศึกษา 2563 เพื่อสรุปผลการปฏิบัติงานเสนอผู้บริหารต่อไป 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

       ลงช่ือ................................................ผู้รายงาน 
      (นายรุ่งโรจน์ มิตรประทาน) 

     ตำแหน่ง   ครู คศ.2 
 
 

       ลงช่ือ.................................................หัวหนา้กลุ่มบริหารงานวิชาการ 
   (นายรุ่งโรจน์ มิตรประทาน) 
     ตำแหน่ง   ครู คศ.2 

 
................................................................................................ 
................................................................................................ 
ลงช่ือ........................................................ 
               (นางนฤมล กงกุล) 
ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรียนตกพรมวิทยาคาร 
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คำนำ 
 

การบริหารงานวิชาการถือว่าเป็นงานหลักและเป็นงานที่สำคัญมากที่สุดสำหรับการบริหารงาน

โรงเรียน  เนื่องจากงานวิชาการเกี่ยวข้องกับกิจกรรมทุกอย่างท่ีจัดขึ้นในโรงเรียน โดยเฉพาะการจัดทำหลักสูตร 

การจัดกิจกรรมการเรียนการสอน ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน ตลอดจนคุณภาพทางการศึกษาซึ่ง

ประเมินผลจากงานวิชาการเป็นหลัก ดังนั้นการจัดทำแผนการปฏิบัติงานวิชาการของโรงเรียนให้เป็นระบบ มี

การดำเนินงานตามลำดับขั้นตอนที่ชัดเจน มีการกำกับติดตามและประเมินผลอย่างต่อเนื่อง ตลอดจนมีการ

ปรับปรุงและเผยแพร่ไปสู่ผู้ท่ีมีส่วนได้ส่วนเสีย ย่อมก่อให้เกิดผลดีต่อการบริหารงานวิชาการของโรงเรียนให้เกิด

ประสิทธิภาพ  

 ดังนั้นกลุ่มบริหารงานวิชาการโรงเรียนตกพรมวิทยาคารจึงจัดทำสารสนเทศงานวิชาการฉบับนี้ขึ้นเพื่อ

รวบรวมข้อมูลให้ครอบคลุมขอบข่ายของงานด้านวิชาการ เพื่อความสะดวกต่อการใช้งาน เกิดผลดีต่อการ

บริหารงานวิชาการของโรงเรียนต่อไป 

                    งานวิชาการ  
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สารบัญ                                              หน้า 
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โครงสร้างการบริหารงานวิชาการโรงเรียนตกพรมวิทยาคาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้อำนวยการโรงเรียน 
นายปริยวิศว์ วงษ์จันทร์ 

หัวหน้างานบริหารวิชาการ 
นายรุ่งโรจน์ มิตรประทาน 

งานธุรการฝ่ายวิชาการ 
นายรุ่งโรจน์ มิตรประทาน 

งานหลักสูตรและการสอน 
นายรุ่งโรจน์ มิตรประทาน 

งานทะเบียนและงานวัดผล 
นางสาวเต็มตา พูลทว ี

งานกลุ่มสาระฯและ
กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
นายรุ่งโรจน์ มิตรประทาน 

งานส่งเสริมคุณภาพฯ 
นายรุ่งโรจน์ มิตรประทาน 

งานแหล่งเรียนรู้ 
นายรุ่งโรจน์ มิตรประทาน 

งานสื่อนวัตกรรมและ
เทคโนโลยีการศึกษา 

นางสาวเบญจมาศ พ่ึงน้ำ  

งานห้องสมุด 
นางตรึงใจ สุขโข 

งานนิเทศการศึกษา 
นายรุ่งโรจน์ มิตรประทาน 

งานวิจัยและพัฒนาการศึกษา 
นายรุ่งโรจน์ มิตรประทาน 

งานแนะแนว 
นายจักรกรี โพธิศรี 

งานประกันคุณภาพการศึกษา 
นางสาววิภาภรณ์ ห้วงเกษม 

งานรับนักเรียน 
นายจักรกรี โพธิศรี 

นางนฤมล กงกุล 
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แผนงานฝ่ายบริหารวิชาการ 
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ปฏิทินปฏิบตัิงานวิชาการ โรงเรยีนตกพรมวิทยาคาร  
ประจำปีการศึกษา 2563 

ปฏิทินปฏบิัติงานวิชาการ โรงเรียนตกพรมวิทยาคาร 
ประจำปีการศึกษา 2563 

 
วันเดือนป ี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

1 ก.ค.63 เปิดภาคเรียนท่ี 1 / 2563 ปฐมนิเทศนักเรียนใหม่ ครูทุกท่าน ฝ่ายบริหารวิชาการ 

2 ก.ค.63 ประกาศสอบแก้ตัวครั้งท่ี 1 และรายช่ือนักเรียน

ติดศูนย์ 

ฝ่ายทะเบียนวัดผล ฝ่ายบริหารวิชาการ 

3 ก.ค.63 ประชุมผู้ปกครอง (เช้า) ฝ่ายบริหารท่ัวไป ฝ่ายบริหารวิชาการ 

7-10 ก.ค.63 นักเรียนยื่นคำร้องขอมีสิทธิ์สอบแก้ตัวครั้งท่ี 1 ฝ่ายทะเบียนวัดผล ฝ่ายบริหารวิชาการ 

13-17 ก.ค.63 นักเรียนดำเนินการติดตามแก้ศูนย์ 

โดยครูประจำวิชาติดตามการดำเนินงาน 

ฝ่ายทะเบียนวัดผล ฝ่ายบริหารวิชาการ 

20 ก.ค. 63 ประกาศผลสอบแก้ตัวครั้งท่ี 1 ฝ่ายทะเบียนวัดผล ฝ่ายบริหารวิชาการ 

19 ส.ค.63 วันวิทยาศาสตร์ กลุ่มสาระฯ วิทยาศาสตร์ ฝ่ายบริหารวิชาการ 

9-11 ก.ย.63 สอบกลางภาคเรียนท่ี 1/2563 ฝ่ายวิชาการ ฝ่ายบริหารวิชาการ 

14 ก.ย.63 ประกาศสอบแก้ตัวครั้งท่ี 2 ฝ่ายทะเบียนวัดผล ฝ่ายบริหารวิชาการ 

15-24 ก.ย.63 นักเรียนดำเนินการติดตามแก้ศูนย์ 

โดยครูประจำวิชาติดตามการดำเนินงาน 

ฝ่ายทะเบียนวัดผล ฝ่ายบริหารวิชาการ 

25 ก.ย.63 ประกาศผลสอบแก้ตัวครั้งท่ี2 ฝ่ายทะเบียนวัดผล ฝ่ายบริหารวิชาการ 

 19 ต.ค.63 ส้ินสุดการนับเวลาเรียน คณะครูส่งรายช่ือ

นักเรียนท่ี  มส.60 มส. 80 

คณะครูทุกท่าน ฝ่ายบริหารวิชาการ 

 22 ต.ค.63 ประกาศรายช่ือนักเรียนท่ี   มส.60   มส. 80 ฝ่ายทะเบียนวัดผล ฝ่ายบริหารวิชาการ 

26 - 28 ต.ค.63 นักเรียน ยื่นคำร้องขอมีสิทธิสอบปลายภาค   

และดำเนินการขอมีสิทธิสอบปลายภาค 

ฝ่ายทะเบียนวัดผล ฝ่ายบริหารวิชาการ 

29 ต.ค.63 ประกาศรายช่ือนักเรียนท่ีมีสิทธิสอบปลายภาค ฝ่ายทะเบียนวัดผล ฝ่ายบริหารวิชาการ 

9-11 พ.ย.63 สอบปลายภาคเรียนท่ี 1/2563 ฝ่ายวิชาการ ฝ่ายบริหารวิชาการ 

17-20 พ.ย.63 ส่งข้อมูลเกรดนักเรียนแต่ละระดับช้ันให้ครูท่ี

ปรึกษาจัดทำ ปพ.6 

ฝ่ายทะเบียนวัดผล ฝ่ายบริหารวิชาการ 

21 พ.ย.63 กำหนดส่งหลักฐาน ปพ5 และไฟล์ bookmark  ครูทุกท่าน ฝ่ายบริหารวิชาการ 
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วันเดือนป ี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

1 ธ.ค.63 เปิดภาคเรียนท่ี 2/2563 ครูทุกท่าน ฝ่ายบริหารวิชาการ 

3 ธ.ค.63 ประกาศผลสอบแก้ตัวครั้งท่ี 3 ฝ่ายทะเบียนวัดผล ฝ่ายบริหารวิชาการ 

3-10 ธ.ค.63 นักเรียนยื่นคำร้องขอมีสิทธิ์สอบแก้ตัวครั้งท่ี 3 ครูทุกท่าน ฝ่ายบริหารวิชาการ 

3 ธ.ค.63-4 ม.ค.64 นักเรียนดำเนินการติดตามแก้ศูนย์ ฝ่ายทะเบียนวัดผล ฝ่ายบริหารวิชาการ 

24 ธ.ค.63 สอบธรรมสนามหลวง ครูจารุพรรณ , ครูเต็มตา ฝ่ายบริหารวิชาการ 

25-29 ธ.ค.63 การแข่งขันกีฬาภายในโรงเรียน กลุ่มสาระสุขศึกษาและพลศึกษา ฝ่ายบริหารวิชาการ 

8 ม.ค.64 ประกาศผลการสอบแก้ตัวครั้งท่ี 3 ภาคเรียนท่ี 2  ฝ่ายทะเบียนวัดผล ฝ่ายบริหารวิชาการ 

22 ม.ค.64 ทัศนศึกษา ฝ่ายวิชาการ ฝ่ายบริหารวิชาการ 

3 ก.พ.64 ประกาศสอบแก้ตัวครั้งท่ี 4 ฝ่ายทะเบียนวัดผล ฝ่ายบริหารวิชาการ 

3 ก.พ.-4 มี.ค.64 นักเรียนดำเนินการติดตามแก้ศูนย์ 

โดยครูประจำวิชาติดตามการดำเนินงาน 

ฝ่ายทะเบียนวัดผล ฝ่ายบริหารวิชาการ 

1-30 ม.ีค.64 แนะแนวโรงเรียนต่าง ๆ  ครูจักรกรี ฝ่ายบริหารวิชาการ 

5 มี.ค.64 เปิดบ้านวิชาการ Open Hourse ฝ่ายวิชาการ ฝ่ายบริหารวิชาการ 

8 มี.ค.64 ประกาศผลสอบแก้ตัวครั้งท่ี 4 ฝ่ายทะเบียนวัดผล ฝ่ายบริหารวิชาการ 

8-12 มี.ค.64 ติวเข้ม O – Net ม.3 โค้งสุดท้าย ฝ่ายวิชาการ ฝ่ายบริหารวิชาการ 

13-14 มี.ค.64 ม.3  สอบ ONET ฝ่ายวิชาการ ฝ่ายบริหารวิชาการ 

16 มี.ค.64 เช็คเวลาเรียนวันสุดท้าย คณะครู ฝ่ายบริหารวิชาการ 

17 มี.ค.64 ส่งรายช่ือ นักเรียนท่ี มส.60% และ 80% 

(นับเวลาเรียนถึงวันท่ี 16 มี.ค.64 ) 

คณะครู ฝ่ายบริหารวิชาการ 

17-19 มี.ค.64 ค่ายลูกเสือ-เนตรนารีของโรงเรียน ครูจันทิรา ฝ่ายบริหารวิชาการ 

22-26 มี.ค.64 ติวเข้ม O – Net ม.6โค้งสุดท้าย ฝ่ายวิชาการ ฝ่ายบริหารวิชาการ 

24 มี.ค.64 -ประกาศรายช่ือ นักเรียนท่ี มส.60% และ80% ฝ่ายทะเบียนวัดผล ฝ่ายบริหารวิชาการ 

25-29 มี.ค.64 นักเรียนยื่นคำร้องขอมีสิทธิ์สอบและนักเรียน

ดำเนินการขอมีสิทธิ์สอบ 

ฝ่ายทะเบียนวัดผล ฝ่ายบริหารวิชาการ 

27-28 มี.ค.64 ม.6  สอบ O-NET ฝ่ายวิชาการ ฝ่ายบริหารวิชาการ 

30 มี.ค.64 ประกาศผลการพิจารณา มส.60% และ 80% ฝ่ายทะเบียนวัดผล ฝ่ายบริหารวิชาการ 

31 มี.ค.- 2 เม.ย.64 สอบปลายภาคเรียนท่ี 2/2563 ฝ่ายวิชาการ ฝ่ายบริหารวิชาการ 

9 เม.ย.64 กำหนดส่งหลักฐาน ปพ5 และไฟล์ bookmark 

ของนักเรียนทุกช้ัน 

คณะครูทุกท่าน ฝ่ายบริหารวิชาการ 



5 
 

 
 

วันเดือนป ี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

22 เม.ย.64 ประกาศผลสอบโอเนตนักเรียนช้ันม.3 จาก สทศ. สทศ ฝ่ายบริหารวิชาการ 

27 เม.ย.64 ประกาศผลสอบโอเนตนักเรียนช้ันม.6 จาก สทศ. สทศ ฝ่ายบริหารวิชาการ 

ตลอดปีการศึกษา To Be No.1 ครูพิทักษ์ ฝ่ายบริหารวิชาการ 

ตลอดปีการศึกษา ส่งนักเรียนแข่งขัน/เข้าค่าย วิชาการ ฝ่ายบริหารวิชาการ 
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กิจกรรมกลุ่มสาระการเรียนรู ้ปีการศึกษา 2563 
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กิจกรรมกลุ่มสาระการเรียนรู ้ปีการศึกษา 2563 
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กิจกรรมการจัดการเรียนรู ้ในรูปแบบออนไลน์ 
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กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
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กิจกรรมเปดิบ้าน ต.พ.ว. (open house) ในรูปแบบออนไลน ์                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
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กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
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กิจกรรมการอบรมนักเรยีน 
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กิจกรรมการอบรมนักเรยีน 
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กิจกรรมแขง่ขันทักษะวิชาการนักเรียน 
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กิจกรรมแขง่ขันทักษะวิชาการนักเรียน 
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กิจกรรมอบรมและพัฒนาครดู้านวิชาการ 
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กิจกรรมอบรมและพัฒนาครดู้านวิชาการ 
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กิจกรรมอบรมและพัฒนาครดู้านวิชาการ 
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กิจกรรมอบรมและพัฒนาครดู้านวิชาการ 
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การนำเสนอผลการปฏบิัติงานที่เป็นเลศิด้านวิชาการของครูผู้สอน 
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การนำเสนอผลการปฏบิัติงานที่เป็นเลศิด้านวิชาการของครูผู้สอน 
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รับการนิเทศ ติดตามประเมินผลการจัดการศึกษาในสถานศึกษา 

ช่วงสถานการณ์การแพร่ระบาดของเชือ้ไวรัสโคโรนา 2019 
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ผลการทดสอบ O-Net ปีการศึกษา 2563  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


