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การใช้งานระบบของคร ู
 



1. ก่อนท าการเข้าใช้งาน ครูต้องลงทะเบียนเพื่อไปเลือกหลักสูตรที่ต้องการเข้าอบรม  
   ขั้นตอนนี้ต้องกรอกอีเมลล์เพื่อเป็นช่องทางส ารองในการติดต่อในกรณีที่ลืมรหัสผ่าน     
   ดังนั้นผู้ลงทะเบียนควรมั่นใจว่า อีเมลล์ที่กรอกลงไปสามารถเข้าใช้งานได้จริงและ 
   สามารถจดจ ารหัสผ่านได้  
   *** หากไม่มั่นใจอีเมลล์ ก่อนลงทะเบียนในหน้านี้ แนะน าให้สมัครใหม่และจดจ า 
   รหัสผ่านของอีเมลล์ไว้เป็นอย่างดี นอกจากนี้ควรจดจ ารหัสผ่านของระบบนี้ไว้ด้วย  
   เพื่อลดปัญหาการลืมรหัสผ่าน 
 
2. หลังจากท าการตั้งรหัสผ่านเสร็จสิ้นแลว้ เข้าสู่หน้าเว็บไวต์  
    http://training.obec.go.th เพื่อเข้าสู่ระบบ โดยกรอกเลขบัตรประจ าตัว 
    ประชาชนของตนเอง 13 หลักและรหัสผ่านที่ได้ตั้งไว้ 
 
***หมายเหตุ : ระบบมีคู่มือการใช้งานบนเว็บไซต์    
    http://training.obec.go.th/admin  



การลงทะเบียนครั้งแรก 
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2. หน้าจอส าหรับกรอกข้อมูลเข้าระบบจะ

ปรากฏขึ้นมา  
กด >> ลงทะเบียนใหม่ 

 

1. การเข้าสู่ระบบ   
คลิก link  
http://training.obec.go.th 
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3. ลงทะเบียนใหม่ด้วยเลขบัตร     
ประชาชนจ านวน 13 หลัก 

5. ยืนยันรหัสผ่าน 

6. กด >> ต่อไป 

4. ตั้งรหัสผ่าน                                                
โดยรหัสผ่านต้องใส่อย่างน้อย         
4 –12  ตัวอักษร และต้องมี 
ตัวเลข 0 – 9 ผสม 
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7. การลงทะเบียนใหม่  
    กรอกข้อมูลให้ครบตามความเป็นจริง 
 
หมายเหตุ ในข้ันตอนนี้ต้องกรอกอีเมลล์
เพ่ือเป็นช่องทางส ารองในการติดต่อใน
กรณีที่ลืมรหัสผ่าน ดังนั้นผู้ลงทะเบียนควร
มั่นใจว่า อีเมลล์ที่กรอกลงไปสามารถเข้า
ใช้งานได้จริงและสามารถจดจ ารหัสผ่าน
ได้  
*** หากไม่มั่นใจอีเมลล์                        
ก่อนลงทะเบียนในหน้านี้ แนะน าให้สมัคร
ใหม่และจดจ ารหัสผ่านของอีเมลล์ไว้เป็น
อย่างดี  
 
นอกจากนี้ควรจดจ ารหัสผ่านของระบบนี้
ไว้ด้วย เพื่อลดปัญหาการลืมรหัสผ่าน 

8. กด >> ต่อไป 



9. เลือกใส่รูป กด >> + 
 *** หากไม่ต้องการโหลดรูปภาพ              
       กด >> ข้าม 
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10. อัพโหลดรูปเสร็จสมบูรณ์            
กด >> ปิด  



การลงทะเบียนเสร็จสมบูรณ์ 
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11. จะปรากฏหน้าต่างดังกล่าว 



การเลือกหลักสูตรที่ต้องการเข้าอบรม 
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1. กด >> หลักสูตร  
เพ่ือท าการเลือกดูหลักสูตรที่สนใจ  



7. กด >> เลือกหลักสูตรทีต่้องการ 

6. กด >> ค้นหา  

5. หรือคลิกเลือกระดับความเข้มข้น 

4. หรือคลิกเลือกระดับชั้น 

3. หรือคลิกเลือกหมวดหมู ่

2. กรอกข้อความในช่อง ค้นหาช่ือ
หลักสูตร วิทยากร หรือช่ือผู้จัด
หลักสูตร 



รายละเอียดหลักสูตร  
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11. กด >> ลงทะเบียน 

8. ข้อมูลต่างๆของหลักสูตร 

10. ข้อคิดเห็นจากการประเมิน 
หลักสูตร 

9. ข้อมูลหลักสูตร  



ลงทะเบียนหลักสูตร 
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12. กรอกวัตถุประสงค์ที่ตอ้งการเข้า
อบรมหลักสูตร 

13. เพ่ิมค่าใช้จ่ายอื่นๆ โดยตัวเลข เป็น
จ านวนเต็มไม่ติดลบและไม่มจุีด
ทศนิยม 

14. รายการสรุปงบประมาณ  

15. กด >> ยืนยัน 



ปรากฏหน้าหลักสูตรที่ลงทะเบียน 
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16. ข้อความยืนยันการลงทะเบียน              
ทั้งนี้จะมีการส่งอีเมลลแ์จ้งเตือน           
การลงทะเบียนหลักสูตร ดังนั้นโปรด
ตรวจสอบข้อความยืนยันจากอีเมลล์ของ
ท่านก่อน 

17. สถานะการลงทะเบียนตามขั้นตอน หาก
ได้รับการอนุมัติ ข้อความจะเปลี่ยนเป็นสี
เขียว แต่หากยังไม่ได้อนุมตัิ 
ข้อความจะเป็นสีเหลืองเช่นเดิม 



18. ข้อความเปลี่ยนเป็นสีเขียวและปรากฏ
เครื่องหมาย / หน้าข้อความ               
เมื่อได้รับการอนุมัติจากผู้อ านวยการ  



19. ข้อความเปลี่ยนเป็นสีเขียวและปรากฏ
เครื่องหมาย / หน้าข้อความ               
เมื่อได้รับการอนุมัติจากฝ่ายบุคคล 
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21. ทั้งนี้เมื่อได้รับการอนุมตัิจากผู้อ านวยการ
โรงเรียน ฝ่ายบุคคล และฝ่ายคลัง        
ครบทั้งหมด 
ครูจะได้อีเมลล์แจ้งเตือนเพ่ือให้กดยืนยัน
การเข้าร่วมอบรมหรือยกเลิกอบรม     
ในกรณีนี้กดเข้าร่วมให้ กด >> ยืนยัน     

20. ข้อความเปลี่ยนเป็นสีเขียวและปรากฏ
เครื่องหมาย / หน้าข้อความ               
เมื่อได้รับการอนุมัติจากฝ่ายคลัง 
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22. ปรากฏหน้าต่างแนบเอกสารเพ่ิมเตมิ  
     กด + แนบเอกสารยืนยันการ   

อนุมัติ เช่น เอกสารลาราชการ เป็นต้น 
 
*** สามารถอัพโหลดรูปไฟลป์ระเภท jpg. 
และเอกสาร pdf.  

 
23. กด >> ยืนยัน    
 



18 

24. กด >> พิมพ์ใบลงทะเบียน 
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25. ปรากฏหน้ารายละเอียดการลงทะเบียน
หลักสูตร พิมพ์เอกสารพร้อมน าไปแสดง
หน้างานก่อนเข้ารับการอบรม 

 
เสร็จสิ้นขั้นตอนการลงทะเบียนหลกัสตูรอบรม     

 



26. กด >> แสดงหลักสูตรทีล่งทะเบียนทั้งหมด  

การตรวจสอบยอดเงินคงเหลือจากการลงทะเบียนหลักสูตร 



27. ปรากฏข้อความแจ้งยอดเงินคงเหลือสุทธิ 
จากการลงทะเบียนการอบรมหลักสตูร 
และรายการลงทะเบียนหลักสตูรที่เคยลงทะเบียน
ไว้ พร้อมสถานะของการลงทะเบียนหลกัสูตรนั้นๆ 



ในกรณีการลงทะเบียนหลักสูตรอบรมถูกยกเลิก 
       ในกรณีหลักสูตรถกูยกเลิกจากผู้อ านวยการ 

ฝ่ายบุคคลหรือฝ่ายคลัง ครูจะได้รับอีเมลล์
แจ้งเตือนการถูกยกเลิกหลักสูตร หากครู
ต้องการตรวจสอบความถูกต้องในเว็บไซต ์
ท าตามขั้นตอนดังนี้ 

1. ต้องกดเข้าสู่ระบบก่อน หลังจากนั้น  
   กด >> แสดงหลักสตูรทีล่งทะเบียนทั้งหมด  



2. ปรากฏรายการหลักสตูรทีล่งทะเบียนไว้ กด
เลือกหัวข้อหลักสูตรที่ถกูยกเลิก 
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3. จะปรากฏข้อมูลและเหตุผลการถกูยกเลิกใน
หัวข้อสถานะการลงทะเบียน 



การประเมินหลักสูตร 
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3. กดประเมินตามความ
คิดเห็นและกล่องเขียน
แสดงความคิดเห็น 

จะประเมินหลังจากที่ครูผ่าน
การอบรมมาแล้ว โดยเข้าไป
หน้าหลักสูตรที่ลงทะเบียนไว้ 
กดเลือกหลักสูตรที่ได้เข้าร่วม
อบรม จากนั้น กดประเมิน
หลักสูตร และ  
1. กด >> เร่ิมท า 

2. ปรากฏหน้าประเมิน
หลักสูตร 

4. กด >> บันทึก 
เสร็จสิ้นขั้นตอน 

การประเมินหลักสตูร 
 



1. เลือกหลักสูตรที่จะลงทะเบียนแต่จะมี
ข้อความแสดงสถานะที่นั่งเต็ม 

กรณีครูต้องการลงทะเบียนหลักสูตรแต่ที่นั่งเต็ม 

Log in เข้าสู่ระบบตามเดิม แล้วไปที่
หลักสูตร 
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4. กด >> ลงทะเบียนที่นั่งส ารอง  

3. กด >> กดลงทะเบียน 

2. ปรากฏสถานะที่นั่งเตม็ 

5. เสร็จสิ้นการลงทะเบียนทีน่ั่งส ารอง  
 
*** หากมีการเปลี่ยนสถานะเป็นตัวจริง 
จะได้รับอีเมลล์แจ้งเตือน  



กรณีครูต้องการยกเลิกการลงทะเบียนหลักสูตร 
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1. เข้าสู่หน้าหลักสูตรที่ 
    ลงทะเบียนไว้  
    เลือกหลักสูตรที่ตอ้งการยกเลิก 

3. กด >> ยืนยัน 
 

เสร็จสิ้นขั้นตอนการยกเลิกหลกัสตูร 

2. กด >> ยกเลิกการลงทะเบียน 

Log in เข้าสู่ระบบตามเดิม  



กรณีครูต้องการแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 
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1. กด >> ข้อมูลส่วนตัว 

Log in เข้าสู่ระบบตามเดิม  
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2. กด >> แก้ไขข้อมูล 
   และท าการแก้ไขข้อมูลตามต้องการ 
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3. กด >> กรุณาแนบไฟล์ที่จ าเป็น 

4. กด >> บันทึก  



6. “ท่านได้ส่งค าขอแก้ไขข้อมูลส่วนตัว
และยังอยู่ระหว่างการตรวจสอบ 
ข้อมูลของท่านจะถูกปรับปรุงเมื่อ
เสร็จสิ้นกระบวนการ” 

5. แสดงข้อความแจ้งเตือน 

ทั้งนี้ต้องรอฝ่ายบุคคลอนุมัติการแก้ไข
ข้อมูลจึงจะเสร็จสมบูรณ์ 


