
บันทึกขอความ
สวนราชการ   สํ านักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ  …………………………..……โทร. …………………..
ท่ี  ศธ  ……………/………….                                     วันท่ี ………………………………………
เร่ือง   ขอหนังสือรับรองเงินเดือน

เรียน    ผูอํ านวยการสํ านักอํ านวยการ สป.

ดวย นาย/นาง/นางสาว………………………………………………………………………
ต ําแหนง………………………………………………สังกัด…………………………………………………
มีความประสงคจะขอใหสํ านักอํ านวยการ  สํ านักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ  ออกหนังสือรับรองเงินได
ทีไ่ดรับจากสํ านักงานปลัดกระทรวงศึกษาธกิาร   เพื่อ………………………………………………………...
โดยในปงบประมาณ พ.ศ…………………ไดรับเงินไดจากสํ านักงานปลัดกระทรวงศึกษาธกิารเปนรายเดือน
ดังนี้

1.  เงินเดือน …………………………… บาท
2.  เงนิประจํ าตํ าแหนง …………………………… บาท
3.  เงินชวยเหลือบุตร …………………………… บาท
4.  คาเชาบาน …………………………… บาท

รวม …………………………… บาท
จงึเรยีนมาเพื่อโปรดทราบ  และพิจารณาดํ าเนินการตอไป

……………………………………
(………………………………….)

ต ําแหนง……………………………………


