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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ        โรงเรียนสิงหพาหุ “ประสานมิตรอุปถัมภ์”
ที่..........……......... วันที่ ............. เดือน ...............................  พ.ศ. .................
เรื่อง     ขออนุญาตเปลี่ยนวันปฏิบัติงาน
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เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนสิงหพาหุ “ประสานมิตรอุปถัมภ์”
     
     ด้วยข้าพเจ้า .......................................................................ตำแหน่ง ................................................... โรงเรียนสิงหพาหุ “ประสานมิตรอุปถัมภ์”ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่ปฏิบัติงาน (  ภาคกลางวัน              ในวัน...........ที่ .............. เดือน .......................... พ.ศ.................... 

มีเหตุจำเป็นไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ .................................................................................................................... จึงขออนุญาตให้ ................................................................................ เป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนข้าพเจ้า

ข้าพเจ้าจะปฏิบัติหน้าที่แทน ………………………………………………………………………………………………………. ในวัน………………………..ที่ ……… เดือน ........................................... พ.ศ. .........................   
   
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
                                                                (ลงชื่อ) 
                   





       (..............................................) 
        





                          ผู้ขอเปลี่ยนเวร 
	                    รับทราบการเปลี่ยนเวร
                    บันทึก.................................................
             ลงชื่อ.................................................
                    (..............................................)
                             ผู้รับเปลี่ยนเวร
	                  อนุญาต
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    ไม่อนุญาต
                  เพราะ....................................................
          (ลงชื่อ)
                     (นางสาวกษวรรณ  เพ็ชร์ดำ)
    ผู้อำนวยการโรงเรียนสิงหพาหุ “ประสานมิตรอุปถัมภ์”


