
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข้ันตอนการใหบริการงานวิชาการ 

 

ข้ันตอนการดําเนินงานการรับนักเรยีน              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอนท่ี 1 

รับสมัครและตรวจสอบ 

เอกสารสมัคร 

ข้ันตอนท่ี 2 

สอบ และ/หรือจับฉลาก 

ข้ันตอนท่ี 3 

ประกาศผล 

ข้ันตอนท่ี 4 

รายงานตัวนักเรียน 

ข้ันตอนท่ี 5 

มอบตัว/ 

ข้ึนทะเบียนนักเรียน 

รวมระยะเวลาดาํเนินการ 120 วัน 

1 วัน 

1 วัน 

1 วัน 

1 วัน 

1 วัน 

เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

1.ใบสมัคร 

2.สําเนาทะเบียนบานของบิดา มารดาและนักเรียน    

อยางละ 2 ฉบับ 

3.สําเนาเปลี่ยนช่ือ (ถามี) 

4.สูติบัตรของนักเรียน จํานวน 2 ฉบับ 



 

           ข้ันตอนการลาออก       ข้ันตอนการยายออก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอนท่ี 1 

วันขอคํารอง 

หลักฐานท่ีตองใช 

1.หลักฐานแสดงผลการเรียน (ปพ.1) 

2.ใบรบัรองเวลาเรียนและคะแนนเก็บ 

3.สมุดรายงานประจําตัวนักเรียน (ถามี) 

4.แบบบันทึกสุขภาพ (ถามี) 

 

ข้ันตอนท่ี 3 

ผูอํานวยการโรงเรียน 

พิจารณาลงนาม 

รวมระยะเวลาดาํเนินการ 4 วัน 

1 วัน 

1 ช่ัวโมง 

๒ วัน 

ข้ันตอนท่ี 1 

ยื่นคํารอง 

หลักฐานท่ีตองใช 

1.หลักฐานแสดงผลการเรียน (ปพ.2) 

2.ใบรบัรองเวลาเรียนและคะแนนเก็บ 

3.สมุดรายงานประจําตัวนักเรียน (ถามี) 

4.แบบบันทึกสุขภาพ (ถามี) 

 

ข้ันตอนท่ี 3 

ผูอํานวยการโรงเรียน 

พิจารณาลงนาม 

รวมระยะเวลาดาํเนินการ 4 วัน 

1 วัน 

1 ช่ัวโมง 

2 วัน 



 

ข้ันตอนการยายเขา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอนท่ี 1 

ยื่นคํารอง 

ข้ันตอนท่ี 2 

ตรวจสอบคุณสมบัติตามเอกสาร

ของนักเรียน 

ข้ันตอนท่ี 3 

จัดทําหนังสือและเสนอผูอํานวยการ

โรงเรียนพิจารณา 

ข้ันตอนท่ี 4 

ดําเนินการมอบตัว 

1 ช่ัวโมง 

1 วัน 

1 ช่ัวโมง 

1 วัน 

เอกสารท่ีใชในการขอยายเขาสถานศึกษา 

1. หนังสือสงตัวจากโรงเรียนเดิม 

2. ปพ. 1 ( ฉบับจริง ) 

3. สําเนาทะเบียนบานของนักเรียน บิดา มารดา 

4. สําเนาใบสูติบัตร 

5. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของนักเรียน 

6. คะแนนระหวางเรียนและเวลาเรียน ( กรณียายเขาระหวางเรียน ) 



ข้ันตอนการเทียบโอนผลการเรยีน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอนท่ี 1 

ตรวจสอบความถูกตองครบถวน

ของคํารองและเอกสารประกอบคํา

รอง 

ข้ันตอนท่ี 2 

คณะกรรมการพิจารณาการขอ

เทียบโอนผลการเรียน 

ข้ันตอนท่ี 3 

เสนอผูอํานวยการโรงเรียนลงนาม 

1 ช่ัวโมง 

5 วัน 

1 ช่ัวโมง 



ข้ันตอนการขอใบแทนเอกสารทางการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอนท่ี 1 

ตรวจสอบความถูกตองครบถวน

ของคําขอและเอกสารประกอบคํา

ขอ 

ข้ันตอนท่ี 2 

สืบคนและตรวจสอบเอกสารตามท่ี

รองขอ 

ข้ันตอนท่ี 3 

จัดทําใบแทนเอกสาร/แจงผลการ

สืบคนและเสนอผูอํานวยการ

โรงเรียน 

1 ช่ัวโมง 

2 วัน 

1 วัน 

เอกสารท่ีใชในการขอใบแทนเอกสารทางการศึกษา 

1. บัตรประจําตัวประชาชน 

2. แบบคํารอง 

3. รูปถายหนาตรง ขนาด 1 น้ิว 

4. ใบแจงความ (กรณีเอกสารสูญหาย) 

5. เอกสารฉบับเดิมท่ีชํารุด (กรณีเอกสารชํารุด) 



ข้ันตอนการขอเอกสารแสดงผลการเรยีน ปพ.1 ปพ.7 (กรณีนักเรียนกําลังศึกษาอยู) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

   

 

 

 

ข้ันตอนท่ี 1 

ผูรับบริการยื่นคํารองพรอมเอกสาร

ประกอบการพิจารณา 

 

1 ช่ัวโมง 

ข้ันตอนท่ี 2 

เจาหนาท่ีตรวจสอบขอมูลและ

ตรวจสอบความถูกตอง 
1 วัน 

ข้ันตอนท่ี 3 

จัดทําเอกสารแสดงผลการเรียน /

ใบรับรองการเปนนักศึกษา 

ข้ันตอนท่ี 4 

เสนอนายทะเบียน/ผูอํานวยการลงนาม  

 

  

1 ช่ัวโมง 

ข้ันตอนท่ี 5 

แจงผูรับบริการเขารับเอกสาร 1 ช่ัวโมง 

เอกสารท่ีใชในการขอใบแทนเอกสาร ปพ. 1 และปพ. 7 

               1. เขียนคํารองขอมีเอกสารปพ.1/ปพ.7 

              2. รูปถายหนาตรง ขนาด 1 น้ิว กรณีขอใบปพ.7 

 

1 วัน 



ข้ันตอนการขอเอกสารระเบียนการศึกษา ปพ.1 ฉบับท่ี 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอนท่ี 1 

ผูรับบริการยื่นคํารองขอ ปพ.1 

พรอมเอกสารใบแจงความ 

 

ข้ันตอนท่ี 2 

เจาหนาท่ีตรวจสอบขอมูลจัดทํา

เอกสารระเบียนแสดงผลการเรียน

ในกรณีทําหาย 

ข้ันตอนท่ี 3 

จัดทําเอกสารระเบียนแสดงผลการเรียน 

ข้ันตอนท่ี 4 

เสนอนายทะเบียน/ผูอํานวยการลงนาม  

 

  

ข้ันตอนท่ี 5 

แจงผูรับบริการเขารับเอกสาร 

เอกสารที่ใชในขอการเอกสารระเบียนผลการเรียน 
               1. สําเนาใบแจงความ 
              2. รูปถายหนาตรง ขนาด 1 น้ิวหรือ 2 น้ิว 
              3. แบบคํารองขอมีเอกสารระเบียนผลการเรียน 

 



ปรับปรุงหลักสูตร ประเมินผลการใชหลักสตูร 

 

ข้ันตอนการปฏิบัติงานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เสนอตอคณะกรรมการสถานศึกษา 

หลักสูตรสถานศึกษา 

ประกาศใชหลักสตูรสถานศึกษานําหลักสูตรไปใช 

 

การจดัทาํหลักสูตรสถานศึกษา โรงเรียนโพธิท์อง “จินดามณ”ี 

ศึกษาและวิเคราะหบริบทของโรงเรียนและนักเรียนในดานตางๆ 

 ศึกษาความตองการของนักเรียน ผูปกครอง และผูมีสวนไดสวนเสีย 

 

ศึกษาทิศทางนโยบายจุดเนนและการจัดการศึกษา 

แตงตั้งคณะกรรมการพฒันาหลักสูตรสถานศึกษา 

จัดทําหลักสตูรสถานศึกษา หลักสูตรกลุมสาระการเรียนรู 

และหลักสูตรทองถ่ิน 

อนุมัติหลักสูตรสถานศึกษา 

ไมอนุมัติหลักสูตร

 

คณะกรรมการพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา 

พิจารณา 



งานประกันคุณภาพการศึกษา 

ระบบการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา  โรงเรียนโพธิท์อง “จนิดามณี” 

 

 

แตง่ตัง้คณะกรรมการ 

 

 

 

กาํหนดมาตรฐานการศึกษาของโรงเรียน  
 

จัดทาํแผนพฒันาคุณภาพการศึกษาของโรงเรียน 
 

 

ดาํเนินงานตามแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษา 

ของโรงเรียน 

 

ประเมินผลและตรวจสอบคุณภาพการศึกษา 

 

ตดิตามผลการดาํเนินการ 

 

จัดทาํรายงานประเมินตนเอง/เผยแพร่/ 

พฒันาคุณภาพอย่างตอ่เน่ือง 

 

 



แตงต้ังคณะกรรมการดําเนินงาน 

 

จัดประชุมหัวหนากลุมสาระฯ 

 

คณะทํางานวางแผนเตรียมการจัดกิจกรรมนิเทศ 

 

คุณครูลงปฏิทินนเิทศการศึกษา 

 

ดําเนินการนเิทศการจัดการเรียนการสอน 

 

ใหคําแนะนํา / คําปรกึษาจากผูนิเทศ 

 

สรุปประเมินผล และจัดทํารูปเลม 

 

จัดประชุมกลุมสาระการเรียนรู 

 

FLOW CHART งานนิเทศการศกึษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Flow Chart ขั้นตอนการทํางาน 

งานหองสมุด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เริ่มตน 

 สิ้นสุด 

ขออนุมัติโครงการ/กิจกรรม 

ดําเนินงานตามแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม 

ประสานงานกับหนวยงานภายในและภายนอกเพื่อทันตอการเปลี่ยนแปลง 

จัดหาสิ่งพิมพตางๆ 

ดูแลและซอมบํารุงสิ่งพิมพตางๆ 

จัดทําสถิติขอมูล สารสนเทศในหองสมุด 

สรุปรายงานผล 



Flow Chart ขั้นตอนการทํางาน 

งานสงเสริมการอาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เริ่มตน 

 สิ้นสุด 

วางแผนจัดกจิกรรม/โครงการ 

จัดกิจกรรมตามแผนงาน 

ประเมินผล 

จัดลําดับผลการทํากจิกรรม 

ใหรางวัลและเกียรติบัตร 

สรุปรายงานผล 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานสารสนเทศโรงเรียน 

วิเคราะหขอมูลสารสนเทศในโรงเรียน 

ประชุม วางแผนรวมกับคณะทํางาน 

จัดทําขอมูลสารสนเทศตามท่ีไดรับมอบหมาย 

อัปโหลดขอมูลสารสนเทศในไดรฟของโรงเรยีน 

รวบรวมขอมูลสารสนเทศ จัดทําเปนรูปเลมรายงาน 

 

รายงานขอมูลสารสนเทศแกผูบริหาร และหนวยงานตางๆ 



สภาพ
ปญหา

ผลการ
เรียนรูท่ี
คาดหวัง

กิจกรรม
การเรียนรู

การวัดและ
ประเมินผล

แผนผังการทําวิจัยเพ่ือการจัดการเรียนการสอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

วิเคราะหปญหา 

ออกแบบและวางแผน         

วิธีแกปญหา 

ศึกษาขอมูลที่เกี่ยวของ 

พัฒนาเทคนิควิธีการ / สือ่ / 

นวัตกรรม 

ดําเนินการวิจัย 

วิเคราะหขอมูล 

สรุปผล 

สงบทคัดยอใน Google drive 



งานพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีเพ่ือการศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

 

 

 

 

 

 

เริ่มตน 

ศึกษาขอมูลความตองการสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา ในการจัดการเรียนรู 

สงเสริมสนับสนุนใหสถานศึกษา ผลิต พัฒนา และใชสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการ
ศึกษาสําหรับการจัดการเรียนรู 

• พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาใหมีประสิทธิภาพ 

• สรุปผลการประเมินการผลิต การใชสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาในการจัดการ
เรียนรูของครูผูสอนตามเกณฑมาตรฐาน และตัวช้ีวดั 

สงเสริมและพัฒนาบุคลากรในสถานศึกษาใหมคีวามรู ความสามารถในการพัฒนาการใชสื่อ 
นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

ประสานการจัดหาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

เพ่ือสนับสนุนชวยเหลือตามความตองการของสถานศึกษา 

จัดทําทะเบียน สื่อ นวัตกรรมของกลุมสาระการเรียนรูและสถานศึกษาใหเปนปจจุบัน 

รวบรวมขอมูล สถิตกิารใชสื่อ นวัตกรรมของสาระการเรียนรูใหเปนปจจุบัน 

ประเมินการพัฒนาการใชสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีเพ่ือการศึกษาในการจัดการเรียนรู 

สรุปรายงานผลการดาํเนินงาน และเผยแพรประชาสัมพันธ 
การพัฒนาสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา 



แผนผังการดําเนินการงานแผนงานวิชาการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประสานงานหัวหนางานในงานวชิาการเขียนกิจกรรม  

เพื่อเสนอขอใชงบประมาณประจําป 

รวบรวมกิจกรรม 

สงงานแผนงานโรงเรียนเพื่อเขาที่ประชุม                  

พิจารณาอนุมตัิงบประมาณ 

จําแนกกิจกรรมตามผลการ

พิจารณา 

รับคืนกิจกรรมที่ผานการพิจารณาแลว 

รวบรวมกิจกรรมทั้งหมดเพื่อจัดทํารูปเลม 

สงคืนใหหัวหนางานดําเนินการแกไข 

สงงานแผนงานโรงเรียนเพื่อจัดทาํแผนงบประมาณประจําป

ของโรงเรียน 

ไมผาน 

ผาน 



  Flowchart งานจัดตารางสอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

เริ่มตน 

กําหนดรายวิชาที่เปดสอน 

กลุมสาระประชุมแบงรายวิชาและคาบสอน 

แตงตั้งคณะกรรมการการจัดตารางสอนจากตวัแทนกลุมสาระ 

ดําเนินการจดัตารางเรียนตารางสอน 

ตรวจสอบความถูกตอง 

คณะกรรมการงานจัด

ตารางสอน 

พิจารณาเห็นชอบ 

พิมพตารางสอน 

แตงตั้งครูปฏิบัติการสอน  

แจกตารางสอนใหครูและผูเกี่ยวของเพื่อนําไปใชจัดการเรียนการสอน 

   สิ้นสดุ 

ไมเห็นชอบ 



Flowchart ระบบงานรับนักเรียน 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

      
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ประกาศรับนักเรียน 

โรงเรียน ศึกษา วิเคราะห วางแผนการรับนักเรียน 

(ผูบริหาร / งานรับนักเรียน) 

เสนอคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน พจิารณาเห็นชอบ 

(คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน / ผูบริหาร) 

พิจารณา 

ออกประกาศโรงเรียน / คําสั่ง / หนังสือประชาสมัพันธ การรับสมัครนักเรียน 

(ผูบริหาร / งานรับนักเรียน) 

 

ดําเนินการตามปฏิทินการรับสมัครนักเรียน 

รับสมัคร รับรายงานตัว รับมอบตัว ประกาศผล 

เสนอผูบริหารลงนามทุกข้ันตอน 

ตรวจสอบเอกสาร 

ออกเลขประจําตัวนักเรียน 

ลงขอมูลนักเรียนในงานธุรการประจําชั้น 

 

กรอกขอมูลในระบบ DMC 

เก็บรักษาเอกสารหลักฐาน 

รายงาน 

 

 

 

 

 

ไม่เหน็ชอบ เหน็ชอบ 

เอกสารหลักฐานไมครบสมบูรณ เอกสารหลักฐานครบสมบูรณ 



 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอบขายงานแนะแนว 

งานบริการแนะแนว 

บริการรวบรวมขอมูลนักเรียน 

บริการสนเทศ 

บริการจัดวางตัวบุคคล 

บริการใหคําปรึกษา 

บริการติดตามผล 

การจัดกิจกรรมแนะแนว งานประสานระบบดูแล 
ชวยเหลือนักเรียน 

การ 

ศึกษา 
อาชีพ 

สวนตัว 

และ

สังคม 

ประสานเครือขายชุมชน 
ผูปกครอง นักเรียน 

 

ไประสานชวยเหลือ  
 การรูจักนักเรียนเปนรายบุคคล 

ประสานชวยเหลือ  
การคัดกรองและรูจักนักเรียน 

ประสานชวยเหลือ  
การสงเสริม /พัฒนานักเรียน 

ประสานชวยเหลือ  
แกไขนักเรียนกลุมเส่ียง 
/มีปญหา /การรับสงตอ 

งานแนะแนว โรงเรียนโพธิ์ทอง “จินดามณี” 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนผังการปฏิบัติงานคัดกรองคนพิการทางการศกึษา 

เริ่ม 

ศึกษาขอมูลพื้นฐานผูเรียน 

สรางความรูความเขาใจในการคดักรองใหกับผูปกครอง 

สังเกตพฤติกรรมทั่วไปของผูเรียน 

คัดกรองการอาน เขียน คิดคํานวณ  

แบบคัดกรองบุคคลที่มีความบกพรองทางการเห็น 
แบบคัดกรองบุคคลที่มีความบกพรองทางการไดยนิ 
แบบคัดกรองบุคคลที่มีความบกพรองทางสติปญญา 
แบบคัดกรองบุคคลที่มีความบกพรองทางทางรางกาย 
หรือการเคลื่อนไหว หรือสุขภาพ 
แบบคัดกรองบุคคลที่มีความบกพรองทางการเรียนรู 
แบบคัดกรองบุคคลที่มีความบกพรองทางพูด และภาษา 
แบบคัดกรองบุคคลที่มีความบกพรองทางพฤติกรรม 
หรืออารมณ 
แบบคัดกรองบุคคลที่มีความบกพรองออทิสตกิ 
แบบคัดกรองบุคคลที่มีความบกพรองพิการซอน 

 
 
 
 
 

ขออนุญาต 
ผูปกครองคัดกรอง 

ดําเนินการคดักรองตามแบบคัดกรอง  

สรุปผลการคดักรอง  

พบความบกพรอง  

ขออนุญาตผูปกครอง แนะนําใหไปพบแพทยเพื่อวิจัย 

จัดบริการชวยเหลือทางการศกึษาสําหรับผูเรียน 

งานจัดการเรียนรวม 

สิ้นสุดกระบวนการคัดกรอง จัดบริการชวยเหลือทางการศกึษา 



 

แผนภูมิการปฏิบัติงาน (Flowchart)  

งานทุนการศึกษาของโรงเรียนโพธิ์ทอง “จินดามณี” 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 ประชุมคณะทํางานปฏิบัติงาน วางแผน เตรียมงาน

2 จัดทําคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการดําเนินการ กิจกรรมทุนการศึกษา

3 แจงรายละเอียดแกคณะกรรมการพิจารณาคัดเลือก

4 คณะกรรมการดําเนินการพจิารณาคัดเลือกนักเรียน

5 รวบรวมรายชื่อนักเรียนที่ไดรับการพิจารณารบัเงินทุนการศึกษา

6 ประกาศรายชื่อนักเรียนที่ไดรับทุนการศึกษา

7 รวบรวมเอกสาร หลักฐานในการเบิกจายเงินทุนการศึกษา

8 จัดทําบันทึกขอความ ขออนุมัติเบิกจายเงินทุนการศึกษา

9 แจงนักเรียนที่ไดรับทุนการศึกษา เขารวมพิธีมอบทุนการศึกษา ในวันแม

10 แจงนักเรียนรับเงินทุนการศึกษาพรอมนําผูปกครองมารับทราบ

11 สรุปผลการจัดกิจกรรมมอบทุนการศึกษา และประชาสัมพันธ



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           

 

แผนผังข้ันตอนการทํางาน กยศ. (การกูยืมเงิน) 

ประชาสัมพันธการกูยืมเงิน กยศ. รายใหม 

งานกองทุนกูยืมเงินเพื่อการศกึษา กยศ. โรงเรียนโพธิ์ทอง “จินดามณี” 

ใหคําปรึกษาและแนะนําเกี่ยวกับการกูยืมเงิน กยศ. รายใหม 

นักเรียนรับแบบคําขอกูยืมเงิน กยศ 101 

ตรวจสอบเอกสารแบบคําขอกูยืมเงิน กยศ. 101 พรอมเอกสารแนบการพิจารณา 

แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาการขอกูยืมเงิน กยศ. รายใหม 

คณะกรรมการสัมภาษณและพิจารณาการขอกูยืมเงิน กยศ. รายใหม 

ประกาศรายช่ือนักเรียนผูกูรายใหมท่ีผานการสมัภาษณ 

จัดทําสัญญากูยืมเงิน และแบบเบิกเงินกูยืมรายใหม/การจัดทําแบบเบิกเงินกูยืมรายเกา 

แนบไฟลเอกสารสัญญากูยืมเงินและแบบเบิกเงินกูยืมรายใหม/แนบไฟลเอกสารแบบเบิกเงินกูยืม 

เขาระบบ กยศ. Connect 

จัดสงเอกสารสัญญากูยมืเงิน แบบเบิกเงินกูยืม รายใหม /และแบบเบิกเงินกูยืม รายเกา

ไปยังธนาคารกรุงไทย (สาขาใหญ) 

รายงานผลขอมูลของผูกูยืมในระบบ เชน การสําเร็จการศึกษา หรือ กาํลังศึกษาอยู  

สิ้นสุด 

จัดทําบันทึกรายงานผลการดําเนินงาน  

เริ่มตน ระยะเวลาการดําเนินงาน กยศ. 

เปนไปตามปฏิทินการปฏิบัติงาน

ของกองทุนใหกูยืมเพ่ือการศึกษา 

กยศ. ในแตละภาค แตละป เชน 

การจัดทําสัญญาและแบบเบิกเงิน  

การสงสัญญาและแบบเบิกเงิน 



 
สิ้นสุด 

 

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

      

      

 

 

 

 

 

 

แผนผังข้ันตอนการทํางาน กยศ. (การจัดทําบันทึกโครงการจิตอาสา กยศ.) 

งานกองทุนกูยืมเงินเพื่อการศกึษา กยศ. โรงเรียนโพธิ์ทอง “จินดามณี” 

เริ่มตน 

ประชาสัมพันธผูกูรายใหม และเรียกประชุมเรื่องการจัดทําบันทึกโครงการจิตอาสา กยศ. 

ใหคําปรึกษาและแนะนําเกี่ยวกับการทําช่ัวโมงจิตอาสา กยศ. 

นักเรียนสงแบบรางโครงการจิตอาสาท่ีนักเรียนจะทํา 1 เรื่อง 

ใหคุณครูท่ีดูแลงาน กยศ. ตรวจสอบความถกูตองของโครงการ 

 
นักเรียนไปดําเนินการทําจิตอาสา กยศ. เพ่ือเกบ็ช่ัวโมงใหครบ 

โดยภาคเรียนท่ี1 = 24 ช่ัวโมง  ภาคเรียนท่ี2 = 23 ช่ัวโมง 

 
นักเรียนสงเลมบันทึกโครงการจิตอาสา กยศ. เพ่ือเสนอผูอํานวยการโรงเรียนเซ็นตรับรอง 

 
บันทึกรายงานนักเรียนทําจิตอาสา กยศ. นําเสนอผูอํานวยการโรงเรียน  

 

 รายงานผลขอมูลของผูกูยืมในระบบ เชน สําเร็จการศึกษา หรือ กาํลังศึกษาอยู  

กรณีท่ีนักเรียนไมสงเลมบันทึกจิตอาสา กยศ. นักเรียนจะถูกระงับการกูยืม หรือ

ถูกระงับกูยมืเงินตอเน่ืองในระดับมหาวิทยาลัย 

 



ข้ันตอนการนํา PLC ไปสูการปฏิบัติในสถานศึกษา 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

นวัตกรรม/Best Practices 

รวมกลุม PLC 

คนหาปญหา/ความตองการ 

ออกแบบกิจกรรมการแกปญหา 

แลกเปลี่ยน/เสนอแนะ 

นําไปสูการปฏิบัติ/สังเกตการสอน 

สะทอนผล 

วิธีการ/นวัตกรรม 



งานยกระดับผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนและระบบการคัดเลือกเขาศึกษาตอในระดับมหาวิทยาลัย 

FLOW CHART 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

เริ่มตน 

สรุปและรายงานผลการดําเนินกิจกรรม 

เสนอโครงการเพื่ออนุมตั ิ

แตงตั้งคณะกรรมการการดําเนินงานและประสานผูที่เกี่ยวของ 

ประชาสัมพันธครูทุกกลุมสาระฯ เพื่อคัดเลือกตัวแทนนักเรียนและจัดการฝกซอมของแตละกิจกรรม 

นํานักเรียนเขารวมการแขงขันทักษะวิชาการ 

เปรียบเทียบผลการแขงขันของแตละปและสรุปผลโดยภาพรวม 

สํารวจปญหา/อุปสรรคเพื่อนํามาปรับปรุงและพฒันาในปการศึกษาตอไป 



การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET) 

FLOW CHART 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประชาสัมพันธการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติข้ันพ้ืนฐาน (O-NET ) 

และสาํรวจขอมูลนักเรียน ม.3 และ ม.6 

กรอกขอมูลในระบบ 

ไมผาน ตรวจสอบ ผาน 

ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์สอบ 

สอบ 

ประกาศผลสอบ 

วิเคราะหและสรุปผลการทดสอบ 

ประกาศเลขที่น่ังสอบและสนามสอบ 



การสอนเสริม 

FLOW CHART 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เริ่มตน 

ขออนุมัติกิจกรรมยกระดบั

ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของ

นักเรียนตามมาตรฐานสากล 

สอนเสริม O-NET 

แตงตั้งครูสอนเสริม O-NET เชิญวิทยากรสอนเสริม O-NET 

 

จัดตารางสอนเสริม O-NET 

 

สอนเสริม O-NET 

 

สอบ O-NET 

 

เปรียบเทียบผลการสอบแตละปและสรุปผลโดยภาพรวม 

 

สํารวจปญหา/อุปสรรคเพื่อนํามาปรับปรุงและพฒันาในปการศึกษาตอไป 

สรุปและรายงานผลการดําเนินกิจกรรม 



ระบบการทํางานของงานขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานขอมูลนักเรียนรายบุคคล 

รวบรวมขอมูลนักเรียนรายบุคคล 
จากหลักฐานการมอบตัวของนักเรียนเขาใหม 

และการสํารวจนํ้าหนัก สวนสูง ของนักเรียนทุกคน 

กรอกขอมูลลงเว็บไซต https://portal.bopp-obec.info/obec66/ 
จัดหองเรียนนักเรียนเกา ยายเขา และยายออกนักเรียน 

กรอกขอมูล และแกไข ขอมูลตาง ๆ ใหถูกตองและเปนปจจุบัน ใหแลวเสร็จ 
ใหทันยืนยันในวันที่ 10 มิถุนายน 

 

ใหบริการขอมูล (ดาวนโหลดขอมูล) 
ทั้งภายในโรงเรียนและภายนอกโรงเรียน  

(เชน งานแนะแนว  โรงพยาบาล) 

กรอกขอมูลลงเว็บไซต https://portal.bopp-obec.info/obec66/ 
ยายเขา และยายออกนักเรียน 

กรอกขอมูล และแกไข ขอมูลตาง ๆ ใหถูกตองและเปนปจจุบัน ใหแลวเสร็จ 
ใหทันยืนยันในวันที่  10 พฤศจิกายน 

 

กรอกขอมูลลงเว็บไซต https://portal.bopp-obec.info/obec66/ 
ยายเขา และยายออกนักเรียน ทําขอมูลนักเรียนจบการศึกษา และศึกษาตอ 

กรอกขอมูล และแกไข ขอมูลตาง ๆ ใหถูกตอง ใหแลวเสร็จ 
ใหทันยืนยันในวันที่  30  เมษายน 

 


