
แผนผังขั้นตอนการขอหนังสือรับรอง 

การเป็นนักเรียน (ปพ.7) และ ส าเนาผลการเรียน (ปพ.1) 

โรงเรียนโพธิ์ทอง  “จินดามณ”ี 
 

 

นักเรียนหรือผู้ปกครอง 

ส่งใบค าร้อง พร้อม รูปถ่าย ขนาด 1.5 นิ้ว 

ล่วงหน้า 3 วันท าการ 
 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง 

ของข้อมูลที่กรอกในใบค าร้อง 

และตรวจสอบรูปภาพ 
 

 

จัดท าใบรับรอง พร้อมติดรูปถ่าย 

เสนอผู้บริหารลงนาม 

 

ประทับตราโรงเรียน 

 

นักเรียน/ผู้ปกครองติดต่อรับเอกสาร 
พร้อมลงชื่อรับ 

เอกสารไม่ถูกต้อง 

จะถกูส่งคืน 
 


