
 
 

 

 



 
1 เอกสารประกอบการอบรมสร้างสื่อนวัตกรรมของครูและบุคลากรทางการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 Zoom คือ แบรนด์เจ้าของผลิตภัณฑ์ซอร์ฟแวร์เพื่อการติดต่อส่ือสารแบบวิดีโอคอลและแชท เพื่อให้การ

คุยงานทางไกลเป็นเรื่องง่าย รวมทั้งยังรองรับการแชร์ไฟล์ต่างๆ หรือฟีเจอร์อื่นๆ อีกมากมายท่ีจ าเป็นส าหรับการ

ท างานร่วมกันของทีมใหญ่ ซึ่งจะท าให้การเรียน หรือท างานทางไกลเป็นเรื่องง่ายข้ึนมาก 

 การใช้งานโปรแกรม Zoom แบบ Basic Personal Meeting Free สามารถใช้ได้นาน 40 นาที 
ต่อรอบการประชุม หากต้องการใช้งานต่อเจ้าของห้องจะต้องสร้างห้องประชุมใหม่ ซึ่งจะมีระยะเวลาใช้งาน 
ครั้งละ 40 นาทีเช่นกัน 
1. บนเบราเซอร์ (Google Chrome) ให้ไปท่ีเว็บของ Zoom กด Sign Up, It’s Free 
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2. เลือกวิธีการสร้าง Account แบบท่ีสะดวก เช่น ล็อคอินด้วย Gmail ล็อคอินด้วย Facebook หรือจะสร้าง 

Account แยกต่างหากไปเลย 

 

 

 

 

 

 

3. ตรงแถบเมนูด้านบน จะเป็นค าส่ังให้สามารถสร้างตารางนัดหมายการประชุม (Schedule a Meeting) เข้าร่วม
การประชุม (Join a Meeting) หรือจัดการประชุม (Host a Meeting) ได้ 

หมายเหตุ: ถ้าหากจะ Join การประชุมใดๆ คนท่ี Join จะต้องกรอก Meeting ID ลงไปเพื่อเข้าร่วม (ตามรูป)  

 

4. ในส่วนของบาร์ด้านซ้ายมือของหน้าจอตรง Personal มีตัวเลือกท่ีเอาไว้ท าอะไรได้หลายอย่าง ได้แก่ 
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4.1 Profile คือส่วนท่ีเอาไว้การต้ังค่าโปรไฟล์ รูป อีเมล พาสเวิร์ดต่างๆ 

 

4.2 Meetings 

ในส่วนของ Meetings จะมีเมนูบาร์ 3 เมนูให้เลือก Upcoming Meetings, Previous Meetings และ Meeting 

Templates ให้เห็น  

 

 Upcoming Meetings จะเป็นท่ีท่ีให้เราเอาไว้ดูว่าเรามีตารางนัดหมายการเข้าร่วมประชุมอะไรอยูบ่้าง ถ้า
ไม่มีแล้วเราต้องเป็นคนนัดหมายก็สามารถท าไว้ล่วงหน้าได้  
 Previous Meeting ก็มีไว้ดูข้อมูลการประชุมท่ีผ่านไปแล้ว  
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 Meeting Templates นั่นหมายถึงรูปแบบการประชุม เราสามารถ Save การตัง้ค่า เพื่อท่ีการนัดหมาย
ครั้งหน้าโดยไม่ต้องต้ังค่าใหม่ 
4.3 Webinars 
ส่วนนี้จะเป็นส่วนท่ีต้องเสียเงินอัปเกรดเพิ่มจึงจะสามารถใช้งานได้ 
4.4 Recordings 
นอกจากนี้จะเห็นตัวเลือก Recording ซึ่งตรงนี้แหละท่ีจะเป็นท่ีท่ีการประชุมถูกบันทึกเอาไว้ให้เราสามารถมา
เรียกดไูด้ในภายหลัง 
4.5 Setting 
การตั้งค่าอื่นๆ อีกมากมายใน Setting ว่าเราอยากจะเปิดปิดการใช้งานฟีเจอร์ไหน  

Zoom Cloud Meetings คืออะไร 
 Zoom Cloud Meetings คือแอปพลิเคชันบนอุปกรณ์มือถือท้ัง Android และ iOS แม้จะมีฟีเจอร์ท่ี

แตกต่างกับ Zoom บน PC อยู่บ้าง แต่คือส่ิงเดียวกันสามารถใช้เช่ือมต่อแทนได้  

จะใช้ Zoom บนมือถือจะต้องเร่ิมยังไง 

1. ดาวน์โหลดแอปพลิเคชัน Zoom Cloud Meetings จาก App Store หรือ Play Store  
2. ถ้าหากว่ามี Account อยู่แล้วก็ Sign In ได้เลย Account 1 บัญชี สามารถ Sign In ได้หลาย Device ท้ัง PC 
และมือถือถ้าหากยังไม่มี Account ก็สมัครหรือเช่ือมต่อในแบบท่ีสะดวก 
3. แถบเมนูจะอยู่ด้านล่างของจอ เริ่มต้นท่ี Meet & Chat ท่ีจะมีค าส่ังย่อยอยู่ด้านบน ได้แก่  
 New Meeting คือค าส่ังส าหรับการเริ่มประชุม  
 Join คือค าส่ังส าหรับใช้เข้าร่วมประชุม ซึ่งแน่นอนว่าเหมือนกับการใช้งานบน PC ท่ีจะต้องมี Meeting ID 
มากรอกก่อนเข้าร่วม  
 Schedule คือการนัดหมายการประชุมล่วงหน้า 
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4. แถบเมนูด้านล่างถัดมา Meetings ก็เป็นท่ีท่ีสามารถการเริ่มประชุมได้ ส่งค าเชิญให้ไปให้ผู้เข้าร่วมประชุมได้ 

โดยในหน้านั้นเองก็จะมี Meeting ID บอก ให้สามารถส่งเลขดังกล่าวไปให้ผู้เข้าร่วมใช้ Join 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. แถบเมนูถัดเป็น Contacts ท่ีไว้เก็บรายช่ือคนติดต่อ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. แถบเมนูถัดเป็น Setting สามารถกดเข้าไปดูการ             

ต้ังค่าอื่นๆ เพื่อเลือกว่าเราอยากจะเปิดปิดการใช้งาน

ฟีเจอร์ไหนบ้าง 
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Office mix ถือเป็นเครื่องมือเสริมส าหรับการสร้างการน าเสนอแบบธรรมดาๆ ให้งานน าเสนอเป็นแบบ

ออนไลน์ได้ด้วยโปรแกรม Microsoft PowerPoint สามารถใช้งานเครื่องมือ Office Mix ในการสร้างงานน าเสนอ

ให้เป็นรูปแบบวีดีโอ (Video) โดยการบันทึกวีดีโอบนหน้าจอเครื่อง บันทึกเสียงพูด การวาดเขียนบนไสลด์ อีกท้ังยัง

สามารถแทรกกล่องค าถาม และการต้ังค าถามในรูปแบบต่าง ๆ ท่ีให้ผู้เรียนได้เข้าไปตอบค าถามได้ทันทีบนสไลด์

ของผู้สอน ซึ่งจะท าให้ผู้สอนมีปฏิสัมพันธ์กับผู้เรียนขึ้น  

ขั้นตอนการติดตั้งและใช้งานดังนี้ 

1. ดาวน์โหลดส่วนเสริมได้ท่ี https://mix.office.com/ จากนั้นคลิกท่ี “Get Office Mix” เพื่อดาวน์โหลด 

2. หลังจากดาวน์โหลดตัวติดต้ังเสร็จแล้ว ให้คลิกท่ีตัวติดต้ัง ท าเครื่องหมายถูกท่ีช่อง “I agree to the license 

terms and conditions” เพื่อยอมรับข้อตกลง จากนั้นกด Installรอจนกว่าจะติดต้ังส่วนเสริมจนเสร็จส้ิน 

หลังจากติดต้ังเสร็จ กด “Close“ 
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โปรแกรม PowerPoint  จะขึ้นมาอัตโนมัติ พร้อมกับแท็บท่ีถูกเพิ่มข้ึนมาใหม่คือแท็บ “MIX“ 

 

การใช้งาน Office mix 

1. เปิดเนื้อหา PowerPoint เมื่อต้องการบันทึกวิดีโอ เลือกเครื่องมือ MIX และ คลิก Slide Recording 

 

 

2. การ Export ไฟล์ ไปยังแถบเมนู File เลือก Export เลือก Create a video แล้วเลือก Create Video 
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ตัดต่อวีดีโอบนโทรศัพท์ด้วยโปรแกรม KineMaster  

1. ดาวน์โหลดและติดต้ัง โปรแกรม พิมพ์ช่ือโปรแกรม Kinemaster ใน App Store 
2. จากนั้นเปิดโปรแกรมข้ึนมาเลือก สร้างโปรเจคงานท่ีปุ่มเครื่องหมายบวก ตามกรอบสีแดง เลือกขนาดวีดีโอ 
   

 

 

 

 

3.เลือกเครื่องมือ “มีเดีย” เพื่อจะน ำไฟล์วีดีโอมำตัดต่อเลือกไฟล์วีดีโอท่ีต้องกำร เรำสำมำรถเลือกได้หลำยๆไฟล์

พร้อมกันจำกนั้นให้กด “เครื่องหมำยถูก” 
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4. กำรใส่ตัวหนังสือ และเสียงเพลง 

4.1 กำรใส่ตัวหนังสือเลือกท่ี “เลเยอร์”กดปุ่มตัว T เพื่อพิมพ์ตัวอักษร 

  

4.2 กำรใส่เสียง กดท่ีไอคอน “เสียง” เพื่อเลือกเพลง เลือกท่ีปุ่ม “คลังเพลง”เลือกเสียงเพลงท่ีต้องกำร เรำสำมำรถ

กดท่ีช่ือเพลงแล้วจะมีเสียง Preview เพื่อฟังก่อน จำกนั้นกด “เครื่องหมำยบวก” เพื่อแทรกเพลงลงบนวีดีโอ 

 

 

 

 

 
5. กำรส่งออกวีดีโอ หรือกำรน ำไปใช้ Export Video กดท่ีปุ่ม ลูกศร ส่งออกมุมขวำบน เมื่อได้ขนำดไฟล์แล้ว ปุ่ม 
“เอกซ์พอร์ท”  
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ตัดต่อวิดีโอง่ายๆ ด้วย VIVAVIDEO 

VivaVideo เป็นแอพถ่ำยและตัดต่อวิดีโอท่ีก ำลังเป็นท่ีนิยมใน App Store สำมำรถสร้ำงเรื่องรำวออกมำเป็น

วีดีโอเพื่อแชร์ลงโซเชียล 

        1.เลือก “CAPTURE” จะเข้าสู่โหมดถ่ายวีดีโอ              2. แตะท่ีปุ่มสีส้ม “RECORD”  และปล่อย               

        เพื่อหยุดถ่าย หากต้องการถ่ายต่อให้แตะ  

        ถ่ายต่อ 
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3. เมื่อได้วีดีโอเสร็จแล้ว ให้เลือก “THEME”     4.หำกต้องกำรใส่เพลงด้วยให้แตะท่ีปุ่ม  

        “SOUND” 

                                                                   

 

5. ลองกดดูตัวอย่างวิดีโอ  


