
              บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ     โรงเรียนคลองห้า (พฤกษชัฏฯ) 
ที ่  ........./...............   วันที ่ ........... เดือน ............................. พ.ศ. .................                     
เรื่อง   ขออนุญาตเปลี่ยนแปลงการอยู่เวรรักษาความปลอดภัยสถานที่ราชการ 
  

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนคลองห้า (พฤกษชัฏฯ) 
 

  ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ....…………………….…....................................... ตำแหน่ง ....................  
มีความประสงค์ขอเปลี่ยนแปลงการอยู่เวรรักษาความปลอดภัยเนื่องจาก ................................................................... 
ไม่สามารถมาปฏิบัติหน้าที่เวรรักษาความปลอดภัยสถานที่ราชการ โรงเรียนคลองห้า (พฤกษชัฏฯ)  
ตามคำสั่งเลขที่ .................................. ใน วันที ่/ คืน .................... เดือน ................................. พ.ศ......................... 
จึงได้มอบหมายให้ (นาย/นาง/นางสาว)...................................................................................  ตำแหน่ง .................... 
รับผิดชอบอยู่เวรแทนข้าพเจ้าใน วันที ่/ คืน ดังกล่าว 
        ข้าพเจ้าจะมาปฏิบัติหน้าที่แทนใน วันที ่/ คืน ............ เดือน .............................พ.ศ............... 
                                                                          
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

           (ลงชื่อ)......................................................... 
                                                                         ( ............................................................... ) 
                                                                   ตำแหน่ง.................................................................. 
 
ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).......................................................................... ตำแหน่ง ........................ ........... 
ยินดีเปลี่ยนแปลงการอยู่เวรรักษาความปลอดภัยสถานที่ราชการ โรงเรียนคลองห้า (พฤกษชัฏฯ) กับ 
(นาย/นาง/นางสาว) ............................................................................................ ตามวันที่ / คืน ดังกล่าวข้างต้น 

     
          (ลงชื่อ).......................................................... 

                                                                         ( ............................................................... ) 
                                                                   ตำแหน่ง.................................................................. 
ความเห็นผู้บริหาร 
....................................................................................................................................................... ............................... 

 
          (ลงชื่อ).......................................................... 

                                                                                     ( นางสาวจารุชา  สมศรี ) 
                                                                   ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรียนคลองห้า (พฤกษชัฏฯ) 
 


