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รายงานผลการดำเนินงานและสรุปโครงการ
โครงการ...........................................................

ปีการศึกษา  …………………………
โดย
.................................................................
โรงเรียน..................................................................
[image: image1.png]


                                     บันทึกข้อความ                                                                                                                                                                ส่วนราชการ             โรงเรียนคลองห้า (พฤกษชัฏฯ)
ที่…………… วันที่ …………  เดือน …………………………   พ.ศ.  ๒๕๖๑
เรื่อง   รายงานผลการดำเนินและสรุปผลโครงการ.............................................................

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….…
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน........................
         ตามที่.........................................................โรงเรียน .....................ได้ดำเนินงานตามโครงการ.....................................................ประจำปีการศึกษา .............. ระหว่าง.................................................. งบประมาณที่ได้รับจัดสรร...........................................บาท  บัดนี้............................................................   ได้ดำเนินโครงการเสร็จสิ้น สำเร็จลุล่วงตามวัตถุประสงค์ที่วางไว้เรียบร้อยแล้ว  จึงขอรายงานและสรุปผลการดำเนินโครงการ  รายละเอียดตามเอกสารดังแนบ  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา

                                                                   ลงชื่อ
 (.....................................................)
      





        ตำแหน่ง..................................................
คำนำ



รายงานผลการดำเนินงานและสรุปผลโครงการ...........................................................  ซึ่งดำเนินการโดย
..............................................................เป็นกิจกรรม/โครงการที่สอดคล้องกับโดยมีวัตถุประสงค์การดำเนินงานเพื่อ.................................................................................................................................................................................


โครงการนี้ดำเนินการตั้งแต่..................................................และเสร็จสิ้นการดำเนินงานแล้ว

          คณะผู้รับผิดชอบจึงจัดทำรายงานผลการดำเนินงานและสรุปผลต่อผู้เกี่ยวข้องและสถานศึกษาดังรายละเอียดที่ปรากฏในข้อมูลการรายงานผลการดำเนินงานโครงการ......................................................................................











คณะผู้จัดทำ
สารบัญ
เรื่อง 










หน้า
บทที่ 1 บทนำ 










หลักการและเหตุผล
วัตถุประสงค์ของกิจกรรม/โครงการ
ขอบเขตของกิจกรรม/โครงการ
เป้าหมาย
ตัวชี้วัดความสำเร็จ
บทที่ 2 เอกสารที่เกี่ยวข้อง

 .............................................
 ..............................................
 ..............................................
บทที่ 3 วิธีดำเนินงาน
............................................
...............................................
................................................
บทที่ 4 ผลการดำเนินงาน
..................................................
.................................................
................................................
บทที่ 5  สรุปผล  อภิปรายและข้อเสนอแนะ
สรุปผลการดำเนินงาน
จุดเด่น  จุดด้อย  ปัญหา  อุปสรรค
ข้อเสนอแนะและแนวทางในการพัฒนา
ภาคผนวก 


1.  ..................................................

2.   ..................................................

3.  ...................................................
บทที่ 1
บทนำ

หลักการและเหตุผล


.........................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

....................................(เอามาจากกิจกรรม/โครงการ)...................................................................................


วัตถุประสงค์


กิจกรรม/โครงการ.................................................. มีวัตถุประสงค์ ดังนี้


1.  ................................................................................


2.  ................................................................................


3.  ................................................................................                                     


ขอบเขตของโครงการ


โครงการ..............................................................มีขอบเขตการดำเนินงาน ดังนี้



1.  จำนวนผู้เข้าร่วมกิจกรรม/โครงการ.......................................  คน


2.  สถานที่ดำเนินงาน ...................................................................


3.  หน่วยงานที่รับผิดชอบ....................................................................

เป้าหมาย



โครงการ  ................................................  มีเป้าหมายการดำเนินงาน ดังนี้



เชิงปริมาณ


1.  .................................................................................


2.  .................................................................................


เชิงคุณภาพ


1.  ....................................................................................


2.  ....................................................................................

        ตัวชี้วัดความสำเร็จ


โครงการ  ................................................  มีตัวชี้วัดความสำเร็จในการดำเนินงาน ดังนี้


1.  .......................................................................................


2.  .......................................................................................


3.  ......................................................................................


ผลที่คาดว่าจะได้รับ


โครงการ........................................................................  มีผลที่คาดว่าจะได้รับ  ดังนี้


1.  .......................................................................................


2.  .......................................................................................


3.  ......................................................................................
บทที่  2

เอกสารที่เกี่ยวข้อง


โครงการ.......................................................................................มีเอกสารที่เกี่ยวข้องกับ

การดำเนินงาน ดังนี้


1.  คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงาน


2.  แบบประเมินผลการดำเนินงาน  และความพึงพอใจของผู้ร่วมกิจกรรม
บทที่ 3

วิธีการดำเนินงาน


โครงการ........................................................................................ มีวิธีการดำเนินงาน ดังนี้

ระยะเวลาดำเนินการ


โครงการ........................................................................................ มีระยะเวลาการดำเนินงาน

          ตั้งแต่................................................ถึง.........................................................

แผนการปฏิบัติงาน


กิจกรรม/โครงการ...............................................................มีแผนการปฏิบัติงานที่กำหนดไว้ ดังนี้
	วัน  เดือน  ปี
	ลำดับขั้นตอน

	
	

	
	

	
	

	
	



วิธีดำเนินงาน


กิจกรรม/โครงการ...............................................................มีวิธีการดำเนินงานที่ปฏิบัติ ดังนี้
	แผนปฏิบัติงาน
	วิธีดำเนินงาน

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


บทที่ 4
ผลการดำเนินงาน

4.1 เขียนผลที่ได้จากการดำเนินงานทั้งในเชิงปริมาณ เช่น ผู้เข้าร่วมโครงการ...จำนวน...คน, ได้ผลงาน...จำนวน...ชิ้น หรือข้อมูลตามแบบฟอร์มการเก็บข้อมูล และข้อมูลเชิงคุณภาพ เช่น ผู้เข้าอบรมมีความรู้ ความเข้าใจในเนื้อหาโดยมีผลสัมฤทธิ์การเรียนรู้ ร้อยละ...

4.2 เขียนผลการใช้จ่ายงบประมาณ 

4.3 เขียนผลการเก็บข้อมูลสอบถามความคิดเห็น...โดยหาค่าเฉลี่ย หรือค่าร้อยละ และการแจงนับจากความคิดเห็นอื่นๆ หรือข้อเสนอแนะของผู้เข้าร่วมโครงการ
บทที่ 5
สรุปผล  อภิปรายและข้อเสนอแนะ


การดำเนินงานโครงการ..........................................................................................มีผล 
ดังนี้

1.  ผลการดำเนินงานตามวัตถุประสงค์
	ที่
	วัตถุประสงค์/กิจกรรม/โครงการ
	สภาพความสำเร็จ
	ผลการดำเนินงาน

	
	
	บรรลุ
	ไม่บรรลุ
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



2.   สรุปผลการดำเนินงานตามเป้าหมาย
	ที่
	เป้าหมายของกิจกรรม/โครงการ
	สภาพความสำเร็จ
	ผลการดำเนินงาน

	
	
	บรรลุ
	ไม่บรรลุ
	

	เชิงปริมาณ
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	เชิงคุณภาพ
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ตัวชี้วัดความสำเร็จ
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



3.  จุดเด่น/จุดควรพัฒนา

     จุดเด่นของโครงการ................................................................................ มี ดังนี้
........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................

     จุดที่ควรพัฒนาของโครงการ.............................................................................. มี ดังนี้

.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................

4.  ข้อเสนอแนะเพื่อการพัฒนาโครงการ.............................................................................. มี ดังนี้

.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................
