
สัญญาเงินยืมเลขที่...................................................................วันที่.................................................................สว่นที่  1 
ชื่อผู้ยืม............................................................................... ........จำนวนเงิน.............................บาท  แบบ  8708 
 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

        ที่ทำการ โรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาน้อมเกล้า ปทุมธานี 
                   วันที่ ........... เดือน ............................ พ.ศ. ............... 

เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาน้อมเกล้า ปทุมธานี 

 ตามคำสั่ง/บันทึก ที่..................................ลงวันที่..................................................................................ได้อนุมัติให้ 
ข้าพเจ้า...............................................................................ตำแหน่ง....................................................................................... 
สังกัด......................................................... .......พร้อมด้วย...................................................................................................... 
............................................................................................................................. .......................................................................
...................................................................... ................................................................................ ...................................... 
เดินทางไปปฏิบัติราชการ.............................................................. .......................................................................................... 
......................................................................................... ......................................................................โดยออกเดินทางจาก 
(  ) บ้านพัก  (  ) สำนักงาน  (  ) ประเทศไทย  ตั้งแต่วันที่............เดือน..............................พ.ศ............... เวลา....................น. 
และกลับถึง (  ) บ้านพัก  (  ) สำนักงาน  (  ) ประเทศไทย  วันที่.............เดือน........................พ.ศ.............. เวลา...............น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้..................................วัน...............................ชั่วโมง 

ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ  (  ) ข้าพเจ้า  (  ) คณะเดินทาง  ดังนี้ 
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท..................................................................จำนวน...................วัน รวม................. ................บาท 
ค่าเช่าที่พักประเภท...............................................................................จำนวน...................วัน รวม................................บาท 
ค่าพาหนะ..................................................................................................................... ............ รวม................................บาท 
ค่าใช้จ่ายอื่น.............................................................................................................................. รวม...... ..........................บาท 
                รวมเป็นเงินทั้งสิ้น....................................บาท 
(ตัวอักษร)...................................................................................................... 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย 
จำนวน....................ฉบับ รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 
 

          ลงชื่อ.............................................ผู้ขอรับเงิน 
  (...................................................) 

          ตำแหน่ง................................................... 



คำชี้แจง  1. ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเช่าท่ีพักใหร้ะบุอัตราวันละและจำนวนวันท่ีขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ 
 2.  ให้ผู้มีสิทธิ์แต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีได้รับเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยืม ให้ระบุวันท่ีท่ีได้รับจากเงินยืม       
 3.  ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเช่าท่ีพักให้ระบุอัตราวันละและจำนวนวันท่ีขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ 

 

หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
ชื่อส่วนราชการ โรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาน้อมเกล้า ปทุมธานี 

ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ.............................................................................ลงวันที่... ............เดือน...................................พ.ศ...................... 
ลำดับ 

ที ่
ชื่อ - นามสกุล ตำแหน่ง 

ค่าใช้จ่าย 
รวม 

ลายมือชื่อ 
ผู้รับเงิน 

วันเดือนปี 
ที่รับเงิน 

หมายเหตุ 
ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอื่นๆ 

           

รวมเงิน      สัญญายืมเงินเลขที่..............วนัที่............................. 
 

จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)............................................................................................      ลงชื่อ...........................................................ผู้จ่ายเงิน 
                      (........................................................) 
                     ตำแหน่ง  ............................................... 
                      วันที่.............................................................. 

    ส่วนที่ 2 
แบบ  8708 



ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายที่แนบถูกต้องแล้ว                   อนุมัติให้จ่ายได้ 
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่าย 
 
 
     ลงชื่อ.........................................................................      ลงชื่อ..............................................................................  
                   (นางสาวศิรินภา  มางาม)                          (นายสนุทร  พรกิจำรูญ) 
           ตำแหน่ง  รองผู้อำนวยการโรงเรียน                   ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการโรงเรียน  
 วันที่...............................................................                    วันที่................................................................. 
 

 
ได้รับค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวน................................................... .......บาท 

(............................................................................. ...............................) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 
 

   ลงชื่อ.........................................................ผู้รับเงิน                        ลงชื่อ.........................................................ผู้จ่ายเงิน 
    (.........................................................................)                          (นางสาววิภา  กองโคกสูง) 
        ตำแหน่ง......................................................                    ตำแหน่ง  เจ้าหน้าที่การเงินโรงเรียน 
            วันที่......................................................                วันที่..................................................... 
จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่..............................................................วันที่................................................................................... 
 
หมายเหตุ  ......................................................................................... .............................................................................................. 
..................................................................................................................................................... ...................................................  
........................................................................................................................................................................................................  
........................................................................................................................................................................................................ 
..................................................................... ................................................................................................................................... 
............................................................................................................................ ............................................................................ 
....................................................................................................................................................................... ................................. 
........................................................................................................................................................................................................  
........................................................................................................................................................................................................ 
 
 
คำชี้แจง   1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มต้นและสิ้นสดุ 
     การเดนิทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาท่ีแตกต่างกันของบุคคลน้ันในช่องหมายเหตุ 
 2. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีรับเงิน กรณีท่ีมีการยืมเงิน 
     ให้ระบุวันท่ีท่ีไดร้ับเงินยืม เลขท่ีสัญญายืมและวันท่ีอนุมัติเงินยืมด้วย 
 3. กรณีท่ียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน ท้ังนี้ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคน 
     ลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนท่ี 2) 

 
 
 

 
 

 



ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงนิ 
ส่วนราชการโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาน้อมเกล้า ปทุมธานี 

วัน เดือน ปี รายละเอียดรายจ่าย จำนวนเงิน หมายเหตุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

..............................................................................................................  

..............................................................................................................  

..............................................................................................................  

.............................................................................................................. 

..............................................................................................................  

............................................................................... ............................... 

..............................................................................................................  

..............................................................................................................  

..............................................................................................................  

..............................................................................................................  

.............................................................................................................. 

..............................................................................................................  

...................................................................... ........................................ 

..............................................................................................................  

........................................................................................................ ...... 

..............................................................................................................  

  

รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)....................................................................................... ...................  
 
  ข้าพเจ้า...............................................................................ตำแหน่ง........... ...................................................... 
             โรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาน้อมเกล้า ปทุมธานี ขอรับรองว่ารายการข้างต้นนี้ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับไดแ้ละ
ข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้ 
 
 
 
                 ลงชื่อ......................................................... 
             (.......................................................) 
                  วันที่....................................................... 

แบบ บก. 111 


