
 

แบบขอเปล่ียนเวร 
 

วันท่ี .............. เดือน ................................. พ.ศ. .................... 
เรื่อง  ขออนุญาตเปลี่ยนเวร 
 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาน้อมเกล้า ปทุมธานี 
 

 ข้าพเจ้า........................................................................ตำแหน่ง........... .............................ได้รับหมายให้ปฏิบัติหน้าท่ีเวร 
 ( )  รักษาราชการ (08.30 – 16.30 น.)  วันท่ี ....................... เดือน ....................................... พ.ศ. ........................... 
 ( )  รักษาการณ์   (18.00 – ๐6.00 น.)  วันท่ี ....................... เดือน ....................................... พ.ศ. ........................... 
ตามคำสั่งโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาน้อมเกล้า ปทุมธานี  ท่ี......................ลงวันท่ี........................................ข้าพเจ้ามีความจำเป็น 
ไม่สามารถมาปฏิบัติหน้าท่ีในวันท่ีกำหนดตามคำสั่งดังกล่าวได้ เนื่องจาก....................................................................................... 
ข้าพเจ้าจึงขออนุญาต เปลี่ยนเวรให้...................................................................................................มาปฏิบัติหน้าท่ีแทนข้าพเจ้า 
และข้าพเจ้าจะมาปฏิบัติหน้าท่ีแทนใน วัน .......................... ที่ .................... เดือน ......................................... พ.ศ. .................... 
       

 ลงชื่อ ............................................................. ผู้เปลี่ยนเวร 
       (............................................................) 

ผู้รับเปลี่ยนเวร 
 ข้าพเจ้ารับทราบและยินดีปฏิบัติหน้าท่ีเวรแทนในวัน ................. ท่ี ............. เดือน ........................ พ.ศ. ............... 
 

ลงช่ือ ............................................................. ผู้รับเปลี่ยนเวร 
       (............................................................) 
 
ลงช่ือ ........................................................... ผู้ตรวจเวร 
       (..........................................................) 

ความเห็นฝ่ายบริหาร 
 ( )  เห็นควรอนุญาต 
 ( )  ไม่เห็นควรอนุญาต เน่ืองจาก ............................................................................................................................ 
     

ลงช่ือ............................................................. 
              (นายสาธิต  มณฑาณี) 

    รองผู้อำนวยการโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาน้อมเกล้า ปทุมธานี 
ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียน 
 ( )  อนุญาต 
 ( )  ไม่อนญุาต เน่ืองจาก ......................................................................................................................................... 

       
ลงช่ือ................................................ผู้อำนวยการโรงเรียน 
       (นางสาวชนัญชิดา  ม่วงทอง) 

       ผู้อำนวยการโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาน้อมเกล้า ปทุมธานี 
......................................................................................................................................................................................... 

 

รับทราบการขออนุญาตเปลี่ยนเวร 
หมายเหตุ  ให้ดำเนินการเปลี่ยนเวรก่อนปฏิบัติหน้าที่อย่างน้อย  3  วัน 


