
 

 

    บนัทึกขอ้ความ 
ส่วนราชการ   โรงเรียนวัดเสาธงกลาง (พิทักษ์ประชาสรรค์) อำเภอบางเสาธง จังหวัดสมุทรปราการ 
ที่        ..........................................................        วันที่  11  มกราคม  พ.ศ. ๒๕๖5 
เรือ่ง   รายงานขอจัดซื้อพัสดุ/จัดจ้าง 

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดเสาธงกลาง (พิทักษ์ประชาสรรค์) 

  ด้วยข้าพเจ้านายประสิทธิ์  หะขุนทด มีความประสงค์จะขอซื้อพัสดุ จำนวน 11 รายการ เพื่อ 
ใช้ในโครงการยกระดับผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน แผนงานบริหารวิชาการ กิจกรรม ยกผลสัมฤทธิ์รายวิชา
คณิตศาสตร์ จำนวน 4,800 บาท (ส่ีพันแปดร้อยบาทถ้วน) รายละเอียดดังแนบ 
  เพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
ข้อ ๔๖ วรรคหนึ่ง (๒) (ข) และระเบียบกระทรงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๒ ข้อ ๗๙ ข้อ ๒๕ (๕)และกฏกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  
วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ  และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๑ และข้อ ๕ จึงขอรายงานขอซื้อ  ดังนี้ 
 ๑. เหตุผลและความจำเป็นท่ีต้องซื้อ คือ ใช้ในกิจกรรม ยกผลสัมฤทธิ์รายวิชาคณิตศาสตร์ 
 ๒. รายละเอียดและงานท่ีจะซื้อคือ (ตามรายละเอียดตามบันทึกท่ีแนบ)   

๓. ราคากลางของพัสดุท่ีจะซื้อเป็นเงิน 4,800 บาท (ส่ีพันแปดร้อยบาทถ้วน) 
๔. วงเงินท่ีจะขอซื้อครั้งนี้ 4,800 บาท (ส่ีพันแปดร้อยบาทถ้วน) 

 ๕. กำหนดเวลาท่ีต้องการใช้พัสดุภายใน 7 วัน  
 ๖. ซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  เนื่องจาก  การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุท่ีมีการผลิต  จำหน่าย  ก่อสร้าง หรือ
ให้บริการท่ัวไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ท่ีกำหนดในกฏกระทรวง 
 ๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยใช้เกณฑ์ราคา 
 ๘. ข้อเสนออื่นๆ เห็นควรแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ตามเสนอ 
           

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

 ๑. เห็นชอบในรายงานขอซื้อดังกล่าวข้างต้น 
 ๒. อนุมัติแต่งต้ังบุคคลดังต่อไปนี้เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ 

๒.๑ ว่าท่ีร้อยตรีทรงศักดิ์  ศรีใส   ตำแหน่ง ครู คศ.1 ผู้ตรวจรับพัสดุ 
                                                                                           
           
                                                                     (นายประสิทธิ์  หะขุนทด) 
                                ครู คศ.1 
 
 

 
 

ความคิดเห็นรองผู้อำนวยการโรงเรียน 
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................ 
 
                    (นายสุรศักดิ์      ทองแท้) 
รองผู้อำนวยการโรงเรียนวัดเสาธงกลาง (พิทักษ์ประชาสรรค์) 
 

ความคิดเห็นผู้อำนวยการโรงเรียน 
......................................................................................................
......................................................................................................
.....................................................................................................  
 
                     ( นายกิตติศักดิ์    ปัจจวงษ์) 
    ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดเสาธงกลาง (พิทักษ์ประชาสรรค์) 
 



 

 

รายละเอียดแนบท้ายบันทึกข้อความ ท่ี ............... ลงวันท่ี 11  มกราคม  พ.ศ. ๒๕๖5 
งานจัดซื้อพัสดุ จำนวน 11 รายการ    โรงเรียนวดัเสาธงกลาง (พิทักษ์ประชาสรรค์) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

   [  ] ราคามาตรฐาน จำนวนและวงเงนิที่ขอซือ้ครัง้นี ้
ลำดบัที ่ รายละเอียดของพสัดทุีจ่ะซือ้ จำนวน 

หน่วย 
[ /] ราคาท่ีได้มาจาก 

การสืบจากท้อง 
     ตลาด (หน่วยละ) 

หน่วยละ จำนวนเงิน 

1 กระดาษถ่ายเอกสาร A4 80 g 25 รีม 130  130  3,250  
2 กาวลาเท็กซ์ TOA  8  ออนซ ์ 2 กระปุก 25  25  50  
3 กาวย่น ชนิดสี 1.5” 6 ม้วน 45  45  270  
4 เทปเยื่อกาว 2 หน้า 3/4”x20 หลา 18 

มิล 
2 ม้วน 30  30  60  

5 ซองน้ำตาลขยายข้าง C4Ki 125g ครุฑ 100 ซอง 4  4  400  
6 ซองน้ำตาล9”x12” KA ครุฑ 125g 100 ซอง 3  3  300  
7 ลวดเสียบกระดาษ ตร้าม้า หัวกลม 12 กล่อง 10  10  120  
8 ไส้แฟ้ม A4 11รู (25 ชุด/กล่อง) 10 ชุด 26  26  260  
9 

10 
11 

เหล็กหนีบดำ #110 1” 1/4” 32 มม. 
เหล็กหนีบดำ #111 1” 25 มม. 
เหล็กหนีบดำ #112  3/4” 19 มม. 

1 โหล 
1 โหล 
1 โหล 
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 40 
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    รวมราคาสินค้า 4,485 98 
    ภาษีมูลค่าเพิ่ม7% 314 02 

รวมเป็นเงินท้ังส้ิน      (ส่ีพันแปดร้อยบาทถ้วน) รวมเป็นเงินท้ังส้ิน 4,800 - 



 

 

    บนัทึกขอ้ความ 
ส่วนราชการ   โรงเรียนวัดเสาธงกลาง (พิทักษ์ประชาสรรค์) อำเภอบางเสาธง จังหวัดสมุทรปราการ 
ที่        ..........................................................        วันที่  13  มกราคม  พ.ศ. ๒๕๖5 
เรือ่ง   รายงานผลขอซื้อพัสดุ/จัดจ้าง 

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดเสาธงกลาง (พิทักษ์ประชาสรรค์) 

ส่ิงท่ีแนบมาดัวย 1. ใบเสร็จ 1 ชุด 

ตามท่ีข้าพเจ้านายประสิทธิ์  หะขุนทด ได้รับมอบหมายให้ดำเนินการซื้อพัสดุ จำนวน 11 รายการ 
เพื่อ ใช้ในโครงการยกระดับผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน แผนงานบริหารวิชาการ กิจกรรม ยกผลสัมฤทธิ์รายวิชา
คณิตศาสตร์ จำนวน 4,800 บาท (ส่ีพันแปดร้อยบาทถ้วน) โดยยึดระเบียบว่าด้วยการ จัดซื้อจัดจ้างอย่าง
เคร่งครัด โปร่งใสและสามารถตรวจสอบได้นั้น   
 

บัดนี้ข้าพเจ้านายประสิทธิ์  หะขุนทด ได้ดำเนินการซื้อพัสดุ /จัดจ้าง เรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงาน ผล
การจัดซื ้อจัดจ้างในครั ้งนี้  จำนวนเงินงบประมาณทั ้งสิ ้น 4,800 บาท (สี ่พ ันแปดร้อยบาทถ้วน) (ตาม
รายละเอียดแนบท้าย) 

 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

 
 

(นายประสิทธิ์  หะขุนทด) 
          ครูคศ.1 

ความคิดเห็นรองผู้อำนวยการโรงเรียน 
..............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
 
       (นายสุรศักดิ์      ทองแท้) 
     รองผู้อำนวยการโรงเรียนวัดเสาธงกลาง (พิทักษ์ประชาสรรค์) 
 
ความคิดเห็นผู้อำนวยการโรงเรียน 
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 
       

 (นายกิตติศักดิ์    ปัจจวงษ์) 
                                               ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดเสาธงกลาง (พิทักษ์ประชาสรรค์) 



 

 

ตดิใบเสร็จ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

รปูภาพพสัดทุี่จดัซือ้/จดัจา้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

เอกสารแนบ 
1. ใบเสนอราคาของรา้น กำหนดสง่ของ 5 วัน 
2. ใบสง่ของ เลขทีเ่ดียวกบัทีก่รอกในระบบ 
3. สำเนาการลงทะเบยีน SMEs 
4. เอกสารของรา้น 

รา้นคา้/บคุคลธรรมดา บรษิทั/หา้งหุน้สว่นจำกดั 
ใบพาณชิยข์องรา้น /บัตรประชาชน ใบสำคญัการจดทะเบยีนหุ้นสว่นบรษิทั 
หน้าสมดุบญัชธีนาคาร หนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนบรษิทั 
ใบ ภพ. ๒๐(กรณทีีม่ภีาษมีลูคา่เพิม่) หน้าสมดุบญัชธีนาคาร 
 ใบ ภพ. ๒๐ 

 
 

5. ใชผู้ต้รวจรบัพสัด ุ๑ คนเทา่นัน้ ในกรณวีงเงนินอ้ยกวา่ 5,000 
6. ใชผู้ต้รวจรบัพสัด ุ3 คนขึ้นไปในกรณวีงเงนิ 5,000 ขึน้ไป 

 

 
 


