
 
 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ โรงเรียนมัธยมวัดด่านส าโรง 
 

ท่ี.....................................................   วันท่ี...........เดือน.......................พ.ศ............... 
 

เร่ือง  ขออนุญาตช้ีแจงการไม่ได้ลงเวลาการมาปฏิบัติราชการ/สแกนลายนิ้วมือ 
 

 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนมัธยมวัดด่านส าโรง 
 

               ตามท่ีข้าพเจ้านาย/นาง/นางสาว..........................................................ต าแหน่ง.......................................
กลุ่มสาระฯ/งาน....................................................................................... ไม่ได้ลงเวลาปฏิบัติราชการ/สแกนเวลามา
ปฏิบัติราชการ ในวันท่ี.....................................................................................  นั้น 
 

     แต่ในวันดังกล่าว ข้าพเจ้าไม่ได้ลงเวลาการมาปฏิบัติราชการ/สแกนลายนิ้วมือ เนื่องจาก
.......................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................... 
 

         จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

ลงช่ือ............................................... 
             (...............................................) 
       ต าแหน่ง............................................ 

 
ลงช่ือ................................................. 

             (...............................................) 
           หัวหน้ากลุ่มสาระ/งาน................................... 

 
 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียน 
   1.  โปรดทราบ 
   2.  เห็นสมควร................................                  อนุญาต  ไม่อนุญาต  
           
    ลงช่ือ............................................           ลงช่ือ............................................... 
           (นางสาวสมพร  ติบรรณ์)                    (นายเกษม  วิจิโน) 

  รองผู้อ านวยการโรงเรียน กลุ่มบริหารงานบุคคล                ผู้อ านวยการโรงเรียนมัธยมวัดด่านส าโรง 


