
บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ         โรงเรียนมัธยมวัดด่านส าโรง                                                                                .           
ท่ี         วันท่ี                                                           . 
เรื่อง   ขอให้พิจารณาลงนามเอกสาร                                                                                              .                                                                                  
 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนมัธยมวัดด่านส าโรง 
 

               ด้วยกลุ่มบริหาร/ กลุ่มสาระการเรียนรู้ /กลุ่มงาน................................................................................... 
ได้จัดท า     O  ค าส่ัง  เรื่อง..........................................................................................................................................  
     O  หนังสือออก  เรื่อง.............................................................................................................................. 
             O  ประกาศนียบัตร/เกียรติบัตร/วุฒิบัตร................................................................................................. 
             O  อื่น ๆ.................................................................................................................................................... 
เพื่อ............................................................................................................................................................................... 
 

      จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา 
      O  ลงนาม............................................................................................................................................  
      O  อื่น ๆ............................................................................................................................................... 
      ลงช่ือ.......................................................... 
                         (.........................................................)   

ปฏิบัติหน้าท่ี รองผอ./หัวหน้ากลุ่มสาระฯ/หัวหน้างาน................................................... 
 
ความเห็นรองผู้อ านวยการ  ตรวจสอบแล้ว 
     O  ถูกต้อง  
     O  พิจารณาลงนาม 
      ลงช่ือ.......................................................... 
                         (.........................................................)   

                   รองผอ. กลุ่มบริหาร.............................................................. 
        วันท่ี.............../............../...............  

 
ความเห็นผู้อ านวยการ 
     O  แก้ไข/เพิ่มเติม  
     O  ลงนามแล้ว  
 

      ลงช่ือ.......................................................... 
                                 (นายเกษม   วิจิโน)   

                                 ผู้อ านวยการโรงเรียนมัธยมวัดด่านส าโรง 
  วันท่ี.............เดือน.................................พ.ศ............................ 

  


