1

[image: image2.png]


                 บันทึกข้อความ                              
ส่วนราชการ  โรงเรียนราชประชาสมาสัย ฝ่ายมัธยม รัชดาภิเษก ในพระบรมราชูปถัมภ์
ที่                                  -                   วันที่............................................................  
เรื่อง  ขออนุญาต......................................................................................................................

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนราชประชาสมาสัย ฝ่ายมัธยม รัชดาภิเษก ในพระบรมราชูปถัมภ์ 
                 ด้วยข้าพเจ้า..........................................................................ตำแหน่ง.....................................โรงเรียนราชประชาสมาสัย ฝ่ายมัธยม รัชดาภิเษก ในพระบรมราชูปถัมภ์  มีความประสงค์.........................
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................                       
                  จึงเรียนมาเพื่อ
                    1. โปรดพิจารณา 
                    2. โรงเรียนออกหนังสือแจ้งผู้ปกครองนักเรียน
                    3. โรงเรียนจัดรถรับ-ส่ง ไปส่งในวันที่..............เดือน.....................พ.ศ............เวลา..............น.  
                                                 ไปรับในวันที่..............เดือน....................พ.ศ.............เวลา.............น.  
                   4. ขออนุมัติเบิกค่าเบี้ยเลี้ยงนักเรียน จำนวน.............................คน คนละ.........................บาท 

  รวมเป็นเงิน........................บาท 
                   5. ขออนุมัติเบิกค่าเบี้ยเลี้ยงครู จำนวน.....................................คน คนละ..........................บาท 


  รวมเป็นเงิน.........................บาท
                   6. อื่น ๆ........................................................................................................................
                                                                ลงชื่อ...............................................
                                                                   (...................................................)
                                                              ตำแหน่ง..................................................
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  หมายเหตุ 1. รองผู้อำนวยการโรงเรียนลงนามตามฝ่ายงานที่เกี่ยวข้อง

     2. ข้อ 1-6 ข้อใดไม่เกี่ยวข้องให้ตัดออก
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