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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ..................โรงเรียนวัดพุทธบูชา...... เขตทุ่งครุ.............. กรุงเทพมหานคร................

ที่ ........ศธ. 04231.55/ ...พิเศษ...................................  วันที่ ...............เดือน........................... พ.ศ. ................
เรื่อง  .......ขออนุมัติจัดซื้อ................................................................................................................................
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดพุทธบูชา
         ด้วย กลุ่มบริหาร/กลุ่มสาระ/ ............................................. มีความประสงค์จะจัดซื้อพัสดุตามรายละเอียดด้านหลังนี้
เพื่อดำเนินงาน.................................................................. ด้วยเงิน ( อุดหนุนรายหัว ( รายได้สถานศึกษา ( เงินอื่นๆ เรียนฟรี
เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อ ....................................................................................................................................

วงเงินที่ขอซื้อครั้งนี้ .......................................... บาท (...................................................................................................)
ในงาน / โครงการ.............................................................................................................................................................
ชื่อกิจกรรม ..........................................................................กำหนดเวลาที่ต้องการใช้ภายในวันที่..................................
                   จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
	ลงชื่อ ...................................................................
(...............................................................)
ผู้รับผิดชอบกิจกรรม ...........................................
ลงชื่อ ...................................................................
(...............................................................)
หัวหน้ากลุ่ม/งาน/กลุ่มสาระฯ.....................................
ลงชื่อ...................................................................
(...............................................................)
รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหาร.............................................

	ได้รับจัดสรรงบประมาณ ดังนี้
( ตรงตามแผน

( ไม่ตรงตามแผน แต่ได้บันทึกขอความเห็นชอบแล้ว ตามหนังสือ ลงวันที่ .............. เดือน ...........................พ.ศ. ..........

โครงการ.........................................................................
กิจกรรม.........................................................................
งบประมาณที่ได้รับจัดสรร.........................................บาท
คงเหลือจากครั้งก่อน................................................บาท
ขออนุมัติครั้งนี้……..................................................บาท
คงเหลือสุทธิ…….....................................................บาท
ลงชื่อ......................................หัวหน้างานนโยบายและแผน
             (.........................................)


คณะกรรมการตรวจรับ 1. ................................................ 2. ................................................ 3. ......................................................




ลงชื่อ .................................................. หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ




            (นางสาวพรรษมล   ภิรมย์ศรี)




ลงชื่อ ........................................รักษาการในตำแหน่งรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ




              (นางช่อผกา  กลัดสำเนียง)
( อนุมัติตามเสนอ
( ไม่อนุมัติ เพราะ .........................................................................................................................




ลงชื่อ.......................................................





(นายเทพพร  อาจเวทย์)




        ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดพุทธบูชา
รายละเอียดของพัสดุที่ขออนุมัติซื้อ
	ลำดับที่
	รายละเอียดของพัสดุที่ต้องการจัดซื้อ
	จำนวน
หน่วย
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงิน
(บาท)
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	รวมเป็นเงิน
	
	

	ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7 %
	
	

	รวมเงินทั้งสิ้น (                                                                                                                               )                                                                            
	


บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ..................โรงเรียนวัดพุทธบูชา...... เขตทุ่งครุ.............. กรุงเทพมหานคร................

ที่ ........ศธ. 04231.55/ ...พิเศษ...................................  วันที่ ...............เดือน........................... พ.ศ. ................
เรื่อง  .......ขออนุมัติจัดจ้าง...............................................................................................................................
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดพุทธบูชา
         ด้วย กลุ่มบริหาร/กลุ่มสาระ/ ............................................. มีความประสงค์จะขอจ้างตามรายละเอียดด้านหลังนี้
เพื่อดำเนินงาน.................................................................. ด้วยเงิน ( อุดหนุนรายหัว ( รายได้สถานศึกษา ( เงินอื่นๆ เรียนฟรี
เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องจ้าง ....................................................................................................................................

วงเงินที่ขอจ้างครั้งนี้ .......................................... บาท (...................................................................................................)
ในงาน / โครงการ.............................................................................................................................................................
ชื่อกิจกรรม ..........................................................................กำหนดเวลาที่ต้องการใช้ภายในวันที่..................................
                   จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
	ลงชื่อ ...................................................................
(...............................................................)
ผู้รับผิดชอบกิจกรรม ...........................................
ลงชื่อ ...................................................................
(...............................................................)
หัวหน้ากลุ่ม/งาน/กลุ่มสาระฯ.....................................
ลงชื่อ...................................................................
(...............................................................)
รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหาร.....................................

	ได้รับจัดสรรงบประมาณ ดังนี้
( ตรงตามแผน

( ไม่ตรงตามแผน แต่ได้บันทึกขอความเห็นชอบแล้ว ตามหนังสือ ลงวันที่ .............. เดือน ...........................พ.ศ. ..........

โครงการ.........................................................................
กิจกรรม.........................................................................
งบประมาณที่ได้รับจัดสรร.........................................บาท
คงเหลือจากครั้งก่อน................................................บาท
ขออนุมัติครั้งนี้……..................................................บาท
คงเหลือสุทธิ…….....................................................บาท
ลงชื่อ......................................หัวหน้างานนโยบายและแผน
             (.........................................)


คณะกรรมการตรวจรับ 1. ................................................ 2. ................................................ 3. ......................................................




ลงชื่อ .................................................. หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ




            (นางสาวพรรษมล   ภิรมย์ศรี)




ลงชื่อ ........................................รักษาการในตำแหน่งรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ




              (นางช่อผกา  กลัดสำเนียง)

( อนุมัติตามเสนอ
( ไม่อนุมัติ เพราะ .........................................................................................................................




ลงชื่อ.......................................................





(นายเทพพร  อาจเวทย์)




        ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดพุทธบูชา
รายละเอียดของพัสดุที่ขออนุมัติจัดจ้าง
	ลำดับที่
	รายละเอียดของพัสดุที่ต้องการขอจ้าง
	จำนวน
หน่วย
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงิน
(บาท)

	
	
	
	บาท
	สต.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงิน
	
	

	ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7 %
	
	

	รวมเงินทั้งสิ้น (                                                                                                                            )                                                                            
	


บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ..................โรงเรียนวัดพุทธบูชา...... เขตทุ่งครุ.............. กรุงเทพมหานคร................

ที่ ........ศธ. 04231.55/ ...พิเศษ...................................  วันที่ ...............เดือน........................... พ.ศ. ................
เรื่อง  .......ขออนุมัติ...............................................................................................................................................
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดพุทธบูชา
         ด้วย กลุ่มบริหาร/กลุ่มสาระ/ ............................................. มีความประสงค์จะขอเบิกเงินตามรายละเอียดด้านหลังนี้
เพื่อดำเนินงาน.................................................................. ด้วยเงิน ( อุดหนุนรายหัว ( รายได้สถานศึกษา ( เงินอื่นๆ เรียนฟรี
เหตุผลและความจำเป็นที่ต้อง.................................................................................................................................................

วงเงินที่ขอ............................ ครั้งนี้ .......................................... บาท (..................................................................................)
ในงาน / โครงการ.............................................................................................................................................................
ชื่อกิจกรรม ..........................................................................กำหนดเวลาที่ต้องการใช้ภายในวันที่..................................
                   จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
	ลงชื่อ ...................................................................
(...............................................................)
ผู้รับผิดชอบกิจกรรม ...........................................
ลงชื่อ ...................................................................
(...............................................................)
หัวหน้ากลุ่ม/งาน/กลุ่มสาระฯ.....................................
ลงชื่อ...................................................................
(...............................................................)
รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหาร.....................................

	ได้รับจัดสรรงบประมาณ ดังนี้
( ตรงตามแผน

( ไม่ตรงตามแผน แต่ได้บันทึกขอความเห็นชอบแล้ว ตามหนังสือ ลงวันที่ .............. เดือน ...........................พ.ศ. ..........

โครงการ.........................................................................
กิจกรรม.........................................................................
งบประมาณที่ได้รับจัดสรร.........................................บาท
คงเหลือจากครั้งก่อน................................................บาท
ขออนุมัติครั้งนี้……..................................................บาท
คงเหลือสุทธิ…….....................................................บาท
ลงชื่อ......................................หัวหน้างานนโยบายและแผน
             (.........................................)






ลงชื่อ .................................................. เจ้าหน้าที่การเงิน




                 (นางวิภารัตน์  อุปเนตร)




ลงชื่อ ........................................รักษาการในตำแหน่งรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ




              (นางช่อผกา  กลัดสำเนียง)

( อนุมัติตามเสนอ
( ไม่อนุมัติ เพราะ .........................................................................................................................




ลงชื่อ.......................................................





(นายเทพพร  อาจเวทย์)




        ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดพุทธบูชา
รายละเอียดของพัสดุที่ขออนุมัติ....................................
	ลำดับที่
	รายละเอียดรายการที่ต้องการขอ.................................
	จำนวน
หน่วย
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงิน
(บาท)

	
	
	
	บาท
	สต.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงิน
	
	

	ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7 %
	
	

	รวมเงินทั้งสิ้น (                                                                                                                           )                                                                            
	


