
แบบหนังสอืขอลาออกจากราชการ 
 

       เขียนที่ โรงเรียนเตรียมอุดมศึกษานอมเกลา 
       วันที่............เดือน.........................พ.ศ.............. 
 
เรื่อง  ขอลาออกจากราชการ 

เรียน  ศึกษาธิการจังหวดักรุงเทพมหานคร 

          ดวยขาพเจา......................................................................................ไดเริ่มรับราชการเม่ือ               
วันที่.......เดือน....................พ.ศ..................ปจจุบันดำรงตำแหนง/ตำแหนงวิทยฐานะ.................................... 
กลุมงาน/โรงเรียน.............................................................สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 2 
ตำแหนงเลขที่.......................ไดรับเงินเดือนอันดับ.............. ข้ัน.........................บาท มีความประสงคขอลาออก
จากราชการเพราะ................................................................................................................................................. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

เพื่อขอรับเงิน  О บำเหน็จ   О บำนาญ 

   О เปนสมาชิก กบข.  О ไมเปนสมาชิก กบข.  
 
          จึงเรยีนมาเพื่อขอลาออกจากราชการ  ตั้งแตวันที่..........เดือน.......................พ.ศ....................... 
 
                 ขอแสดงความนับถือ 
 
 

      (ลงชื่อ)........................................................ 
              (.......................................................) 

 

ความเห็นผูบังคับบัญชาช้ันตน 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
 

            (ลงชื่อ) ......................................................... 
              (.......................................................) 

     ตำแหนง ผูอำนวยการโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษานอมเกลา 
คำสั่งผูมีอำนาจลงนาม 

  อนุญาต  ไมอนุญาต 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 

 
         (ลงชื่อ) ............................................................................ 

      ตำแหนง ............................................................................ 
           วันที่ ............................................................................ 



 
 
            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

      

 

 
 
หมายเหต ุ ๑.  คำรับรองของผูบังคับบัญชาข้ันตน เปนสวนหน่ึงที่สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 
       จดัทำเพิ่มเติมข้ึน เพื่อประกอบการพจิารณาอนุญาตใหเปนไปดวยความรวดเร็ว 
  ๒.  ผูลงนาม ตองเปนผูดำรงตำแหนง ผูอำนวยการสำนัก หรือผูรักษาการในตำแหนง 
       แลวแตกรณ ี
 
 

 
คำรับรองของผูบังคับบัญชา 

 
 ขอรับรองวา นาย/นาง/นางสาว ........................................นามสกุล.................................... 
ขณะที่ยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการ ไดตรวจสอบเบ้ืองตนแลวพบวา 
   ไมอยูระหวาง   อยูระหวาง 
   ถูกกลาวหาวากระทำผดิวินัยอยางรายแรงหรือถูกแตงตั้งคณะกรรมการ 
   สอบสวนทางวินัย 
   ไมอยูระหวาง   อยูระหวาง 
   ถูกดำเนินคดีอาญา  หรอืคดีแพง 
   ไมมี    มี 
   ขอผูกพันที่จะตองทรัพยสินตอทางราชการ 
   ไมอยูระหวาง   อยูระหวาง 
   การลาศึกษาตอหรือชดใชทุนตอทางราชการ 
   ไมเปนสมาชิก   เปนสมาชิก  หมายเลข ............................. 
   กองทุนบำเหน็จบำนาญขาราชการ (กบข.) 
 
      (ลงชื่อ) ....................................................... 
                 (............................................) 
             ตำแหนง.......................................................... 
              ................../................./................... 


