
ขั้นตอนการบันทึกผลการเรียนประจ าวิชาในเครื่องคอมพิวเตอร์เครื่องเดียวกัน 
โดยครูหลายคนสลับกันบนัทึกผลการเรียนประจ าวิชา 

1. เปิดโปรแกรมแกรมบันทึกผลการเรียนประจ าวิชา 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
จะปรากฏข้อมูลที่มีอยู่ในโปรแกรม ซึ่งเป็นของครูท่ีบันทึกผลการเรียนประจ าวิชาคนล่าสุด 
ให้ท าการส าเนาข้อมูลไว้ก่อน ดังนี้ 
1.1 ไปที่เมนู จัดการระบบ ---- > ส าเนาข้อมูลไปเก็บท่ีอื่นและท างานต่อ ดังรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 

1.2 คลิกปุ่มเลือกไดร์ฟ :\ โฟลเดอร์ F4 ดังรูป 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



1.3 คลิกท่ีปุ่มเพื่อเลือกไปที่ไดร์ฟ D: จากนั้น คลิกปุ่ม Select ดังรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.4 คลิกท่ีปุ่มสร้างโฟลเดอร์ย่อย F5  
 
 
 
 

จากนั้นตั้งชื่อโฟลเดอร์เพื่อส าเนาข้อมูล จากนั้น กดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ์ ดังรูป 
 
 

 
 

1.5 คลิกท่ีปุ่ม ตกลง บันทึก / จบ F12 จากนั้น โปรแกรมจะแจ้งว่าส าเนาข้อมูลส าเร็จ
แล้ว ดังรูป 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



2. การเรียกข้อมูลท่ีส าเนาไว้มาใช้ท างานต่อเพื่อบันทึกผลการเรียนประจ าวิชา 
2.1 เปิดโปรแกรมแกรมบันทึกผลการเรียนประจ าวิชา ดงัรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.2 คลิกท่ีเมนู จัดการระบบ - - > เรียกใชข้้อมูลแบบบันทึกฯของตนเองเข้าโปรแกรมเพื่อ
ท างาน ดังรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 จะมีข้อความเตือน ใหค้ลกิ OK ดังรูป 
 
 
 
 

2.3 คลิกเลือกต าแหน่ง ไดร์ฟ / โฟลเดอร์ / ท่ีเราส าเนาข้อมูลไว้ 
 
 
 
 
 
 
 

เริ่มต้น 



2.4 จากนั้นคลิกที่ปุ่ม ตกลง F12 แล้วใส่รหัสท่ีได้ตั้งไว้ และคลิกทีปุ่่ม ตกลง F12 อีครั้ง 
ดังรูป  

 
 
 
 
 
 
 จากนั้นจะมีข้อความแจ้งเตือน ให้คลิกปุ่ม OK ท้ัง 2 คร้ัง ดังรูป 
 
 
 
 

2.5 จะมีกล่องข้อความแจ้งเตือนอีกครั้ง ดังรูป 
 
 
 
 

2.6 จบขั้นตอนการสลับครูผู้สอนเพื่อบันทึกผลการเรียนประจ าวิชา 
 
 


